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Resolucién Ejecutiva Regional

N°e 0207 12-GRA/PRES

Avacucho, 1§ MAR 2012

VISTO; el proyecto del Manual de Procedimientos Administrativos
(MAPROQ) formulada por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, en coordinacién con las dlferentes unidades
estructuradas de la Sede del Gobierno Regional; y

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, en
su articulo 2°, establece que los Gobiernos Regionales son personas
juridicas de derecho plblico con autonomia politica, econdémica Y
administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo. para la
administracién econémica y financiera un Pliego Presupuestal, y en el
inciso a) del art. 21° se sefiala como atribuciones del Presidente Reglona[

dirigir y supervisar la marcha Técnica y Administrativa de los érganos
gjecutivos del Gobierno Regional;

Que, el articulo 45° Funciones Generales de la Ley N° 27867, Ley
Organica de Gobiernos Regionales literal a) Funcién normatlva y
reguladora, preceptia que el Gobierno Regional elabora y aprueba
normas de alcance regional y regula los servicios de su competencia;

Que, la Ley N° 27444, “Ley de Procedimientos Administrativos -
Generales”, establece que los actos administrativos son declaraciones de
las entidades que, en el marco de normas de derecho publico, estan’
destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones 6
derechos de los administrativos dentro de una situacion concreta;

- Que, mediante Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR, se
aprueba el Reglamento de' Organizacion y Funciones del Gobiemo
Regional Ayacucho; ~“facultando a la Subgerencia de Desarrolio
Institucional e Informatica proponer normas que garanticen coherencia,

armonia y formalidad para el cumplimiento de las acciones técnico-
administrativas;

.
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Que, es necesario poner a disposicion de las Unidades
Estructuradas del Gobierno Regional Ayacucho el presente documento, a
fin de uniformizar criterios, establecer procedimientos que precisen

1

disposiciones de aplicacion técnica;: 4 :

En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley N° 27867, Ley

Organica de Gobiernos Regionales y Modificatoria Ley N° 27902 y Ley
27444,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) de la Sede del
Gobierno Regional de Ayacucho”, que forma parte de la presente
Resolucién y con vigencia a partir de su aprobacion;

ARTICULO SEGUNDO.- Quedan derogadas las normas
Administrativas que se opongan a la presente Resolucion

ARTICULO TERCERO.- TRANSCRIBIR, la presente Resolucién a
todos los organos estructurados de la Sede del Gobierno Regional
Ayacucho en un (01) ejemplar en original a fa Subgerencia de Desarrollo
Institucional e Informatica e instancias pertinentes con las formalidades
establecidas por Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

¢ UNIDAD DE INFORMATICA
* SUBGERENCIA DE FINANZAS

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

OFICINA DE CCOPERACION INTERNACIONAL

e LN e

SUBGERENCIA DE OBRAS
SUBGERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION

GERENCIA DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DEL
MEDIO AMBIENTE

¢ SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

“Formulacién del Plan Estratégico Institucional”

TIPO.

Interno y colectivo.

FINALIDAD,

Identificar las prioridades de atencién a nivel regional, identificar los
objetivos estratégicos a alcanzar en el mediano plazo (4afios) y determinar

los resultados y metas y a alcanzar a través de la inversién ptiblica regional
ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Planeamiento y
2\ 108 Organos Estructurados, del Gobierno Regional.

Lror Ragional : ASE LEGAL.

PniSral

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,

Directiva para la formulacién de Planes Estratégicos Institucionales
2002-2006.

Ordenanza Regional N° 034-2007-GRA/CR que aprueba el Plan de
Desarrollo Regional Concertado 2007-2024.

QUISITOS.

. Lineamientos de gestion institucional emitido por la Presidencia
Regional para el periodo de 04 afios.
DURACION.

54 dias.



L3 e
W
A

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC.: SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO

PROCEDIMIENTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO.

- Solicita a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial la
programacion de fechas para los talleres de planeamiento
estratégico con los funcionarios de la Alta Direccion.

GERENCIA  REGIONAL
PRESUPUESTO Y
TERRITORIAL.

- Programa 03 talleres de plancamiento estratégico en
coordinacion con la Alta Direccion.

- Primer taller con el Presidente Regional. Vicepresidente y
Asesores para determinar la visién regional de mediano
plazo (04 afios), prioridades y objetivos estratégicos.

-~ Segundo taller con los Gerentes Regionales de Desarrollo
Social, Gerente Regional de Desarrollo Econémico,
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Gerente Regional dc
Infraestructura y los Directores Regionales Sectoriales
para identificar programas estratégicos y determinar los
resultados de gestion.

- Tercer taller con los Directores Regionales Sectoriales y
sus respectivos planificadores, para la identificacion de
proyectos y actividades en cada programa estratégico.

DE  PLANEAMIENTO,
ACONDICIONAMIENTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO.

- Consolida los resultados d elos tres talleres y elabora la
propuesta del Plan Estratégico Institucional y lo remite a
la gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA  REGIONAL
PRESUPUESTO Y
TERRITORIAL.

- Revisa y socializa la propuesta del Plan Estratégico
Institucional entre el personal del Gobierno Regional,
incluyendo a las Direcciones Regionales Sectoriales para
recoger los aportes y observaciones.

DE  PLANEAMIENTO,
ACONDICIONAMIENTO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO.

- Elabora la version final del Plan Estratégico Institucional
incorporando los aportes y observaciones del personal del
Gobierno Regional.

- Remite el Plan Estratégico Institucional a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial para la aprobacion

01 dia.

15 dias.

20 dias

05 dias

05 dias.




correspondiente, adjuntando un informe técnico y el
proyecto de la Ordenanza Regional.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO | 01 dia
TERRITORIAL.

- Remite el Plan Estratégico Institucional a la Gerencia
General para la aprobacién en el Consejo Regional

GERENCIA GENERAL REGIONAL. 01 dia.

- Remite el Plan Estratégico Institucional a la Presidencia
30 Redpe Regional para la aprobacion en el Consejo Regional

0}‘5 _ ’
PRESIDENCIA REGIONAL. 01 dia
sl 4Remite el Plan Estratégico Institucional al Consejo

yeel/ Regional para la aprobacién mediante Ordenanza
Regional. |

CONSEJO REGIONAL., 05 dias

- Aprueba el Plan Estratégico Institucional en sesién
ordinaria o extraordinaria.

TOTAL 54 DIAS

| ‘\ OBSERVACIONES
j

" Después de la aprobacién del Plan estratégico Institucional mediante
Ordenanza Regional, la Sede central y las Direcciones Regionales
sectoriales del Gobierno Regional estén obligados a elaborar sus respectivos
Planes Operativos Anuales (POI) en base a las prioridades, programas
estratégicos y metas establecidas en dicho Plan de mediano plazo.




FLUSO-CRA

RAMA DEL MAMNUAL DE PROCEDIMIENTOS ADBIINISIRATIVOS
DEPENDENCIA
ORGANO ESTRUCTURADO
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL.
GERENCIA REGIONAL CINA
SUB GERENCiIA DE PLANEAMIENTO GERENCIA PRESIDENCIA CONSEJO
DE PLANEAMIENTO. PRESUPUESTO Y GENERAL REGICGNAL REGIONAL
ACOND. TERRITORIAL TRACION
SOLICITA LA REMISION DE
SUS CORRESPONDIENTES
PLANES ESTRATEGICOS
SECTORIALES
RECEPCIONA. Y 4

FORMULA EL

ESTRATEGICO DE LA SEDE

CENTRAL A NIVEL DE
ADJUNTO PROYECTC DE
RESOLUCION.
| =EcERCIGNA
*  RESOLUCION.
FOLLA,
REGISTRA Y DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
=D
26 diss 21 dias 01 dia o1 dia 05 dias
TOTAL 54 DIAS
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DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacién y Aprobacién de la Memoria
Anual”

TIPO.

Interno.

FINALIDAD.

Sintetizar los logros obtenidos por el Gobierno Regional de Ayacucho y sus
Direcciones Regionales Sectoriales.

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a las Direcciones Regionales
Sectoriales, quienes efect@ian la consolidacién de la Memoria Anual y
wy, Temiten afi pliego para su consolidacién

% WASE LEGAL., ,

| Ley N°27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho
Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
- Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

zm=,  REQUISITOS.
P Lo,

R Cf:“\\. Oficio solicitando informacién de los logros obtenidos, consignados en
L ‘;'f:‘.i:!?-' el Plan Operativo Institucional y en la Ejecucién presupuestaria de un
"7/ respectivo periodo econdmico (un afio)




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO. 01 dfa.
Solicita a las Direcciones Regionales Sectoriales y
Unidades Estructuradas la remisién de la ejecucion de las
metas durante el ejercicio presupuestal. Segun directiva

- A su vez solicita informacién a la Sub Gerencia de
Finanzas, sobre la ejecucién financiera de cada meta
presupuestal,

SECRETARIA GENERAL. 01 dfa.

- Tramita a las Direcciones Regionales de requerimiento de
informacién.

DIRECCIONES REGIONALES

- Recepciona, registra, decreta y formula la Memoria
Anual, luego envian a la Sub Gerencia de Planeamiento
para su consolidacion

30 dias.

SECRETARIA GENERAL O i
Recepciona, registra, y remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, T
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO .
TERRITORIAL.

- Recepciona, registra, decreta y deriva a la Sub Gerencia
de Planeamiento.

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO. d0ias.

- Recepciona, registra, decreta y efectia la consolidacién
de la Memoria Anual de la Sede del Gobierno Regional
de Ayacucho y Direcciones. Regionales Sectoriales.

- Revisa, evalua, visa el Proyecto de Resolucién y remite a
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, 01 dia

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Visa la Resolucién y remite a la Oficina Regional de
Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
- Visa la Resolucién y remite a la Oficina Regional de
Administracion.




OFICINA REGIONAL DE

ADMINISTRACION GERENCIA

REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA,
&2\, | GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO

N ECONOMICO Y GERENCIA REGIONAL

ol DE DESARROLLO SOCIAL.

- Visan la Resolucién y remite a la Gerencia

General,

GERENCIA GENERAL REGIONAL
Recepciona, registra, revisa, visa y remite a
la Presidencia para su aprobacién.

SIDENCIA REGIONAL
Recepciona, registra y procede a la firma de

la Resolucién y remite a la Secretarfa
General.

SECRETARIA GENERAL,

Recepciona, verifica, registra, numera,
transcribe y notifica a los interesados y a las
instancias pertinentes. Finalmente archiva.

TOTAL

02 dias

01 dias

02 dias

01 dias

72 dias

... OBSERVACIONES
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PLUJO-GRAMA DLL MANUVAL DE PROCEDIMIENTOS ADBINISTRATIVOS
DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO,
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL,
GERENCIA REGIDNAL DIRECCIONES OFICINA OFICINA
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO SECRETARIA REGIONALES REGIONAL DE REGIONAL INFRAESTRUCTURA GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
DE PLANEAMIENTO. PRESUPUESTC Y GENERAL SECTORIALES ASESORIA DE DES.ECONOMICO GENERAL REGIONAL GENERAL
ACOND. TERRITORIAL JURIDICA ADMINISTRACION DES.S0CIAL
SOLICITA LA REMISION DE ISTRIBUYE LOS OFICIOS 4|
INFORMACION DE LA, LAS DIFERENTES RECEPCIONA
EJECUCION DE LAS METAS CCIONES REGIONALESH OHICIO
DURANTE EL EJELCKCIO ¥ GRGANO
PRESUPUESTAL. ESTRUCTURADOS
RECEPCIONA Colgggl.mm 5
RECEPC] Rl JD DO D LA
HONA. INFORMACION MEMORIA ~NUAL.
J
ELABORA LA MEMORIA ANUAL,
DEL PLIEGC ADJUNTO
PROYECTO DE RESOLUCION,
APRUE| EPCIONA
VB, > VB — — vrm:: VI > :l?cauwmﬁu I
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA ¥ DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
>
31 dias 02 dias 02 dias 30 dias 01 dia 01dla 02 dlas 01 dla 01 dia 01 dia
TOTAL 72 DIAS




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacién y Actualizacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF)”
TIPO.

Interno.
OBJETIVO.

Asegurar que la Institucién cuente con un instrumento técnico normativo de
gestidn  institucional donde se precisan la naturaleza, finalidad, funciones
generales, las atribuciones de los titulares de los Organos Estructurados y
sus relaciones. Asimismo establece las Estructura Orgdnica hasta el tercer
nivel organizacional, tipificando las atribuciones de los cargos en forma
general; precisa las responsabilidades para que se efectie en forma
coherente las acciones de direccién y control; ademds contiene las
relaciones  interinstitucionales, régimen econémico, disposiciones
complementarias y finales. Su formulacién debe alcanzar a las Direcciones
Regionales Sectoriales.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a los érganos estructurados de la
Sede, Direcciones Regionales Sectoriales y Dependencias del Gobierno
Regional de Ayacucho bajo la supervisién de la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional ¢ Informética; quienes intervienen en la formulacién y
actualizacién del Reglamento de Organizacién y Funciones.

3 ‘?},-Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
a2 T imodificatorias.,
L " : y" Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
A4SV Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacién.
Decreto Supremo N° 043-2006-PCM que aprueban “Lineamientos para
la elaboracién y aprobacion del Reglamento de Organizacién y
Funciones por parte de las entidades de la Administracién Puablica”
Plan de Desarrollo Regional Concertado.
DURACION.

27 dias,

i




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E

INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARR. INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

- En cumplimiento de la Estructura Organica se formula el
ROF por necesidad Institucional.

- Solicita propuesta a los Organos Estructurados para la
formulacién del Reglamento de Organizacién vy
Funciones.

ORGANOS ESTRUCTURADOS

- Recepciona, registra y a través de un equipo, revisan y
analizan el ROF, de existir modificaciones, propone su
modificatoria.

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional.

SUB GERENCIA DE DESARR. INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

- Recepciona proyecto de los Organos Estructurados.

- Formula proyecto de Reglamento de Organizacién y
Funciones de la Sede del Gobierno Regional para
posteriormente elevar a la GRPPAT.

- La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial revisa y da su conformidad
para su tramite.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL.

- Visa la Resolucion y contenide del documento y le remite
a la Oficina Regional de Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESOR{A JURIDICA.
- Visa la Resolucién y contenido del documento y remite a
la Oficina Regional de Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION.

- Visa la Resolucién y contenido del documento y remite a
la Gerencia General.

GERENCIA GENERAL REGIONAL.

- Recepciona, registra, evalta y visa el ROF; luego deriva
de estar conforme a la Presidencia Regional para su
tramite al Consejo Regional.

01 dia,

03 dias.

12 dias.

01 dia

01 dia

01 dia

02 dias.




PRESIDENCIA REGIONAL.
- Recepciona, visa la Resolucién 7y

documento del ROF, para remitir al 01 dias.
Consejo Regional.
\ CONSEJO REGIONAL.
- Recepciona, y en sesi6n de Consejo 05 dias.

previa revisién de la Comisién procede
con la aprobacién mediante Ordenanza
Regional.

- Registra, numera, publica, transcribe y
notifica a la Subgerencia de Desarrollo
Institucional e interesados y las instancias
pertinentes, archivo.

TOTAL 27 dias

INSTRUCCIONES.

Su formulacién y/o actualizacién es de responsabilidad de la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional, cuando se apruebe o modifique una disposicién
que afecte directa o indirectamente la finalidad y objetivos y/o servicios que
ofrece la Entidad.

OBSERVACIONES

A
Ve "“E};,l%e la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional remite los oficios

.. oprrespondientes a cada Organo Estructurado; éstos devuelven para su
Ve, ,};%spectiva consolidacion de las propuestas a considerar en el Reglamento de
{z;'j‘;:W"”Organizacién y Funciones. En el caso de las Direcciones Regionales

=" Sectoriales, remiten ¢l ROF de sus respectivos sectores formulado de
; acuerdo a la Directiva aprobado y previa revisién por la Sub Gerencia de
N\ Desarrollo Institucional; de estar conforme se aprueba el Consejo Regional
emaj™jmediante Ordenanza Regional.




FLUJO-GRAMA DEL MANDAL DE PR

ROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADC 1 SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y ACTUALIZACION DEI, REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF.
5UB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL OFICINA
DE DESARROLLO ORGANOS REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA CONSEJO
INSTITUCIONAL ESTRUCTURADOS ASESORIA Y ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL REGIONAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION
( INICIO )
Y
SOLICITA PROPUESTAS PARA N
FORMULAR EL ROF, 7| RECERCIONA
FORMULA EL PROYECTO DE
REGLAMENTCQ DE " FORMULA PROPUESTA DEL
ORGNIZACION Y FUNCIONES [* RCF
Y PROYECTQ DE
RESOLUCION.
APRUEEL Y . RECEPCIONA
= E A CO Ca— — FIRMA L. > RESOLUCION
RESOLUCION
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA Y DITRIOUYE A
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
13 dias 03 dias 01 dia 01 dia 01 dia 02 dias 01 dia 05 dias
TOTAL| 27 DIAS
T
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DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARR.INSTITUCIONAL E| 15 dias.

INFORMATICA

- La Sub Gerencia propone la actualizacién del CAP.

- El especialista formula o actualiza el CAP de la Sede del
Gobierno Regional.

- El Sub Gerente revisa, de encontrar conforme, visa y
remite a las Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para su
conocimiento y fines de revision.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO, | 01 dia
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL.

/- Revisa el proyecto del CAP y CNP y de encontrar
conforme visa y remite a la Oficina Regional de Asesorfa
Juridica,

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
|- Visa el proyecto del CAP y CNP y remite a la Oficina
Regional de Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION,

- Visa el proyecto del CAP y CNP y remite a la Gerencia | 01 dia
General. :

_ GERENCIA GENERAL REGIONAL. 02 dias.
‘=1 - Recepciona, registra, revisa y de encontrar conforme, visa
*|.. el CAP y CNP ala Presidencia Regional.

Nl A ‘:.__'7:1*’ - b

‘aE{: - % gt_/fPRESIDENCIA REGIONAL.
!z 0F - Visa el proyecto del CAP y CNP y remite al Consejo 02 dias

o Regional para su aprobacién por Ordenanza Regional,

CONSEJO REGIONAL 05 dfas.

- Recepciona, revisa, ~ y elabora el dictamen para su
aprobacién por Ordenanza Regional, posteriormente
distribuye, publica en original a la Subgerencia de
Desarrollo Institucional e Informatica y las instancias
pertinentes, archivo.

27
TOTAL DIAS




REQUISITOS.

- Ley Onwgénica de Gobiernos Regionales N° 27867 y su Modificatoria
Ley N° 27902.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de
Ayacucho.
Manual de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de
Ayacucho.

- Directiva sobre la elaboracién del CAP Y CNP.

- Informacién de los Organos Estructurados sobre propuesta de
modificacién,

DURACION.
27 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE
AYACUCHO

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA _
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacion del Cuadro para Asignaciény
Nominativo de Personal (CAP Y CNP)”

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Prever los cargos y puestos de trabajo necesarios que la sede del Gobierno
Regional de Ayacucho y sus Organos Desconcentrados requiere para el
normal funcionamiento de la Entidad de manera que constituya un
instrumento de gesti6n institucional.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Sede Direcciones Regionales
sectoriales y dependencias del Gobierno Regional Ayacucho bajo la asesoria
de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica; quienes

intervienen en la formulacion y actualizacién del Cuadro para Asignacion de
Personal.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Decreto Supremo N° 043-2004-PCM

- Resolucion Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacién.

- Decreto Supremo N° 002-83-PCM que aprueba la directiva N° 005-82-
INAP/DNR “Normas para la Formulacién del Reglamento de
Organizacién y Funciones de los Organismos de la Administracion
Piablica”

-  Plan Estratégico Institucional.

- Ley de Racionalidad en el Gasto Puablico para el afio Fiscal 2008, El
Manual Normativo de Clasificacién de Cargos.

- Decreto Supremo N° 043-2004-PCM que aprueba los Lineamientos para
la formulacién del Cuadro para Asignacién de Personal.



. R

FLUJO-GRAMA DEI, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNQ REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
\ PROCEDIMIENTO:
# FORMULACION DEL CUADRO PARA ASIGNACION Y NOMINATIVO DE PERSONAL (CAP Y CNP).
SUB GERENCIA QFICINA GERENCGIA REGIONAL OFICINA
DE DESARROLLO REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA CONSEJO
INSTITUCIONAL ASESORIA Y ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL REGIONAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION '
( INICIQ )
¥
J EL RESPONSABLE FOMRULA Y
FFACTUALIZA EL CAP Y CNP ADJUNTO
AL PROYECTO DE RESOLUCION,
APRUEIA Y RECEPCIONA
—T> FIEMA LA > RESOLUCION
RESOLUCION
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA Y DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
15 dias 01 dia 01 dia 01 dia 02 dia 02 dias 05 dia
TOTAL 27 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacién y Actualizacién del Manual de
Organizacién y Funciones (MOF)”
TIPO.
| Intemo.

FINALIDAD.

Describir las, funciones especificas, a nivel de cargos o puestos de trabajo la
estructura orgdnica establecida en el Reglamento de Organizacién y
Funciones previamente aprobadas.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Sede, Direcciones Regionales
sectoriales y dependencias del Gobierno Regional Ayacucho bajo el
asesoramiento de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informética;
N, quienes intervienen en la formulacion y actualizacion del Manual de
\ Organizacién y Funciones.

BASE LEGAL.

~ Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General®.

-% Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacién.

i~ Resolucién Jefatural N° 095-95-INAP/DNR, Ex INAP, que aprueba la

Directiva N° 001-INAP/DNR, sobre formulacién de Manuales de

Organizacién y Funciones.

REQUISITOS.

- Recolecci6n de la Informacién..

- Remisién por cada Organo Estructurado, segun formatos, las funciones
de los servidores, en cumplimiento de la Directiva de formulacién del
Manual, previamente distribuida.

- Uso de la Hoja de Descripcién de Cargos.

- Entrevista a los servidores.

\ DURACION.
25 dias.




DEPENDENCIA
AYACUCHO

: GOBIERNO REGIONAL DE

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR, INSTIT. E

INFORMATICA

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.

- Solicita informacién relativa a las funciones de los
Organos Estructurados, adjunto la directiva y formatos,

~ para la formulacion del MOF.

ORGANOS ESTRUCTURADOS

- Recepciona requerimiento de informacién y propone las
funciones de los cargos establecidos.

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional.

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

- Recepciona la informacién de los Organos Estructurados
y derivan al especialista.

- Formula el proyecto del MOF y luego eleva a la Sub
Gerencia, para su revisién y conformidad.

- El Sub Gerente de encontrarse conforme visa €l Manual y
remite a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial

para
visacion y tramite.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Visa el documento y remite a la Oficina Regional de
Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESOR{A JURIDICA.

- Visa ¢l documento y remite a la Oficina Regional de
Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION.

- Visa el documento y remite a la Gerencia General
Regional.

GERENCIA GENERAL REGIONAL,

- Recepciona, registra, visa el MOF y deriva a la
Presidencia Regional para su tramite al Consejo Regional.

PRESIDENCIA EJECUTIVA.

- Recepciona, revisa, visa el documento, para
posteriormente remitir al Consejo Regional.

CONSEJO REGIONAL

- Recepciona, verifica, registra, aprueba mediante

Ordenanza Regional, previo informe de la Comisidn,
numera, transcribe y notifica a los interesados y a las
instancias pertinentes. Finalmente archiva.

- TOTAL

01 dfa.

03 dias.

10 dias

01 dia

01 dia

01 dia

02 dias.

01 dia.

05 dfas.

25
DIAS




OBSERVACIONES

De la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional remite los oficios
correspondientes a cada Organo Estructurado; éstos remiten a la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional para su respectiva consolidacién. En el
caso de las Direcciones Regionales Sectoriales y Dependencias del
Gobierno Regional, remiten el MOF de sus respectivos sectores para su
aprobacién por Ordenanza Regional. Cuando el Manual de Organizacién y
Funciones se actualiza, en promedio dura 07 dias habiles, cuando se realiza
una reformulacién del CAP, requiere mayor tiempo en el analisis
respectivo.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Al

*MINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - MOF.
SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL OFICINA
DE DESARROLLO ORGANOS REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA CONSEJO
INSTITUCIONAL ESTRUCTURADOQS ASESORIA Y ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL REGIONAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRAGION
| INICIO ’
Y
souc(;m INFORMACION A LOS
RGANOS ESTRUCT. ~
SOLICITANDO PROPUESTAS PARA| U] RECEPCIONA
FORMULAR EL MOF.
FORMULA EL PROYECTO DE PROPONE LAS FUNCIONES
MANUAL DE ORGNIZACION Y g 1 | DEL PERSONAL DE SU
FUNCIONES Y PROYECTO DE RESPECTIVO UNIDAD
RESOLUCION.
VE. VB - TRMA LA, oo
RESOLUCION
‘NUMERA, FOLIA,
REGSTRA Y DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
11 dias 03 dias 01 dia 01 dia 01 dia 02 dias o1 dia 05 dias
TOTAL 25 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacién y Reformulacién del Plan Operativo
Institucional (POI)”

TIPO.,
Interno.

: D
\VvAFINALIDAD.

] Asegurar que la Direccién Superior, tenga un instrumento de Gestidon

Institucional que le permita ejercer su funcién directiva y toma de
decisiones en forma racional, coherente, oportuna con eficiencia y eficacia
en base a las metas y actividades previamente definidas y contenidas en el
Plan Operativo Institucional; asimismo asegurar la racionalidad de la
gestion y uso de los recursos disponibles que permita el logro de los
bjetivos institucionales de la Sede Central, Direcciones Regionales
ectoriales y Dependencias del Gobierno Regional Ayacucho.

ALCANCE,

El presente procedimiento comprende a la Sede, Direcciones Regionales
Ny, Sectoriales y Dependencias del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

4 Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacién.

.~ Directiva N° 004-2011-GRA/PRES-GG-GRPPAT-SGD], aprobado con
RER. N° 0811-2011-GRA/PRES, Normas Para la Formulacién,
Aplicacién, Evaluacién y Actualizacién del Plan Operativo Institucional
del Gobierno Regional y Organos Desconcentrados.

REQUISITOS.

- Directiva debidamente aprobada con RER sobre formulacion,
aplicacion, evaluacion y actualizacién del Plan Operativo Institucional.

- Informacién de la Subgerencia de Finanzas sobre el Presupuesto Inicial
de Apertura asignado a cada Organo Estructurado y Direcciones
Regionales Sectoriales.

\ - Oficio solicitando a los Gerentes, Directores Regionales, Sub Gerentes,

Directores y Responsables de cada uno de los Organos Estructurados

" para la Formulacién del Plan Operativo.

7 DURACION.

24 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE
AYACUCHO

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 01 dias.

- Solicita POI de acuerdo a formatos, aprobados por
directiva, a los Organos Estructurados

ORGANOS ESTRUCTURADOS 05 dias.

- Formula Proyecto del Plan Operativo Institucional,

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional para
su conocimiento y fines de anélisis, revision y
consolidacion por el responsable.

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 10 dias.

- Recepciona el Proyecto del Plan Operativo de los
Organos Estructurados y derivan al Responsable.

- Se formula el POI de acuerdo a las formalidades
establecidas en la Directiva.

- El Sub Gerente visa de encontrar conforme y remite a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO, { 01 dia

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Revisa, visa el documento y remite a la Oficina Regional
de Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia

- Revisa, visa el documento y remite a la Oficina Regional
de Administracion.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION. 01 dia

- Revisa, visa el documento y remite a la Gerencia General
Regional.

02 dias.

GERENCIA GENERAL REGIONAL

- Revisa, visa el documento y remite a la Presidencia
Ejecutiva. 01 dia.

PRESIDENCIA EJECUTIVA.

- Recepciona, verifica, visa el documento y remite a la
Secretaria General. 02 dias.

SECRETARIA GENERAL.

- Recepciona, verifica, registra, numera, publica, transcribe
la Resolucién Ejecutiva Regional y notifica a los
interesados y a las instancias pertinentes, archiva.

TOTAL 24

DIAS




OBSERVACIONES.

Las informaciones solicitadas a cada Organo Estructurado, se procesan con
las correcciones hechas oportunamente, durante la formulacién; e incluso
con oficios reiterativos para la remisién de la informacién solicitada, lo que
perturba la conclusion del trabajo.

Los Organos Estructurados formulan su POI, en concordancia con la
Pirectiva  bajo la supervision del responsable y son aprobados por
HNesolucion Ejecutiva Regional.

/ Direcciones Regionales Sectoriales conformantes de la Sede del
AGobierno Regional Ayacucho proceden, previa a la revision por parte de los
responsables de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional a su
aprobacion por Resolucién Ejecutiva Regional.

T

¢ Regional
Admiitstragien




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y REFROGRAMACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POL

SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL ) OFICINA

DE DESARRCOLLO DRGANDS REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
INSTITUCIONAL ESTRUCTURADOS ASESORIA ¥ ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL GENERAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION
( INICIO )
L
SOLICITA INFORMACION
ADJUNTOLA DIRECTIVA PARA > RECEPCION®
FORMULAR EL POL
CONSOLIDA EL PLAN
OPERATIVO INSTITUCIONAL. REMITE PROPUESTA DEL POL
VB VB, — - L ToLs N o
RESOLUCION
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA Y I{TRAUYE A
LAS INSTANCIAS
1 CORRESPONDIENTES
11 dias 06 dias 01dia D1 dia 01 dia 02 dias 02 dias
24 DIAS




N

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE
AYACUCHO

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E

INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Evaluacion del Plan Operativo Institucional”

TIPO.
Interno,

FINALIDAD.

Establecer el grado de avance tanto especifico como global de las metas,
actividades y proyectos ejecutados por los Organos Estructurados del
Gobierno Regional de Ayacucho introduciendo los ajustes necesarios y
modificaciones correspondientes por decisién de la Direccién Superior, las
Direcciones Regionales Sectoriales.

Todos ellos se ceflirdn al presente procedimiento administrativo para la
evaluacion del Plan Operativo Institucional correspondiente.

ALCANCE.
El presente procedimiento comprende a la Sede, Direcciones Regionales
sectoriales y Dependencias del gobierno Regional Ayacucho.

BASE LEGAL.

;

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacion.

Directiva N° 004-2011-GRA/PRES-GG-GRPPAT-SGDI, aprobado con
R.ER. N° 811-2011-GRA/PRES, Normas Para la Formulacion,

= / Aplicacién, Evaluacién y Actualizacion del Plan Operativo Institucional

del Gobierno Regional y Organos Desconcentrados.

REQUISITOS.

Directiva del Plan Operativo Institucional debidamente aprobado por
acto resolutivo.

Oficios firmados por el Sub Gerente, solicitando la informacién de
evaluacion del Plan Operativo Institucional y a su vez la remisién
deberd ser debidamente firmada y visada por los responsables de los
Organos Estructurados.

Informacioén del Presupuesto sobre la Ejecucion Presupuestal VS Marco
Presupuestal, asignado a cada Organo Estructurado y Direcciones,
consignados en el (SIAF)

f DURACION.
25 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO

ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL E | 02 dias.

INFORMATICA.

- Solicita, adjunto los formatos respectivos, a los Organos
Estructurados informacién ¢l avance de las metas
ejecutadas, tanto fisicas, financieras y cualitativas.

ORGANOS ESTRUCTURADOS. 035 dias.

- Recepciona, registra y deriva al responsable del Organo
Estructurado, luego deriva al responsable para la
formulacién de Ia Evaluacién del Plan Operativo
Institucional

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica debidamente visado.

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 10 dias.

- Recepciona la Evaluacion del Plan Operativo Institucional
de los Organos Estructurados y derivan al encargado y/o
responsable para su revisién y consolidacion.

- Formula la Evaluaciéon POI de la Sede del Gobiemno
Regional de Ayacucho y Direcciones Regionales
Sectoriales y eleva con el Proyecto de Resolucion.

- El Sub Gerente revisa el documento, de encontrar
conforme visa y remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y  Acondicionamiento
Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia

- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Oficina
Regional de Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESOR{A JURIDICA.

- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Oficina| 01 dia
Regional de Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION,

- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Gerencia | 01 dia
General,

GERENCIA GENERAL REGIONAL.
- Visa la Resoluciébn y el documento y remite a la| 02 dias.
Presidencia Regional.
PRESIDENCIA REGIONAL
- Firma la Resolucién y remite a la Secretaria General. 01 dia.

SECRETARIA GENERAL

- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe en
original a la SGDI y notifica a los interesados y a las| 02 dias
instancias pertinentes. Finalmente archiva.

TOTAL

25
DIAS




OBSERVACIONES

Las informaciones solicitadas a cada Organo Estructurado, se procesan con
las correcciones hechas oportunamente, durante la formulacién; e incluso
con oficios reiterativos para la remisién de la informacidn solicitada, lo que
perturba la conclusién del trabajo. Cabe sefialar que la evaluacién del Plan
{\ Operativo Institucional de las Direcciones Regionales Sectoriales también
2\son revisados por el responsable de la Sub Gerencia de Desarrollo

iInstitucional del Gobierno Regional de Ayacucho y ser aprobados por
/ Resolucion Ejecutiva Regional.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIEMNTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORGANQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.

PROCEDIMIENTO:

EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POL

SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL | OFICINA
DE DESARROLLO ORGANOS REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
INSTITUCIONAL ESTRUCTURADOS ASESORIA Y ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL GENERAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRAGION
INICIO
L 4
SOLICITA INFORMACION ADTNTO
LA LA BIRECTIVA LA EVALUACI N
FISICA, FINANCIERA Y CUALITATIVA »|  RECEFCIONA
DEL PLAN OPERATIVO
INSTITUCIONAL l
CONSOLIDA EL POI DE LA SEDE FORMULAN LA EVALUACION
REGIONAL Y DIRECCIONES le4—|  DELPLAN CPERATIVO
REGIONALES SECTORTALES. INSTITUCIONAL
APRUBBA
V.B. V.EB. — FIRMA LAY > %ﬁ{}
RESOLUCIGN
‘NUMERA, FOLIA,
REGISTRA YDITRIBUYE A
LAS [NSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
12 dias 02 dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Formulacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)”

TIPO.
Interno.

§ FINALIDAD.

Brindar la proteccién del interés general, garantizando los derechos e
intereses de los administrados. Asimismo de unificar, reducir costos y
simplificar procedimientos administrativos, en el marco del nuevo régimen
juridico en concordancia a lo que prescribe la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la sede, Direcciones Regionales

Sectoriales y Dependencias del Gobierno Regional.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias, -

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Ley N° 27783 Ley de Bases de Descentralizacion.

- Directiva N° 002 -011-GRA/PRES-GG-GRPPAT-SGDI, aprobado con
RER. N° 585-11-GRA/PRES, Normas Para la Formulacién, y

%5 R, Actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos

o ¢~§ (TUPA) de la Sede y Direcciones Regionales, Sectoriales del Gobierno
e ‘:\ Regional de Ayacucho.

AL ,;BEQUISITOS
ﬁ” 124~ Directiva para la Formulacién del TUPA.
iz - Informacion solicitada por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica mediante oficio a los Organos Estructurados, adjuntando los
cuadros disefiados, de todos los procedimientos administrativos que
tienen relacion con los particulares; mientras que a las Direcciones
Regionales Sectoriales, se les solicita adjuntando los mismos cuadros,
proyecto del TUPA para su revisiébn, de ser procedente para su
aprobaci6n por Ordenanza Regional.

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos vigente,

- Organigrama Estructural vigente.

- Reglamento de Organizacion y Funciones.

- Manual de Organizacién y Funciones.

= N3} DURACION.

pisiiex | 8 25 dias,




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL E | 01 dia.

]NFORMATICA
El Sub Gerente dispone la necesidad de actualizar el
TUPA en cumplimiento al cronograma establecido en el
POL. O por disposicién expresa

- El responsable en el marco de la Directiva debidamente
aprobado solicita propuestas para la elaboracién del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

ORGANOS ESTRUCTURADOS. 05 dias

- Recepciona, registra y deriva al responsable del Organo
Estructurado.

- Procede a formular el proyecto del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informética con la visaci6én correspondiente.

SUB GERENCIA DE DESARR. INST E INFORMATICA 11 dfas.
Recepciona, registra y deriva al Profesional.

- Se formula el TUPA de la Sede del Gobierno Regional,
luego eleva a la Sub Gerencia, adjunto ¢l Proyecto de
Resolucién. Las Direcciones Regionales Sectoriales
también utilizan el mismo procedimiento.

- El Sub Gerente visa el documento del TUPA y remite a
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial previa las acciones
efectuadas por la Oficina Regional de Administracién
(Abastecimiento) y Oficina Regional de Asesoria Juridica.

GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia

- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Oficina
Regional de Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Oficina
Regional de Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION. 01 dia
- Visa la Resolucién y el documento y remite a la Gerencia
General.




GERENCIA GENERAL REGIONAL., 02 dias.
- Recepciona, registra, visa el TUPA y deriva a la
Presidencia Regional para su aprobacion.

PRESIDENCIA REGIONAL. 01 dia.

- Visa el proyecto del TUPA y remite al Consejo Regional
para su aprobacién por Ordenanza Regional.

ACONSEJO REGIONAL 05 dias
I Recepciona, verifica, registra, aprueba mediante
Ordenanza Regional, previo informe de la Comisién,
numera, transcribe y notifica a los interesados y a las
instancias pertinentes. Finalmente archiva.

TOTAL 28 DIAS

OBSERVACIONES

Las informaciones solicitadas a cada Organo Estructurado, se procesan con
las correcciones hechas oportunamente por el responsable.

Las Direcciones Regionales Sectoriales y Dependencias del Gobierno
Regional de Ayacucho, formulan sus correspondientes TUPAs en el marco
de la Directiva previamente aprobada y remiten para su consolidacion.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

: GOBIERN REGIONAL DE AYACUCHO

DEPENDENCIA
ORGANOQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION DEL TEXT10O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUFPA.
SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL OFICINA
DE DESARROLLO ORGANOS - REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA CONSEJO
INSTITUCIONAL ESTRUGTURADOS ASE§ORIA Y AGONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL REGIONAL
) JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION
( INICIC }
A4
SOLICITA PROPUESTAS, ADJUNTO N
LA DIRECTIVA, PARA LA #|  RECEPCIONA
FORMULACIGON DEL TUPA.
FORMULA EL TUPA DE LA SEDE
REGIONAL EN BASE A LA NE ELABORANmB;.:ROYECTO
INFORMACION SOLICITADA.
V.. V.B. — "R S
RESOLUCION
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA Y DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
L) INDIENTES
12 dias 05 dias o1 dia 01 dia 01dia 02 dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ;

“Formulacién y Actualizacion del Manual de
Procedimientos Administrativos (MAPRO)”

\ TIPO.

j Interno.

/ FINALIDAD.

Contar con un documento descriptivo y de sistematizacin normativa,
teniendo un cadcter informativo y normativo, vital para el eficiente
funcionamiento de la Entidad; contiene asimismo en forma detallada las
acciones que se siguen en la ejecucin de los procesos generados para el
cumplimiento de las funciones que debe guardar coherencia con los
respectivos  dispositivos legales y/o administrativos que regulen el
funcionamiento de la Entidad. Adents sirve como documento de ardlisis para
desarrollar estudios de racionalizacin

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende la Sede, Direcciones Regionales
Sectoriales y Dependencias del Gobierno Regional Ayacucho bajo la
supervisin de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informttica;

Directad Regional

T quienes intervienen en la formulacin y actualizacin del Manual de
X y Procedimientos Administrativos.
BASE LEGAL.
- Ley N 27867 Ley Orgnica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacin y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucin Ejecutiva Regional N°781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,

Ley N°27783 Ley de Bases de Descentralizacin,

Directiva General N 005-11-GRA/PRES-GG-GRPPAT-SGDI, “Normas

para la formulactn y Actvalizacin del Manual de Procedimientos

Administrativos de la Sede Regional, Direcciones Regionales

Sectoriales yQganos Desconcentrados del Gobierno Regional (MAPRO)

en la Sede Regional.

REQUISITOS. .

- Oficio, solicitando informacin, a los responsables de cada Omgano
Estructurado

- Plan Operativo Institucional Vigente.

- Organigrama Estructural vigente.

- Reglamento de Organizacin y Funciones.

- Manual de Organizacin y Funciones.

»\ DURACION.
B 29 das.

B



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE DESARR. INST. E INFORMATICA. | 01 da.
i, - Con la Resolucin aprobada de la directiva de Formulaciin

R del Manual de Procedimientos Administrativos, el
responsable solicita, adjunto los formatos respectivos, a
losQganos Estructurados la remisin y/o actualizacin de los
procedimientos internos.

(RGANOS ESTRUCTURADOS 05 dias.

- Recepciona, registra y efectan la identificactn ¥y
actualizacin de los Procedimientos Administrativos, en
coordinacin con la SGDI.

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informética.

SUB GERENCIA DE DESARR INST. E INFORMATICA 15 dias.

- Recepciona propuesta de los  Procedimientos
Administrativos de losQganos Estructurados.

- Se formula el MAPRO de la Sede del ~ Gobierno
Regional y eleva a la Sub Gerencia.

- El Sub Gerente visa el Manual y remite a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto v
Acondicionamiento Territorial para visacin

GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia
- Visa la Resolucin y remite a la Oficina Regional de
Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
- Visa la Resolucin y remite a la Oficina Regional de
Administracim.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACIN. 01 dia
- Visala Resolucin y remite a la Gerencia General.

GERENCIA GENERAL REGIONAL. 02 dias.
- Recepciona, registra, evalm y visa el MAPRO; luego
deriva a la Presidencia para su aprobacin.




PRESIDENCIA REGIONAL 01 dia

-  Firma la Resolucin de Aprobacin y remite a la Secretaria
General.

SECRETARIA GENERAL 02 dias.
Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y
notifica a los interesados y a las instancias pertinentes.

“'_ Finalmente archiva.

fw |

"] TOTAL 29 DIAS
OBSERVACIONES

Las informaciones solicitadas a cadaQgano Estructurado se procesan con las
correcciones hechas oportunamente, durante la formulacih; el mismo



FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA 1 GOBIERNQ REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO):
FORMULACION ¥ ACTUALIZACTION DET, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - MAPRO,
SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL QFICINA
DE DESARRCOLLO ORGANOS REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
INSTITUCIONAL ESTRUCTURADOS ASESORIA Y ACONDICIONAMIENTO DE GEMNERAL REGIONAL GENERAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION
{ INICIO }
Y
, ADJUNTO LA DIRECTIV. .
ri? %@ DEL PROCEDIMENTO'; -  RECEPCIONA
ADMINISTRATIVOS,
FORMULA EL MANUAL DE
N oy [T oy
ADMINISTRA'
PROYECTO DE RESOLUCIONES, ADMINISTRATIVOS
VB V.B. — ey N I
TESOLUCION
NUMERA, FOLLA,
REGISTRA ¥ DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
i
16 dias 02 dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E

INFORMATICA ,

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :
“Formulacion de Directivas”

TIPO.

Interno.

N, FINALIDAD.
| Armonizar criterios para la formulacin, témites, aprobacin y actualizacin de
¢ /1@ ¥Directivas expedidas por losQganos Estructurados del Gobierno Regional de
</ / Ayacucho, para precisar politicas y determinar procedimientos o acciones
que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.

1 presente procedimiento comprende a los Qganos Estructurados del
§obierno Regional de Ayacucho, quienes efectan la formulacin de

BASE LEGAL.

Ley N 27867 Ley Orgnica de Gobiernos Regionales y sus

modificatorias,

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacin y

Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Resolucin Ejecutiva Regional N°781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N°27783 Ley de Bases de Descentralizacin.

. - Directiva General N° 007-08-GRA/PRES-GG-GRPPAT-SGDI, “Normas
para la formulacin, Actualizaciny Aprobacin de Directivas en la Sede

Regional, Direcciones Regionales Sectoriales yQOganos Desconcentrados
del Gobierno Regional.

REQUISITOS.
_ =1 Reglamento de Organizaciny Funciones.
ﬁ'_.- - /' Plan Operativo Institucional Vigente,

= Organigrama Estructural vigente.

- Manual de Organizacin y Funciones.

- Informe Tcnico consignado la necesidad de formular Directiva, con el
objeto de armonizar criterios en el Gobierno Regional.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INFORMATICA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

ORGANO ESTRUCTURADO 02 dias.

- Formula proyecto de Directiva para el cumplimiento de
acciones administrativas.

- Remite a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional.

SUB GERENCIA DE DESARR. INST. E INFORMATICA. 01 dia. .

- Recepciona, registra, revisa el Proyecto de Directiva

~ remitida.

- Emite un informe tcnico con el objeto de modificar o
ratificar el Proyecto de la Directiva.

- Formula el Proyecto de resolucin para la aprobacin de la
Directiva.

- Tramita visacin a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial. Y, dia

GERENCA REGIONAL DE GRPPAT.

- Visa la Resolucin y remite a la Oficina Regional de
Asesoria Juridica.

OICINA REGIONAL DE ASESORIA JURDICA., Y dia

- Visa la Resolucin y remite a la Oficina Regional de
Administracin.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACIN., Y% dia

- VisalaResolucin y remite a la Gerencia General.

GERENCIA GENERAL REGIONAL Y, da

- Recepciona, revisa, y de encontrar conforme remite a la
Presidencia Regional, para su Aprobacin.

PRESIDENCIA REGIONAL 01 da

- Recepciona, revisa en la parte que le corresponde, visa y
firma de encontrar conforme para posteriormente remitir &
la Secretaria General.

SECRETARIA GENERAL 01 dia.

- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y
notifica a los interesados y a las instancias pertinentes,
Finalmente archiva.
TOTAL 7 DIAS

OBSERVACIONES

Las informacijones solicitadas a cadaQgano Estructurado se procesan con las
correcciones hechas oportunamente, durante la formulacii.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA 1 GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANQ ESTRUCTURADQ : SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL.
PROCEDIMIENTO:
FORMULACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS.
SUB GERENCIA OFICINA GERENCIA REGIONAL OFICIMA
ORGANOS DE DESARROLLO REGIONAL DE DE PLANEAMIENTO PPTO REGIOMAL GERENGIA PRESIDENCIA SECRETARIA
ESTRUCTURADOS INSTITUCIONAL ASESORIA ¥ ACONDICIONAMIENTO DE GENERAL REGIONAL GENERAL
JURIDICA TERRITORIAL ADMINISTRACION
INICIO

FORMULA DIRECTIVA PARA EL
CUMPLIMIENTO DE ACCIONES
TECNICO ADMTVAS.

(v

FOPMULA EL PROYECTO REVISA Y ANALIZA
DE RESGLUCION | EL ASPECTI LEGAL,
FRESIDENCIAL Y VISA LUEGQ VISA

APRUEBA ¥ RECEPCIONA
™ FIRMA LA —+ RESOLUCION
RESOLUCIGN

02 dias 1/2dia 1/2 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE DESARR. INSTIT. E
INF.ORM.

UNIDAD DE INFORMATICA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

7§ Brindar informacion actualizada del Gobierno Regional al,
=" Publico Usuario”

TIPO.

je acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién relacionada
on la Ley de Transferencia y Acceso a la informacion

” FINALIDAD:
Orientar, coordinar y brindar informacién al pablico usuario.

BASE LEGAL.

Ley de Transparencia N° 27806 Art. 11

Ley de Adquisiciones y Contrataciones..

Ordenanza Regional N° 04-2007-GRA/CR. que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de
Ayacucho

01 Dia.




PROCEDIMIENTO

TIEMPO

UNIDADES ORGANICAS /DIRECCIONES

REGIONALES SECTORIALES.

JEFE.

- Remite con informe o memorando, segin corresponda la
informaci6n que este obligado a publicar por Ley o se
considere convenientemente publicar, dirigido a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial. GRPPAT.

- En caso de las Direcciones Regionales sectoriales se
remite la informacién con oficio dirigido a la Presidencia
Regional canalizado por tramite documentario.

- GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL.

SECRETARIA

- Recibe los documentos de la Unidades Organicas y de
trémite documentario los registra.

i GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
¥ | PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL (GRPPAT).

- Toma conocimiento y con proveido dispone a la
Subgerencia de Desarrollo Institucional e Informéatica que
se publique en el Portal Institucional la informacién
remitida.

- Registra el proveido y envia a la Unidad de Informética

SUBGERENCIA D EDESARROLLO INSTITUCIONAL E

INFORMATICA

SECRETARIA.

Recibe los documentos de la GRPPAT y lo registra.

SUBGERENTE DE DESARROLLO INST. E

INFORMATICA

- Toma conocimiento y con proveido dispone a la Unidad
de Informatica que se publique en el Portal Institucional
la informacién.

UNIDAD DE INFORMATICA.

RESPONSABLE DEL PORTAL,

- Recibe, evalla y procede a la publicacién o actualizacion
del portal.

- Si fuera informacion relacionada con la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion, coordina con la
Unidad Orgénica interesada en caso que no remita la
informaci6n de acuerdo a Ley.

- Enel caso de acontecimientos diarios y de actualidad
regional la Unidad de Informatica consigue la
informacion.

TOTAL

10 minutos

03 minutos

15 minutos

03 minutos

01 minuto

15 minutos

15 minutos

01 dia

L




PROCEDIMIENTO SOBRE EL PORTAL WEB

FLUJOGRAMA DEACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL DEL GOBIERNO REGIONAL

ORGANO QUE SOLICITA PUBLICAR UNIDAD DE
INFORMACION GERENCIA REGIONAL GRPPAT INFORMATICA

h 4

Informe, memorandum u
1 oficio con la informacion
b Jefatura con informe, a publicar en el portal del
¥ Ymemorandtim u oficio remite Gabierno regicnal de L 4

intermacién a publicar en el portal Ayacucho
2 K Institucional (Interesado)

Gerente General Regional toma
conacimiente, evalla si procade

Con proveide e
Informe, memorandur u
oficio con la informacion
Publicar en el portal de!
Gobierno Regional de

Avarnnhn

¢ Procede?

Jetatura procede a publizar la
informacién remitida en el portal
del Gobierne Regiona! de

Ayacucho




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUR GERENCIA DE FINARZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Programacién y Formulacion del Presupuesto
; Publico”

@y TIpo.

Determinar la demanda global de gasto a partir de la cuantificacién de la
dimensién fisica de las metas de los programas presupuestales. Estimar los

Jondos piblicos con el objeto de determinar el monto de la asignacion
Ryesupuestal,

\

El presente procedimiento comprende a la Gerencia Regional de
Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y Organos
o\, Estructurados del Gobierno Regional de Ayacucho, unidades Ejecutoras.y
ectores, quienes intervienen en la formulacién del Presupuesto Publico.

JBASE LEGAL.

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su
modificatorias,
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacidn y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
Resolucion Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Ley N° 29289, Ley del Presupuesto del Sector Ptiblico para ¢l afio
% fiscal 2011,

< Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Instructivo del Presupuesto Participativo en el Marco de una Gestién por
Resultados.

REQUISITOS.

Plan Regional de Desarrollo Concertado 2007 — 2024

Presupuesto participativo

Plan Estratégico Institucional donde se indique la Misién, Visién y los
Objetivos Estratégicos, aprobado por el Titular del Pliego.

Aprobacion de la Escala de Prioridades

Aprobacion de los Objetivos Generales, Parciales y Especificos.
Aprobacion de la Estructura Funcional Programatica.

Estimacion de los Ingresos




- Determinacion de los Gastos en referencia al Presupuesto del Ejercicio
vigente.

INSTRUCCIONES.

Directiva para ala programacién y Formulacién del Presupuesto del sector
Pablico y Lineamientos de la gerencia Regional de planeamiento,
presupuesto y Acondicionamiento Territorial y de la Sub Gerencia de
Finanzas, en lo que le compete.

DURACION.

Programacién mes de Mayo.
Formulacién mes de Junio.



DEFENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO. TIEMPO

PRESIDENCIA REGIONAL

- Recepciona el Oficio remitido por la Direccién Nacional de

- Presupuesto Publico.

- Remite a la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto
Y Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL.

- Recepciona la Directiva de Programacién y Formulacién.
Remite a los 6rganos estructurados de la sede y a las
Unidades Ejecutoras del GRA.

Da conformidad el equipo técnico y propone el Plan para
su aprobacién por el Presidente del GRA.

UNIDADES EJECUTORAS.
- Formulan y consolidan el Presupuesto Pablico en
cumplimiento a la directiva complementaria.
_ Remite a 1la Gerencia Regional de Planeamiento
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.
JERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,
YRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

- Recepciona, Registra, y deriva a la Sub Gerencia de
Finanzas la informacién de las Unidades Ejecutoras.

SUB GERENCIA DE FINANZAS.
= | = Recepciona, registra, decreta y deriva al Sectorista
,«,“;:::w 252l correspondiente.

= El Sectorista efectia la revisién, seguimiento y
- =) consolidaci6n a nivel pliego.
g e Se remite ala GRPPAT la informacién presupuestal.

e b
e

47 TOTAL

OBSERVACIONES

* La Coordinacién para el sustento de los presupuestos formulados a
nivel de Pliegos se filard en fecha programada por Ley publicada
anticipadamente.

¢ Se formula en el Modulo de formulacion — SIAF y contando la
informacién que generen las Unidades Ejecutoras.

e La GRPPAT es la responsable de la revisién e informacién y su
envio a la DGPP.

La programacién se hace en el mes de Mayo de cada afio.

* La formulacién se hace en el mes de junio de cada afio.




FLUJO-GRAMA DEL MANTAL Dk PROCEIATL

SAT R & )
ERNTOS Al

NISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCTA DE FINANZAS.
PROCEDIMIENTO: .
PROGRAMACION Y FORMULACION DEL PRESUPUESTO PURLICO.
SUB GERENCIA
PRESIDENCIA GERENGIA REGIONAL UNIDADES GERENCIA REGIONAL DE FINANZAS
REGIONAL PLANEAM. PPTO ¥ EJECUTORAS PLANEAM. FPTO Y
ACOND. TERRIT. ACOND. TERRIT.
INICIO
RECHPCIONA EL OFICIO
REMITIDOPOR LA
DIRECCICN NACIONAL
DE PRESUPUESTO
FUBLICO.
RECEFCIONA LA FORMULAN Y
DIRECTIVA DE RECEPCIONA. CONSCLIDA EL FPTO
PROGRAMA(;I{ONY REGIETRA ¥ DERI"A PUBLICO
A LOS CRGANOS
ESTRUCTURADCS. J

(o)

&
o

Facy P
al

Regidnal

{ii




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

n “Programacion Mensualizacion del
g, Presupuesto Publico Luego de su Aprobacién”

FINALIDAD.

Programar mensualmente el Presupuesto Piblico a nivel Genérica y
Especifica de los Ingresos y Gastos sobre la base del Presupuesto
| Institucional Aprobado, asi como persigue determinar el comportamiento
e del flujo de los ingresos y gastos.

ermite una gestion eficaz, en el manejo de los recursos piiblicos asignados,
ualmente, en el cual se determinan mensualmente en el cual las metas

gados a los objetivos estratégicos generales y especificos, aprobados por el
liego.

\El presente procedimiento comprende a la Gerencia Regional de
2 Blaneamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y Organos
Pstructurados del Gobierno Regional de Ayacucho, unidades’ ejecutoras y
Jsectores, quienes intervienen en la Mensualizacion del Presupuesto Publico.

BASE LEGAL.

Ley del Presupuesto del Sector Piblico afio fiscal 2011.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su
modificatorias.

Directiva para la Programacién y Formulacién del Presupuesto del
% Sector Pablico.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

REQUISITOS.

- Presupuesto Piblico debidamente aprobado mediante Ley.

- Modulo de Formulacién (Mensualizacién) actualizado del SIAF.

- Para la Mensualizacion de los Ingresos y gastos tomar en cuenta la
Normatividad que los rige.

INSTRUCCIONES.

n Directiva de la Direccién General de Presupuesto Prblico y lineamientos de
N la Sub Gerencia de Finanzas.

i DURACION.
10 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO.

TIEMPO

PRESIDENCIA REGIONAL

- Recepciona el Oficio remitido por la Direccion General
- de PresupuestoPublico.

- Remite a la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto

- ¥ Acondicionamiento Territorial.
GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO,

01 dias.

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL 01 dia

- Recepciona el documento remitido por la DGPP y remite a

- la Sub Gerencia De Finanzas.

SUB GERENCIA DE FINANZAS

- Remite a las Unidades Ejecutoras el documento remitido | 01 dia
por la DRPP sobre la aprobacidn.

UNIDADES EJECUTORAS.

- Realizan la distribucién del Presupuesto  por meses y | 03 dias
remite a la Sede del Gobierno Regional de Ayacucho.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO, | 01 dia

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Recepciona,

- Registra y remite a la Sub Gerencia de Finanzas.

SUB GERENCIA DE FINANZAS. 03 dias

- Recepciona, registra, decreta y deriva la informacién al
Sectorista.

- Bl Sectorista realiza la revision a nivel de pliego
consolidando los reportes enviados y se trasmite a través
del, (SIAF-SP) a la DGPP,

TOTAL .10 Dias

OBSERVACIONES

Ninguno.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL D

IENTOS ADRINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE FINANZAS. .
PROCEDIMIENTO:
MENSUALIZACION DEL PRESUPUESTO PUBLICO.
SUB GERENCIA
PRESIDENCIA GERENCIA REGIQONAL SUB GERENCGIA UNIDADES {GERENCIA REGIONAL DE FINANZAS
REGIONAL PLANEAM. PPTO Y DE FINANZAS EJECUTORAS PLANEAM. PPTO Y SECTORISTA
ACOND. TERRIT. ACOND. TERRIT.
RECEPCIONA EL OFICIO
REMITIDOPOR LA
DIRECCION NACIONAL
DE PRESUPURSTO
PUBLICO.
o ECERCIONA L REALLZAN L DISTRIBLCION e REORTRA ¥ DERIVA
FORPOR LA DGFP Y DERIVA A LA GRPPAT Ll LA INFORMACION AL
REMITE A L4 SUB | AR
GERENCIA. \_/____
A 4
C ™ )
01 dis o1dia o1 din ©3 dias 01 dia 03 das
TOTAL 10 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Aprobacion del Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA)”

TIPO.
Interno.
FINALIDAD.

Formulacién de los Ingresos y Gastos Ptblicos con fines de establecer la
asignacién presupuestal.

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Finanzas y
Organos Estructurados, Unidades Ejecutoras; quienes intervienen en el

proceso de formulacién y aprobacién del Presupuesto Institucional de
Apertura.

5\ BASE LEGAL.

- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley del Presupuesto del Sector Pablico afio fiscal 2011.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su
modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Directiva para la Ejecucién Presupuestaria,

£ TEE
£y w3F

'i o g,i Formatos establecidos en la Ley debidamente aprobados (sustentaci6n),
\x, ﬂ/-/ Presupuesto Mensualizada aprobado mediante Ley (posterior a la
<237 aprobacién),

L &% INSTRUCCIONES.

F ' irectiva de la Direcciéon General de Presupuesto Publico y de la Sub
Aoerencia de Finanzas.

Se aprueba después de haber sido aprobado a nivel nacional.
118 dias



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO. TIEMPO

PRESIDENTE REGIONAL DEL GRA 05 dias.
- Recepciona el reporte oficial conteniendo el Desagregado
del Presupuesto.
GRERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO PPTO Y 01 dia
ACOND. TERRIT
Con el Informe sustentario correspondiente remite a la Presidencid,
PRESIDENTE REGIONAL 01 dia
PROPONE EL PROYECTO DE PRESUPUESTO AL Consejo
Regional.

CONSEJO REGIONAL 01 dia
Aprueba el presupuesto mediante Acuerdo regional. 01 dia
SUB GERENCIA DE FINANZAS. ‘
- Formula proyecto de Resolucién Presidencial Regional 01 dia

para la formulacién del PIA, teniendo en cuenta los
reportes del anexo de la Ley de Presupuesto y el acuerdo
de Consejo Regional.

- Visa la resoluci6én y gestiona su Visacién a la Gerencia
Regional de  Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, 02 dias.

PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Visa la resolucién y remite a la Oficina Regional de
Asesoria Juridica.

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dias.

- Visay remite a la Oficina Regional de Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 01 dia.

- Visay remite a la Gerencia General.

GERENCIA GENERAL REGIONAL 01 dias

- Visa la resolucion y deriva a la Presidencia Ejecutiva.

PRESIDENCIA REGIONAL. 01 dias.

- Visa la resolucion, firma y deriva a la secretaria General.

SECRETARIA GENERAL. 01 dia

- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe vy
notifica a las instancias pertinentes. Finalmente archiva. 01 dia

SUB GERENCIA DE FINANZAS.

- Aprobada la Resolucion dentro de los 05 dias remite a la
Comision de Presupuesto, a la Cuenta General del
Congreso de la Repiblica, a la Contraloria y la Direccién

General de Presupuesto Publico.

TOTAL 18 dias

OBSERVACIONES

El Presupuesto Institucional de Apertura promulga a més tardar el 31 de

| diciembre de cada afio fiscal.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DF #ROCEDIMW

TOS ADMINE

&

Rt

TRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTT : SUB GERENCIA DE FINANZAS,
PROCEDIMIENTO:
APFROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE AFERTURA (PIA)
GERENCIA REGIONAL OFICINA OFICINA
SUB GFRENCIA DE PLANEAMIENTO, REGIONAL REGICNAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
DE FINANZAS PPTO Y ACONDICIONAMIENT( . DE DE GENERAL REGIONAL GENERAL
TERRITORIAL ASESORIA JURIDICA ADMINISTRACION
( INICID )
¥
RECEPCIONA LOS REFORTES]
DEL ANEXO DE LA LEY DE
PRESUPUESTO, ADTUNTO
PROYECTO DB RESOLUCION
PARA APROBACION DELPLA
mrgtnmmtﬁuu e
APRUEBA ¥ RESOLUCION DE APROBACION |
— FIRMA LA L EECEFCIONA DEL Pla A LA COMISION DE |}
RESQLUCION RESOLUCION VISA FPPTO, hﬁmENA,mu L. DE
\/J YONPP
2
G
01dia 02 dias
WAL
° 5 %
o . Q2
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Modificacion Presupuestaria en el Nivel
Funcional Programatico”

ALCANCE

o , £ presente procedimiento comprende a Gerencia Regional de
\Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y las Unidades

jEjecutoras; quienes intervienen para la solicitud de la modificacién

BASE LEGAL,

- Ley N°28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Directiva para la Ejecucién Presupuestaria

. - Ley del presupuesto del sector ptiblico para el afio Fiscal 2011,
“£3% - Proceso presupuestario para el sector ptblico.

§i e s

"_.» Z REQUISITOS.

\ﬁmj/ - Oficio dirigido a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

=S

Acondicionamiento Territorial solicitando modificacidn.

Las modificaciones se realizan cuando las asignaciones aprobadas para
las actividades y Proyectos del Pliego, hayan cumplido su finalidad.

Las Modificaciones se dan dentro de la misma Unidad Ejecutora.

INSTRUCCIONES.

Directiva para la ejecucién presupuestaria.
DURACION.

15 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO. TIEMPO

UNIDAD EJECUTORA Y UNIDADES ESTRUCTURADAS DE| 01 dia.

| LA SEDE

=i - Solicita modificacion del Marco Presupuestal de su
' Unidad Ejecutora en el nivel funcional programatico

indicando el namero y la fuente de financiamiento a la

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia.
- Recepciona, registra, decreta y deriva a la Sub Gerencia
de Finanzas.
3. SUB GERENCIA DE FINANZAS. 05 dias.

&\‘ Recepciona, registra, decreta y deriva al Sectorista.
%3 El Especialista analiza los antecedentes, y si procede
4 eleva con informe técnico a la Sub Gerencia.
.|~ El Sub Gerente revisa, luego eleva a la GRPPAT para de
acuerdo al pedido, éste requiera la autorizacién del
Titular, con la autorizacién efectia el Proyecto de
Resolucion.
- Se ftramita Visacion a la Gerencia Regional de
Planeamiento, = Presupuesto y  Acondicionamiento

R

Territorial.
GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia
- Visay remite a la Oficina Regional de Asesor{a Juridica.
OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
- Visay remite a la Oficina Regional de Administracion.
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION. 01 dia
- Visay remite a la Gerencia General. ,
GERENCIA GENERAL REGIONAL 01 dia
- Recepciona, visa y deriva a la Presidencia Ejecuiiva. ]
PRESIDENCIA REGIONAL. et
- Recepciona, visa, firma y deriva a la Secretaria General.
SECRETARIA GENERAL. ,
- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y 02 dias.
notifica a los interesados y a las instancias pertinentes.
Finalmente archiva.
SUB GERENCIA DE FINANZAS. ,
- Recepciona la Resolucién efectiia la remisién de la copia 01 dia.
a la Direccién Nacional de Presupuesto Publico.
o i

OBSERVACIONES

- R.E.R de formalizacién : maximo 10 de cada mes
- R.E.R de formalizacién excepcional: dentro del mes.
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LUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE FINANZAS.
PROCEDIMIENTG: -
MODIFICACION PRESUPUESTARIA A NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO,
GERENCIA REGIONAL OFICINA OFICINA
UNIDAD SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, REGIONAL DE REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
EJECUTORA DE FINANZAS PPTQ Y ACONDICIONAMIENTO ASESORIA DE GENERAL REGIONAL GENERAL
' TERRITORIAL JURIDICA ADMINISTRACION
SOLICIT: ION DEL
MARCOPRESUPUESTAL. B B
RECEPCIONA  [%
FORMULA, INFORME
TECNICO
FORMULA PROYECTO DR
RESQLUCION
FRESIDENCIAL
APRUEBA B
— ¥FEMA | resovccen.
EFECTUA LA REMISION | mmyn%m.\
A LA DNFP. « LAS INSTANCIAS
‘CORRESPONDIENTES
L
=
01 dia 08 dias 02 dlas 01 dia 01 dia 01dia 01dla 02 dlas




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Control Presupuestal”

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Realizar el Seguimiento de la ejecucion presupuestaria de ingresos y
egresos, asi como de las Metas Presupuestarias establecidas para el afio
fiscal respecto al PIA o PIM, con la finalidad de asegurar su cumplimiento y
mantener actualizado la informacion relativa a los niveles vigentes de la
¢jecucion, ya en términos financieros como fisicos. El Control
Presupuestario es permanente y constituye el soporte técnico para efectuar
los trabajos de anélisis y correccién de desviaciones a que se confrae la fase
de evaluacién presupuestaria.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Finanzas y alas
Oficinas de planificacién t presupuesto y/o las que hagan sus veces en la

UE quienes efectian el control presupuestal, en el &mbito que les
corresponda.

BASE LEGAL.

- LeyN° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N°29289 Ley del presupuesto del sector puiblico afio fiscal 2009.

- Directiva para la ejecucién del proceso presupuestario de los Gobiernos
Regionales para el afio fiscal 2009 Texto Ordenado..

REQUISITOS.

- Verificar que la ejecucion de los gastos si se sujetan a los Calendarios de
Compromisos, a la Programacién Trimestral del gasto y al Presupuesto
Institucional. '

- Verificar de que los recursos que demanden actos administrativos,
dentro de su competencia, estén previstos en su respectivo presupuesto.

- Verificar que en la ejecucién presupuestaria del gasto se de
cumplimiento a las metas previstas en el PIM asegurando que dichas
metas se efectiien conforme a la Programacion Mensual de Gastos.

DURACION,
Permanente.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO
UNIDAD EJECUTORA Permanen
- Realiza el Control Presupuestario en concordancia a las| te
normas y Directivas establecidas.
- Finalizado el mes, remite a la Sub Gerencia de Finanzas el
informe de Control Presupuestal.
SECRETARIA GENERAL Permanen
- Recepciona, registra y remite a la Gerencia Regional de| te
Planeamiento, Presupuesto y  Acondicionamiento
Territorial.
GERENCIA  REGIONAL DE  PLANEAMIENTO,| Permanen
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO| te.
TERRITORIAL,
- Recepciona, registra y remite a la Sub Gerencia de
Finanzas.
Permanen
SUB GERENCIA DE FINANZAS te
- Recepciona, registran, decreta y remite al especialista.
-  El sectorista analiza, verifica e informa a la Sub Gerencia.
- El Sub Gerente evalda y si amerita informa a la GRPPAT.
GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO,| Permanen
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO| te
TERRITORIAL.
- Si amerita informa a la Gerencia General y a la
Presidencia para la toma de decisiones.
PRESIDENCIA REGIONAL Permanen
- Dispone correctivos y sanciones y/o aplicacién de la| te
norma presupuestaria y Directivas del Organo rector.
SUB GERENCIA DE FINANZAS
- Aplica la Disposicién del Titular del Pliego. 72 dia
permane
TOTAL nte

OBSERVACIONES




FLULD-GRAMA DEL I

ANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINIETRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE FINANZAS.
PRGCEDIMIENTO:
CONTROL PRESUPUESTAL.
GERENGIA REGIONAL .
UNIDAD TRAMITE DE PLANEAMIENTO, SUB GERENCIA PRESIDENCIA
EJECUTORA DOCUMENTARIO PPTO Y ACONDICIONAMIENTO DE FINANZAS REGIONAL
TERRITCRIAL
REMITE REPORTE DE LA oo . | e I cmc]o‘?NA .
EJECUCION PRESUPUESTAL \/__]
CONBOLIDA PREVIA
VERIFICA DELA
CION
RECEPCIONA :
CONSOLIDADD  {=— V.B.
FIRMA FIRMA
REMITE A LA DIRECCION
NACIONAL DE L
PRESUPUESTO PUBLICO
=
PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE -

TOTAL

25 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOQ
CODIGO :

“Evaluacion Presupuestaria”

TIPO.
Interno.
FINALIDAD.

Determinar los resultados de la Gestién Presupuestaria del Pliego sobre la
base del andlisis y medicién de la ejecucién presupuestaria de ingresos y
gastos y metas presupuestarias asi como de las variaciones observadas
seflalando sus causas, en relacion con los programas, proyectos y
actividades aprobadas en el Presupuesto

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Finanzas y

Unidades Ejecutoras; quienes efectian la evaluacién del Presupuesto
Publico.

BASE LEGAL.

- Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- LeyN° 29289 Ley del presupuesto del sector puiblico afio fiscal 2009.

- Ley N° 28426 Ley de equilibrio financiero 2005.

- Directiva para la ejecucién del proceso presupuestario de los Gobiernos
Regionales para el afio fiscal 20035.

- Directiva de Evaluaci6n.

REQUISITOS.

- Haber realizado el analisis de la Gestién Presupuestaria en términos de
Eficiencia, Eficacia y Desempefio

- Haber realizado andlisis de la Gestién Presupuestaria con los resultados
obtenidos de aplicar los Indicadores Operativos y Otros Indicadores.

- Identificacion de los Problemas presentados.

- Determinacién de Medidas Correctivas y Sugerencias.

INSTRUCCIONES.

Directiva para la Evaluacién del Presupuesto Publico

g




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO. TIEMPO
SUB GERENCIA DE FINANZAS 05 dias.
Proyecta Oficios dando lineamientos
GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 02 dias.
- Visa la Resolucién y remite a la Oficina Regional de

Asesoria Juridica
OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA 01 dia
- Firma linecamienios con oficios a ias U.E.
SUB GERENCIA DE FINANZAS 01 dia
- Remite a las Unidades Ejecutoras y da instrucciones.
UNIDADES EJECUTORAS. 02 dias

- Elaboran la Evaluacién del Presupuesto, en cumplimiento
a los lineamientos emitida por la Sub Gerencia de
Finanzas, 1 dia.

- Envian a la Sede del Gobierno Regional de Ayacucho la
informacién requerida.

SECREARIA GENERAL

- Recepciona, registra y remite a la Gerencia Regional de | 02 dias.
Planeamiento, Presupuesto y  Acondicionamiento
Territorial.

GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01dia.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub Gerencia
de Finanzas.

SUB GERENCIA DE FINAZAS

- Recepciona, registra, decreta y deriva al Sectorista, 10 dia.

- El Sectorista revisa y efectia la consolidacion de las
informaciones enviadas.

- Se alimenta de informacién en el médulo correspondiente.

- Con los resuitados, elabora el informe Resumen y la
deriva a la GRPPAT para su visacidn.

- Tramita la firma a la Presidencia Regional. 01 dfa.

PRESIDENTE REGIONAL

- Firma y devuelve a la GRPPAT y esta a la Sub Gerencia
de Finanzas,

SUB GERENCIA DE FINANZAS

- Remite conjuntamente con los reportes a la comisioén de
Presupuesto, Comisién revisora de la CGR y a la
Contraloria General de la Republica.

TOTAL 26 dias.




OBSERVACIONES.

Las fechas para la presentacién de la informacién a la DGPP:

Evaluacién anual del ejercicio fiscal anterior: Conforme a plazos de la
Directiva

Asimismo tiene los siguientes objetivos.

Determinar el grado de Eficacia en la Ejecucién Presupuestaria de los
Ingresos y Gastos, asi como el nivel de cumplimiento de las Metas
Presupuestarias.

Determinar el grado de Eficiencia en el cumplimiento de las Metas
Presupuestarias, teniendo en cuenta la ejecucién presupuestaria.

Determinar el grado de Desempefio en el logro de los Objetivos
Institucionales, teniendo en cuenta los resultados obtenidos y la escala de
prioridades,

Explicar las desviaciones presentadas en el comportamiento de la ¢jecucion
de los ingresos y gastos, contrastandola con el PIA v el PIM.

Lograr una Vision general de la administracién del Pliego vinculada con la
produccién de bienes y servicios y los lineamientos estratégicos.

Formular sugerencias para la adopcién de medidas correctivas a fin de
mejorar la gestién del presupuesto Institucional en los sucesivos procesos
presupuestarios.




: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
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TRATIVOS

FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST

DEPENDENCIA
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE FINANZAS.
PROCED]M!ENTO:
EVALUACIUN PRESUPUESTARIA,
GERENCIA REGIONAL OFICINA OFICINA
SUB GERENCIA UNIDAD SECRETARIA DE PLANEAMIENTO, REGIONAL DE REGIONAL GERENCIA PRESIDENCIA SECRETARIA
DE FINANZAS EJECUTORA GENERAL [PPTO Y ACONDIGIONAMIENTO ASESORIA DE GENERAL REGIONAL GENERAL
TERRITORIAL JURIDICA ADMINISTRACION
FORMULA DIRECTEVA
COMPLEMENTARIA
¥
FORMULA PROYECTQ DE
RESOLUCION
PRESIDENCIAL
s ] — s bt
F
REMITE 4 LAS UNIDADES REGISTRA, YD]'I%]%Y‘EA
EJECUTORAS LAS INSTANCLAS
CORRESPONDIENTES
RECEPCIONA *DJUNTO
DIRECTIVA
RECEPCIONA
CONSOLIDA EVALUACIGN To RECEPCIONA ¥ DA
PRESUPUESTAL _L/_ FROVEDO
RECEFCIONS |
OFICIO *
CONSOLIDA EVALUACION| /—\
PRESUPUESTARIA B VB FIRMA
s \__/
REMITE A LA DINPP
16 dias 02 dias 1 Hara 03 dias O1 dia 01 dia 02 dfas 01 dia 01 dfa
TOTAL 76 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :
“Cierre y Conciliacién Trimestral y Anual del
Presupuesto Piiblico”
TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Contrastar la ejecucion de los gastos efectuados en el Ejercicio Fiscal, con
la programaci6n realizada en los calendarios de compromisos, sea semestral

0 anual.
ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Finanzas y las
Unidades Ejecutoras, quienes intervienen en el cierre y conciliacién
trimestral y anual del Presupuesto Pblico.

BASE LEGAL.

- Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 29289 Ley del presupuesto del sector publico afio fiscal 2009.
- Directiva para la ejecucién presupuestaria.

- Directiva de Cierre del Afio Fiscal.

REQUISITOS.

- Conciliacién Financiera y Presupuestal de parte de las Unidades
Ejecutoras.

INSTRUCCIONES.
Directiva de la Direccién Nacional de Presupuesto Piiblico
DURACION,

20 dias.

irectof Raglonal
Acmiflistracion

[a]
iyl




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE FINANZAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE FINANZAS.
- Directiva efectuar acciones previas conducentes al cierre
presupuestal a las U.E

02 dias.

UNIDAD EJECUTORA 05 dias.
- Recepciona, registra, decreta, formula y realiza la
conciliacién presupuestal y envia a la Sub Gerencia de
Finanzas.
SECRETARIA GENERAL. 01 dfa.
- Recepciona, registra y remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y  Acondicionamiento
Territorial.
GERENCIA REGIONAL GRPPAT. 01 dia.
- Recepciona, registra, y remite a la Sub Gerencia de
Finanzas.
SUB GERENCIA DE FINANZAS 09 dias.
- Recepciona, registra, decreta y remite al Sectorista
especializado en la Consolidacion y cierre del Presupuesto
Publico.
- El especialista consolida, firma el Sub Gerente, visa y
remite a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.
GERENCIA REGIONAL DE GRPPAT. 01 dia.
- Recepciona, registra, evalGa y firma el consolidado de la
Conciliacion y Cierre del Presupuesto Publico.
- Gestiona la firma del Titular de la Institucion.
PRESIDENCIA REGIONAL 72 dia
-~ Firma y devuelve a la Sub Gerencia de Finanzas.
SUB GERENCIA DE FINANZAS., ¥ dia
- Remite a la Direccién Nacional de Presupuesto Piiblico
20
TOTAL DiAS
OBSERVACIONES

Fechas para la presentacion de la informacién a la DGPP.
Conforme del cronograma de la Directiva Anual.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
: SUB GERENCIA DE FINANZAS.

DEPENDENCIA
ORGANO ESTRUCTURADO
PROCEDIMIENTO;

CIERRE Y CONCILIACION TRIMESTRAL Y ANUAL DEL PRESUFUESTO PUBLICO.

SUB GERENCIA
DE FINANZAS

UNIDAD
EJECUTORA

SECRETARIA
GENERAL

GERENGIA REGIONAL

DE PLANEAMIENTO,
PPTQ Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

PRESIDENCIA
REGIONAL

=D

SOLICITA REMISION
DE CONCILIACION

RECEPCIONA
I= OFICIO.

FINANCIERA.

FORMULA LA
CONCILIACION
FINANCIERA,

RECEPCIONA

OFICIC.

DERIVA

YB.

REMITE A LA
DIRECCION
NACICNAL DE +

FIRMA
CONSOLID

PUBLICO

11 dias

05 dlas

01 dia

02 dlas

12 dia

TOTAL

20 DIAS




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

“Constancia de altitud de centros
poblados”.

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Expedir constancia de altitud de los centros poblado a nivel regional, de

acuerdo al requerimiento del solicitante y las informaciones existentes
actualizados.

ALCANCE.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Ny, Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
“' atribuciones y peticién de los solicitantes.

BASE LEGAL.

- Ley N°27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°®27902.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley N°27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
D.S. N°019-2003-PCM.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
Derecho de pago.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a
los documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial,

2- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional;
esta instancia toma conocimiento y deriva a la Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencion.

3- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y
hace de conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez,
deriva al profesional responsable en Demarcacién
Territorial, para su atencién

TOTAL 4 dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Geo referenciacion y/o ubicacion de
centros poblados~.

Prestar servicio a los usuarios a nivel regional o regiones colindantes en los
trabajos de Geo Referenciacion de centros poblados que no estén
considerados en el estudio u otros d&mbitos no programados, de acuerdo al

 ‘equerimiento del solicitante, que pagara los gastos segin destino y
N\ ubicacion.

" El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
i atribuciones y peticién de los solicitantes.

BASE LEGAL.

PR DR,

S TR N

4ot '"'t:.;_‘{f
r i

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
\“ modificatorias,
1

Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Ordenamiento Territorial.
D.S. N° 019-2003-PCM.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
Derecho de pago.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Trémite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencion.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 01
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez, deriva al
profesional en Demarcacidn Territorial, para su atencién

02 dias
4.- El profesional responsable, presentara el plan de trabajo
del servicio, la que serd aprobado por el Sub Gerente,
posteriormente autoriza el viaje.

Segiin

5.- El profesional comisionado a su retorno presenta el | distanc
informe del trabajo de Geo referenciacién, adjuntando un | ia
mapa en papel tamafio Oficial — A4 y con las indicaciones de
las coordenadas especificas ( Memoria descriptiva).

6.- La Sub Gerencia autoriza la entrega del trabajo al
solicitante.




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Geo Referenciacién y/o Ubicacion de Centros Poblados

UNIDAD DE TRAMITE . .
DOCUMENTARIO GRPPAT 1 SUBGERENCIA ESPECIALISTA
01 dia 01 dia 01 dia 01 dia total 04 dias
[ mNicio
Evalia y analiza
' el documento
rroveido
y deriva a
> la

Deriva a la GRPPAT

subgeren
cia

|

Atencién a
Damnificados y
Afectados

I
C D




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOQ
CODIGO :

| “Expedicién de Copia de Carta
' Nacional, escala 1/100,000, en copia”.

I presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
. jatribuciones y peticién de los solicitantes.

or Regional
nistracicn

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°®27902.

=== = Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
“+ " "Sg - Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
" E S 1‘- Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
a ~ /- D.S. N° 019-2003-PCM.
q ;,,r’ - Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

REQUISITOS.

' - Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
] Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
’ - Derecho de pago.

DURACION.




DEPENDENCIA:GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencidn.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez, deriva al

profesional responsable en Demarcacion Territorial, para su
atencion

TOTAL 4 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Expedicion de Copia de Carta Nacional. Escala 1/100,000 en copia.

Gerencia Reg. De Plancamiento

UNIDAD DE TRAMITE e . !
DOCUMENTARIO PPto y Acondicionamiento SUBGERENCIA ESPECIALISTA
Territorial
| micio |
Registra
yda Recepciona
proveido documento Especialista
Recepciona » ala deriva al Etie; d::S
documento Subgeren especialista
cia )

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Expedicion del Mapa Tematico
. Digital en JPG 6 PDF, del EDZ,
/ aprobado de la Provincia o segiin
solicitado T/A0”

orgar a los solicitantes el mapa tematico digital en JPG 6 PDF, de la
==  Regién Ayacucho de las EDZ aprobados de las provincias segin la
3 eticion, en el tamafio de AO.

1 presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
atribuciones y peticién de los usuarios.

BASE LEGAL.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobieros Regionales y su modificatoria
Ley N°27902.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N°27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
D.S. N° 019-2003-PCM.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

REQUISITOS.

- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Derecho de pago.

DURACION.

Y 04 dias.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.

REGIONALES

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencion.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez, deriva al

profesional responsable en Demarcaciéon Territorial, para su
atencién

TOTAL

01

01

02

4 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Expedicion de Mapa Temdtico Digital en JPG o PDF, del EDZ aprobado de la provincia segtin solicitado T/AQ.

Gerencia Reg. De Planeamiento

UNIDAD DE TRAMITE ,
DOCUMENTARIO PPtoy Aconflici?namiento SUBGERENCIA ESPECIALISTA
Territorial
[ micio )
Registra
y da Recepciona
proveido documento B iali
Recepciona » ala deriva al speci ista
. . atiende
documento Subgeren especialista
cia

01 dia | Ol dia npL 5
P b 2 2 %)
- :. [?ilo éti 2 . ':':) ‘E’}
&’ 2% \EY 3 %3 o E
i T N o
N\ EaE o0y & %
dvs, i S 0y © >,
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Expedicién de Mapa Tematico Digital en JPG o PDF, del EDZ aprobado de la provincia segtn solicitado T/A1.

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Gerencia Reg. De Planeamiento

UNIDAD DE TRAMITE - _
DOCUMENTARIO PPioy Acon(.licionamlento SUBGERENCIA ESPECIALISTA
Territorial
[ micio )
Registra
yda Recepciona
- proveido documento o
Recepciona » ala deriva al Esp '?CIahSta
. atiende
documento Subgeren especialista
cia )

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Expedicion del Mapa Tematico
Digital en JPG 6 PDF, de EDZ
aprobado de cada Provincia o segin
solicitado T/A1”

Otorgar a los solicitantes el mapa temético digital en JPG 6 PDF, de la

Regi6n Ayacucho, provincias o Distritos segin la peticién, en el tamafio de
Al.

AL.CANCE.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
atribuciones y peticién de los usuarios.

BASE LEGAL.

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°27902.

<  Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
D.S. N° 019-2003-PCM.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

\ REQUISITOS.

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
Derecho de pago.

DURACION.




DEPENDENCIA:GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.-a Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de

Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencion.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez, deriva al

profesional responsable en Demarcacion Tetritorial, para su
atencion

TOTAL 4 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Expedicion de Mapa Temético Digital en JPG o PDF, del EDZ aprobado de la provincia segun solicitado T/AL.

T : -
; i Gerencia Reg. De Planeamiento
UNIDAD DE TRAMITE PPio y Acondicionamiento SUBGERENCIA ESPECIALISTA

DOCUMENTARIO

i Territorial -

| micio |

Registra
yda Recepciona
. proveido doc-umento Especialista
Recepciona » ala deriva al atiende
documento Subgeren especialista
cia /

01 dia A:0E N dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Expedicion del Mapa Tematico
Digital en JPG 6 PDF, de EDZ
aprobado de cada Provincia segiin
solicitado T/A4”

Otorgar a los solicitantes el mapa temético digital en JPG 6 PDF, de la

Region Ayacucho, provincias o Distritos segiin la peticién, en el tamaiio de
A4,

ALCANCE.
El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de

Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
atribuciones y peticién de los usuarios.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
=, LeyN°27902.
..%,  Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
~...i2¢ Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
: Ley N°27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
D.S. N°019-2003-PCM.
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

%\ REQUISITOS.

J-  Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
- Derecho de pago.




DEPENDENCIA:GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencién y/o conocimiento.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez, deriva al

profesional responsable en Demarcacidén Territorial, para su
atencion

TOTAL 4 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Expedicion de Mapa Temético Digital en JPG o PDF, del EDZ aprobado de la provincia segtin solicitado T/A4.

Gerencia Reg. De Plancamiento

UNIDAD DE TRAMITE : o ; )
DOCUMENTARIO PPtoy Acom_hcl?namiento SUBGERENCIA ESPECIALISTA
Territorial
| mNicio |
Registra
yda Recepciona
proveido documento Especialista
Recepciona > ala deriva} al Etci:en de
documento especialista

Subgeren
cia j

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Expedicion del Mapa Tematico,
Region Ayacucho
o segun solicitado T/A0”

TIPO.

g}% v 2\ Interno.
\“J’m FINALIDAD.

Otorgar a los solicitantes el mapa temético impreso de la Regién Ayacucho,
™, Provincias o Distritos seglin la petici6r, en el tamafio de AO.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, de acuerdo a sus
atribuciones y peticién de los usuarios.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
B Funciones del Gobiemo Regional de Ayacucho.
o, T4 Ley N°27795 Ley de Demarcacion y Ordenamiento Territorial,
‘_‘g D.S. N° 019-2003-PCM.
3.y Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,

REQUISITOS.

- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.
- Derecho de pago.

DURACION.

04 dias.



DEPENDENCIA:GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.

REGIONALES

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

1.-

La Oficina de Secretarfa General, a través del Area de
Trémite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

‘, %| 2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
2 « Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,

| ‘registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencion y/o conocimiento.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial y Biencs Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez previo, deriva al

profesional responsable en Demarcacién Territorial, para su
atencién

TOTAL

01

01

02

4 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Expedicion de Mapa Tematico Regién Ayacucho o segiin solicitado T/AO0.

Gerencia Reg. De Plancamicnto

UNIDAD DE TRAMITE | - Mo, : e
DOCUMENTARIO PPioy ;;‘com.hcl?nanuento SUBGERENCIA ESPECIALISTA
erritorial
[ mcio |
Registra
yda Recepciona
proveido documento . ..
Recepciona ¥ ala deriva al ES: g:;a;:ta
documento Subgeren especialista
cia /

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

2N\ “Expedicién del Mapa Temitico,
Region Ayacucho
o segun solicitado T/A1”

BASE LEGAL.

- Ley N°27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°27902.
.. = Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
.. Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
7o -.LeyN°27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
“e = 2D.S.N°019-2003-PCM.
‘A 75 Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
i ,_‘_‘e’;{:"

REQUISITOS.

- Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Derecho de pago.

DURACION.

04 dias.



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 0l
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial v Bienes Regionales; para su
atencidén y/o conocimiento.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez previo, deriva al
profesional responsable en Demarcacion Territorial, para su

atencion
A SRR
oo e r{; 4 dlas
¥ Hen = /:I"




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTOQO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Expedicién de Mapa Tematico Regién Ayacucho o segiin solicitado T/A1.

Gerencia Reg. De Planeamiento

UNIDAD DE TRAMITE e - q
DOCUMENTARIO PPtoy éCOﬂ(}iﬂ?ﬂﬂlﬂl&ﬂtﬁ SUBGERENCIA ESPECIALISTA
Territorial
[ mico )
Registra
y da Recepciona
proveido documento Especialista
Recepciona * ala deriva al :gg; d:es
documento Subgeren especialista
cia

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Expedicion del Mapa Distrital y
Provincial Saneado T/A3”

%\ﬁ““o oo Qtorgar a los solicitantes el mapa Distrital y Provincial impreso de la
S Yepo Region Ayacucho, provincias o Distritos segin la peticion, en el tamaiio de

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.

D.S. N° 019-2003-PCM.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Lt B

R {7
S . [ ”&‘.i
% ol rﬁ

215/ REQUISITOS.

LS

",
e

\ - Solicitud dirigida al Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
' Acondicionamiento Territorial del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Comprobante de pago.

DURACION.

04 dias.




DEPENDENCIA:GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretarfa General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial.

2.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona, | 01
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva a la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales; para su
atencidén y/o conocimiento.

3.- La Secretaria de la Sub Gerencia de Acondicionamiento | 02
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Sub Gerente; quien a su vez previo, deriva al

profesional responsable en Demarcacién Territorial, para su
atencioén

4 dias

1ULAYL




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Expedicién de Mapa Distrital y Provincial Saneado T/A3.

Gerencia Reg. De Planeamiento
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

A% “Estudio de Diagnéstico y Zonificacién
' de Provincia”.

TIPO.
Interno.

ZHprmular e Estudio de Diagnoéstico y Zonificacién de la Provincia, previa
gprobacion del Plan Nacional de Demarcacién Territorial, mediante
Resolucién Ministerial de la Presidencia de Consejo de Ministros.

presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
YJcondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, en base al Plan
gprobado.

BASE LEGAL.

- Ley N°27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién
i y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.

. Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,

| D.S. N° 019-2003-PCM

- Determinacién de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, considerados en el Plan Nacional
aprobado y consolidado en €] POI del Gobierno Regional de Ayacucho.

DURACION.

246 dias,




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y | 02
Bienes Regionales, elabora el cronograma de trabajo

ey 2.- El equipo técnico bajo la supervisiéon de la Direccién | 180
f‘:@ h C-‘xo;}f\\ Nacional Técnica de Demarcacién Territorial formula el
° %Y | estudio correspondiente, presenta al Sub Gerente.

6.- El estudio es elevado a la DNTDT., entidad que evalia y | 60
eleva a la Presidencia del Consejo de Ministros para su
aprobacion mediante Resolucién Ministerial, devolviendo el
estudio al Gobiemno Regional de Ayacucho- Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, para que

programe la siguiente etapa de Saneamiento y Organizacion
Territorial.

242 dias
TOTAL




&=

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Estudio de Diagndstico y Zonificacién de Provincia

SUB GERENCIA DE
ACONDICIONAMIENTO

I Eq. Técnico de Supervisién de |
la Direcci6n Nacional Téenica
de Demarcacion Territorial

Direc. Nacional Téc. De
Demarcacion Territorial

PCM
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estudio al GRA

/

> PCM para
su

aprobacién ‘

02 dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Categorizacién y Recategorizacion de
Centros Poblados”.

TIPO.
Interno.

—j.ograr previo el estudio técnico correspondiente la categorizacion o
ecategorizacion de centros poblados, el mismo que serd aprobado mediante
Resolucién Ejecutiva Regional.

il presente procedimiento es ‘de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales y tiene alcance
* #Departamental o Regional.

BASE LEGAL.

- Ley N°27867 Ley Organica de Gobiemos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacion

e y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
A0 F;:“i— Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.

© o A Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General™.
<zt D.S.N° 019-2003-PCM

- Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del 4rea
involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacién
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud serd presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.

- Poblacién minima requerida

- Sustentacién de la peticién

DURACION.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.

REGIONALES

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho,

2.- La Presidencia FEjecutiva, deriva el expediente a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva al érgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencién.

4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un andlisis del documento deriva al equipo técnico designado
para una determinada provincia.

5~ El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
{ correspondiente y presenta al Sub Gerente.

6.- La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia

del Gobierno Regional para su aprobacién mediante acto
administrativo.

TOTAL

01

02

01

02

39

15

60 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Categorizacion y Re categorizacion de Centros Poblados.

SECRETARIA GENERAL | PRESIDENCIA GRPPAT EQUIPO TECNICO SUBGERENCIA
INICIO
Deriva a
la Evaliay Previo estudio Aprueba en
/ Recepciona GRPPAT L elevaa la emite opinién a primera instancia
documento PCM para la Subgerencia yelevaa
y derivaa ‘ su GRPPAD
la / aprobacion
Presidencia |
Aprueba Derivaala
_ com Presidencia |
~ Resolucion

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ
CODIGO :

“Cambio de Nombre de Capitales,
Distritos y Provincias”.

/ T1PO.
Interno.

FINALIDAD.

Proceder al cambio de nombre en los casos estrictamente justificados y
ustentados de acuerdo a la normatividad vigente.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales y tiene alcance
Departamental o Regional de Ayacucho.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,
- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién
y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
- Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.
~ Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
//"5 re, - D.S.N°®019-2003-PCM
".:‘..'{";‘- E .3__{?1.\‘

B g,_ REQUISITOS.

9;;:' - Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del 4rea
T e involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacién
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud serd presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.
- Propuesta de denominacién
- Sustentacion de la peticién

DURACION.

60 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

l1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso ‘a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho,

e

‘ f#; .- La Presidencia Ejecutiva, deriva el expediente a la | 02
| /Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

4 Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento, | 01
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva al 6rgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencién.

02
4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un andlisis del documento deriva al equipo técnico designado | 39
para una determinada provincia.

5.- El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
correspondiente y presenta al Sub Gerente.

15
6.- La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia
del Gobierno Regional y Consejo Regional para su
aprobacion mediante Ordenanza Regional, dentro del
saneamiento y organizacion territorial.

TOTAL 60 dias




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Cambio de Nombre de Capitales, Distritos y Provingias.

SECRETARIA GENERAL PRESIDENCIA , GRPPAT SGDTYBR EQUIPO TECNICO
[ micro
Deriva el Recepciona
expediente registra y ecepciona Previo estudio
/ Recepciona ala pone en registra y hace de emite opini6n al
registra y GRPPAT ¥ conocimient conocimiento al Subgerente.
remite a la : oalaG.G. G.GR.
Presidencia /

Aprueba
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\_/

Derivaala

Presidencia

primera

instancia y
elevaala
GRPPAT

Aprueba en

01 dia




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Delimitaci6n y/o Redelimitacion
Territorial”

F}En los casos de imprecisiones o indeterminaciones se procedera a la accion
v/ . dde delimitacién o redelimitacién segin los casos.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,
- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién
. y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
AL RS L Ley N° 27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial,
AR =% Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,
i g ~£  D.8.N°019-2003-PCM
i veS REQUISITOS.

- Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del drea
involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacién
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud sera presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.

Propuesta descriptiva sobre delimitacion o re delimitacion

Sustentacién de la peticién



- DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

] ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
=/ IREGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho.

2.- La Presidencia Ejecutiva, deriva el expediente a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva al 6rgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencion.

4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un andlisis del documento deriva al equipo técnico designado
para una determinada provincia.

5.- El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
correspondiente y presenta al Sub Gerente.

6.- La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia
del Gobierno Regional y Consejo Regional para su
aprobacién mediante Ordenanza Regional, dentro del
saneamiento y organizacion territorial.

No

definido
TOTAL




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Delimitacién y/o Redelimitacién Territorial.

SECRETARIA GENERAIL PRESIDENCIA GRPPAT EQUIPO TECNICO SUBGERENCIA
[ micio |
Deriva a
/ la Evalta y Previo estudio Aprueba en

Recepciona GRPPAT elevaa la emite opinidn a primera instancia
documento PCM para la Subgerencia yelevaa
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Resolucion

No Definido




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO :

“Creaciones de Distritos y Provincias,
asi como la propuesta de capital”.

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

B La finalidad de esta accidon de demarcacion territorial, es la creacién de
<t ' nuevos Distritos y Provincias, asi como también definir que centro poblado
serd la capital Distrital o provincial, acciones a ejecutar en el ambito del
Departamento o Region Ayacucho.

. JAcondicionamiento Territorial y Bienes Regionales y tiene alcance
= Departamental o Regional de Ayacucho.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°®27902.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién

y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

"2, - Ley N°27795 Ley de Demarcacién y Ordenamiento Territorial.

“4 - Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

.7F-  D.S.N°019-2003-PCM

REQUISITOS.

- Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del 4rea
involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacién
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud serd presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.

- Poblacién minima segin norma legal

- Sustentacion de la peticién

DURACION.

,‘! No definido depende de los tiempos.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho.

2.- La Presidencia Ejecutiva, deriva el expediente a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; csta
instancia toma conocimiento y deriva al érgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Tetritorial y Bienes
Regionales; para su atenci6n.

4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un andlisis del documento deriva al equipo técnico designado
para una determinada provincia.

5.- El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
correspondiente y presenta al Sub Gerente.

6.~ La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia
del Gobierno Regional y Consejo Regional para su
aprobaciéon mediante Ordenanza Regional, dentro del
saneamiento y organizacion territorial.

TOTAL definid




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

Creaciones de Distritos y Provincias asi como la Propuesta de Capital.

SECRETARIA GENERAL | PRESIDENCIA GRPPAT EQUIPO TECNICO SUBGERENCIA
[ micio |
Deriva a
/ la Evaltia y Previo estudio Aprueba en

Recepciona GRPPAT elevaa la emite opinién a primera instancia
documento > PCM para la Subgerencia yelevaa
y deriva a su GRPPA
la aprobacién
Presidencia '

Aprueba J Derivaala

con - Presidencia

Resolucién

No definido




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO

} Anexién Territorial.

/' TIPRO.
Interno.

FINALIDAD.

La finalidad de esta accién es determinar las anexiones que pudiera ocurrir
como resultado de los estudios correspondientes y en base a la peticion de la
poblacién interesada.

ALCANCE.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
WAcondicionamiento Territorial y Bienes Regionales y tiene alcance
Departamental o Regional de Ayacucho. '

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N°27902.
! - Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién
y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
- Ley N°27795 Ley de Demarcacion y Ordenamiento Territorial.
PG ’",—:m - Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
LIS +  D.S.N°019-2003-PCM

z%
iZREQUISITOS.
{_{'

R A G N4

\""'*i?';’" - Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del 4rea
involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacion
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud serd presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.

- Proponer &mbito materia de anexién

- Sustentacién de la peticion

DURACION.

e\ 60 dias.




vor Regioral
nigtraclan

DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND, TERRIT. Y BS.

REGIONALES

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho.

2.- La Presidencia Ejecutiva, deriva el expediente a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva al érgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencion.

4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un andlisis del documento deriva al equipo técnico designado
para una determinada provincia.

5.- El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
correspondiente y presenta al Sub Gerente.

6.- La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia
del Gobierno Regional y Consejo Regional para su
aprobacién mediante Ordenanza Regional, dentro del
saneamiento y organizacion territorial.

OTAL

01

02

01

02

39

15

60 dias




Anexion Territorial.

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

SECRETARIA

CONSEJO

SGDTYBR

([ mNicio )
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Traslado de Capital de un Distrito o
Provincia”

TIPO.
Interno.

Determinar las condiciones para traslado de capital de un Distrito o
Provincia, en base al estudio técnico

_ ALCANCE.

1 presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales y tiene alcance
Departamental o Regional de Ayacucho.

BASE LEGAL.

§ - Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
: Ley N° 27902,
- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizaci6n
y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho,
Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Ordenamiento Territorial.
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,
D.S. N° 019-2003-PCM

ﬂ‘ﬂ‘ REQUISITOS.

."‘ /

- Memorial presentado por no menos del 20% de los electores del area
involucrada, debidamente acreditados por el RENIEC. o determinacién
de Oficio por la Sub Gerencia de Acondicionamiento Territorial y
Bienes Regionales. La solicitud serd presentado al Presidente del
Gobierno Regional de Ayacucho.

- Propuesta del nuevo capital

- Sustentacién de la peticion

&\, DURACION.



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC., : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

1.- La Oficina de Secretaria General, a través del Area de | 01
Tramite Documentario, recepciona, registra y da curso a los
documentos a la Presidencia del Gobierno Regional de
Ayacucho.

2.- La Presidencia Ejecutiva, deriva el expediente a la | 02
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento territorial.

3.- La Secretaria de la Gerencia Regional de Planeamiento, | 01
Presupuesto y Acondicionamiento territorial, recepciona,
registra y hace de conocimiento del Gerente Regional; esta
instancia toma conocimiento y deriva al érgano técnico Sub
Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales; para su atencién.

02
4.- La Secretaria de la Oficina de Acondicionamiento
Territorial y Bienes Regionales, recepciona, registra y hace de
conocimiento al Director de la Oficina; quien a su vez previo
un analisis del documento deriva al equipo técnico designado | 39
para una determinada provincia.

5.- El equipo técnico, previo estudio emite la opinién
correspondiente y presenta al Sub Gerente.

15
6.- La Sub Gerencia aprueba en primera instancia, eleva a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicicnamiento Territorio y esta a su vez a la presidencia
del Gobierno Regional y Consejo Regional para su
aprobacién mediante Ordenanza Regional, dentro del
saneamiento y organizaci6n territorial.

60 dias
TOTAL




Traslado de Capital de un Distrito o Provincia.

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.

SECRETARIA | CONSEJO = |
GENERAL | REGIONAL PRESIDENCIA GRPPAT SGDTYBR EQUIPO TECNICO
[ micio |
1 Deriva el R . Previo
expediente al > ecepc}llona aeg1stra Registra y estudio emite
Recepciona Consejo y Tace ce deriva al Equipo [™T"| opini6n al
. . conocimiento al s
registra y Regional. G.GE Técnico. Subgerente
remite a la Va
Presidencia
Aprueba Derivaala | ﬁ?;lu;t;a en
0001:1 Presidencia [ pm stancia y
rdenanza
elevaala
GRPPAT
01 dia

P




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ CODIGO :

“Saneamiento técnico-legal y contable
de terrenos propiedad de Estado”

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

v Establecer el procedimiento para el saneamiento técnico - legal y contable
i de terrenos del estado tanto urbanos como rurales.

ALCANCE.

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Oficina de
Acondicionamiento Territorial y Bienes Regionales, quien efectua la
Demarcacion Territorial a peticién de los usuarios o de oficio.

BASE LEGAL.

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién

y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Ley N° Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales

D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la ley N° 29151,
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,
" REQUISITOS,

Peticion de parte o de oficio.

Planos de ubicacidn, localizacién y perimétrico

Memoria descriptiva,
Oftros.

DURACION,.

90 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUBGERENCIA DE ACOND. TERRIT. Y BS.
REGIONALES

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SECRETARIA GENERAL.

- Recepciona solicitud, registra, y remite a la Presidencia | 0] dia.
Regional.

720 Rics| PRESIDENCIA
-° "% Recepciona, analiza el documento y deriva a la Gerencia | 01 dia
de Planeamiento, Presupuesto y Demarcacion Territorial.

GERENCIA DE  PLANEAMIENTO  PPTO Y
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 01 dia
- Recepciona, registra, decreta para su atencién a la Sub

Gerencia de Acondicionamiento Territorial y Bienes
Regionales.

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO | 01 dia

TERRITORIAL Y BIENES REGIONALES

- El Subgerente, dispone que el equipo técnico realice el
trabajo correspondiente

EQUIPO TECNICO.
Realizacién de trabajos de campo y recopilacion de 86 dias
informaciones y antecedentes del terreno.

- Elaboracion de planos ¢ informes técnicos

- Procesamiento de informaciones

- Tramites notariales y registrales

- Inscripcién

90 dias
TOTAL




SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y BS, REGIONALES.
Sancamiento Técnico — Legal y Contable de Terrenos Propiedad del Estado.

SECRETARIA GENERAL | PRESIDENCIA GRPPAT EQUIPO TECNICO SUBGERENCIA
| mico
Recepcio
na analiza - '
] el i{eec:,:t;;c;mna Dispone que el
/ Recepciona document de%lr ota yara equipo técnico
docm_nento * oy “w atenclijén realice el trabajo
y deriva a e de SGDTBR
la GRPP
Presidencia
Aprueba 5 Derivaala
con |4 Presidencia |
Resolucion

01 dia

86 dias

Sapl DE
 Aw) > %




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

“Opinién Favorable para La Inscripcion o
Renovacion de ONGDs en la Agencia Peruana

de Cooperacién Internacional (APCI)”

:w ‘r“ . - . - . - - - 13 -
(,‘ Ger b /Cmor] ‘) Emitir opinién favorable para la inscripcién o renovacion de inscripcion de

las ONGs en la APCI

| presente procedimiento comprende a las Organizaciones No

o ftesion: ubernamentales, quienes solicitan la inscripcién o renovacién de registro

| o fn el APCL A través de la Oficina de Cooperacién Internacional del
Gobierno Regional Ayacucho.

BASE LEGAL.

f - Resolucién Jefatural N° 109-95-INAP/DBNR DEL 23-07-1995
= “Aprueba la Directiva N° 002-95-INAP/DNR. Lineamientos Técnicos
7y para formular los documentos de gestién en un marco de modernizacién
-.y administrativa.

" Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales (18-11-2002)
Ley N° 27902, 28013, 28961 y 28968 modificatoria de la Ley Orgénica
de Gobiernos Regionales.
Decreto Legislativo N° 955 Sobre Descentralizacién Fiscal (05-02-
2004).
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho,
Ordenanza Regional N° 022-2007-GRA/CR Que aprueba el CAP y CNP

Resolucion Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Decreto Legislativo N° 719 Ley de Cooperacién Técnica Internacional.
Decreto Supremo N° 015-92-PCM Reglamento del D.L. N° 719
Cooperaci6én Técnica Internacional.




- Decreto Supremo N° 015-92-PCM Reglamento del D.L. N° 719
Cooperacién Técnica Internacional.

- Ley N° 27692 Creacién de la Agencia Peruana de Cooperacién
Internacional.

- Decreto Supremo N° 027-2007/APCI-RE Sobre sanciones por
incumplimiento de sus obligaciones.

REQUISITOS.

- Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional de Ayacucho.
Atencion: Oficina de Cooperacién Internacional. 5

- Copia simple de la Escritura de Constitucién de la Asociacién Civil sin
fines de lucro otorgado por Notario Piblico, que figure estatuto, fines y
objetivos y sus lineas de acci6n con vinculacién a las prioridades
nacionales,

- Copia literal simple de la inscripcién de la Asociacién en los Registros
Piiblicos con una antigiiedad no mayor a 03 meses de su expedicidn, si
fuere el caso adjuntar las modificaciones al Estatuto, némina de Consejo
Directivo vigente.

- Adjuntar hoja adicional.

Los fines y objetivos de la asociacién.

Nomina de la junta Directiva de la Asociacién vigente a la fecha.
Indicar el domicilio institucional donde opera la Asociacion,
teléfonos email (no se aceptan domicilios temporales y/o de terceros
que no respondan a | titular)

- Plan operativo que incluya Programa, Proyectos o Actividades a
desarrollar cuando el periodo del proyecto es més de un afio; conforme a
“Guia para la formulacién de perfiles de proyectos de Cooperacion
Internacional no reembolsable”

- El proyecto o actividad de la intervencién en la region de Ayacucho
debe estar elaborado conforme a “Guia para la formulacion de perfiles
de proyectos de Cooperacién Internacional no reembolsable” documento
prioritario para el informe de Opinién Favorable de la Intervencién.

DURACION,
06 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : OFICINA DE COOPERARACION INTERNACIONAL

—PROCEDIMIENTO.

SECRETARIA GENERAL.
- Recepciona, registra, en el SIGA el expediente y remite a

la Oficina de Cooperacion Internacional la Solicitud del
usuario.

~PFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL
- Recepciona, verifica los requisitos adjuntados y coordina
con el representante legal ONGD para la presentacion
institucional de la intervencion: labores realizadas y por
realizar con fondos de Cooperacién Internacional.

OFICNA DE COOPERACION INTERNACIONAL.

Se efectia la evaluacion, revisién y emite la opinién
técnica para su inscripcion en el APCI el cual deriva para
la firma del Gerente General.

GERENCIA REGIONAL,
Aprueba y suscribe el documento de opinién favorable
para devolver a la oficina de Cooperacidn Internacional.

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL.
- Entrega al usuario opinién favorable.

TOTAL

CUERADE D

01 dia.

02 dias

01 dias.

01 dia

01 dia

06 DIAS

AR ]
- A
el

N g ’f} OBSERVACIONES

”:

3 .-:’;
&




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PHOCEDIMIEN O3 ADRMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL.
PROCEDIMIENTO:
OPINKIN FAVORABLE PARA INSCRIPCHN DE NGs EN LA AGENCIA PERUANA DE COUPERACION INTERNACIONAL (APCD,
GERENCIA GENERAL REGIONAL
SECRETARIA GENERAL OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL
1 INICIO )
RECEPCIONA SOLICITUD » RECEPCIONA
DE ONGs EXPEDIENTE
VERIFICA LOS REQUISITOS
ADIUNTADOS Y FORMULA
OPINION TECNICA.

APRUEBA Y
ENTREGA AL
USUARIO.

01 dfa 01dla 04 dias

TOTAL) 06 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Opinion favorable para el registro y
actualizacién de Planes Operativos de

=, Frogramas, Proyectos y Actividades ejecutadas
de ONGDs en la Agencia Peruana de

Cooperacion Internacional (APCT).”

) 4 Emitir opinién favorable para el registro y actualizacién del Plan de
= ZiEE¥ Operaciones de Programas, Proyectos y Actividades ejecutados por
Organismos no Gubernamentales de Desarrollo ante el APCL. L..

Direcids Reglonal
Addimy Fsl:idl::

presente procedimiento es el cumplimiento obligatorio de las
- JOrganizaciones no Gubernamentales, quienes solicitan la opinién favorable
* para el registro y actualizacién de sus Planes Operativos correspondientes a

los Programas, Proyectos y Actividades en la APCI a través de la Oficina de

Cooperacién Internacional del Gobierno Regional de Ayacucho.

BASE LEGAL.

Ley N° 27680 Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del
<+, Titulo IV Sobre Descentralizacién (07-03-2002).

=t Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado

! (30-01-2002).

) Resolucion Jefatural N° 109-95-INAP/DBNR del 23-07-1995 Aprueba la
Directiva N° 002-95- INAP/DBNR Lineamientos Técnicos para formular
los documentos de gestion en un marco de modernizacién
administrativa.
Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Piblico.
Decreto Supremo N° 005-90-PCM Reglamento General de la Ley de
Bases de la Carrera Administrativa y Remuneraciones del sector Piiblico.
Decreto Supremo N° 057-86-PCM Etapa Inicial del Proceso Gradual de
Aplicacién del Sistema Unico de Remuneraciones, Bonificaciones,
Beneficios y Pensiones para Funcionarios y Trabajadores de la
Administracién Publica (16-10-1986)
Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales (18-11-2002)




Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiemnos Regionales (18-11-2002)

Ley N° 27902, 28013, 28961 y 28968 modificatoria de la Ley Orgénica
de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
Ordenanza Regional N° 022-2007-GRA/CR Que aprueba el CAP y CNP

Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Decreto Legislativo N° 719 Ley de Cooperacion Técnica Internacional.
Decreto Supremo N° 015-92-PCM Reglamento del D.L. N° 719
Cooperacién Técnica Internacional.

Ley N° 27692 Creacion de la Agencia Peruana de Cooperacién
Internacional,

Decreto Supremo N° 027-2007/APCI-RE Sobre sanciones por
incumplimiento de sus obligaciones.

REQUISITOS.

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional de Ayacucho.
Atencion: Oficina de Cooperacién Internacional.

Copia del Plan de Operaciones del Programa, Proyectos y/o Actividad a
ejecutarse, cuyo contenido serd conforme al esquema indicado en la
parte interior.

Copia simple del proyecto aprobado por la fuente cooperarte.

Copia simple del convenio, contrato, acuerdo, carta de ejecucion, minuta
de entendimiento u otro documento suscrito (convenmio suscrito
solicitante y el Estado Peruano) la fuente cooperante en el marco del
cual se financia al programa, proyecto y/o actividad; puede ser adendas
y/o modificaciones respectivas.

Nombre o Razén Social del solicitante indicar domicilio Institucional
donde opera la Asociacion, teléfonos e-mail (no se aceptan domicilios
temporales y/o de terceros que no respondan al titular)

Comprobante de Pago.

Esquema Plan de Operaciones:

1.'

Parte I Datos Generales del Plan Operativo.
a) Titulo del Proyecto.

b) Sector.

) Tema.

d) Beneficios.

e) Unidad Ejecutora.

f) Fuente Cooperante.

g) Localizacion.

h) Duraci6n.

i) Costo Total del Proyecto.

1) Contexto legal, sefialando el Convenio, acuerdo, nota u otro

documento con el cual fue aprobado el proyecto



2.- Parte II Marco légico del proyecto, actualizado si corresponde
conforme al anexo 2m PO* que contendr4.
* Objetivo de desarrollo (Fin)
* Objetivo del proyecto (Propésito)
* Componentes o productos (Resultados)
* Actividades por componentes (Tarea)

Parte III Cronograma de actividades conforme al Anexo 3 PO.
Parte IV Presupuesto.
* Relacion de bienes y servicios por componentes,
actividades financiadas con los recursos de cooperacién
Técnica Internacional no reembolsable conforme al anexo 4
PO.
* Presupuesto por componentes /Actividades y fuente
cooperante conforma al anexo 5 PO.

{1 caso de emergencia declarada solo sers necesario que el Plan Operativo
pntenga lo sefialado en la parte 1y parte IV,




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. OFICNA DE COOPERACION INTERNACIONAL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia.
Recepciona, registra en el SIGA el expediente y remite a la
Oficina de Cooperacion Internacional la Solicitud del usuario.

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL. 01 dia.

- Recepciona, verifica los requisitos adjuntados y coordina
con el usuario para la presentacién institucional de su Plan
de Operaciones en una fecha programada.

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL. 02 dias.

- Se efectua la evaluacion , revision del Plan Operativo y
emite la opinién técnica de conformidad del Plan
Operativo y adjunta el documento de propuesta de
opinién favorable para su registro en el APCI derivando a
la Gerencia General Regional. 01 dia

- GERENCIA GENERAL REGIONAL.

- Apueba y suscribe el documento de opinién favorable
para devolver a la Oficina de Cooperacién Internacional. | 01 dia

- OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL.

- Entrega al usuario el documento final mm—————

06 DIAS
TOTAL

OBSERVACIONES

¥ Ninguno




FLUIO-GRAGLA DEL MANDAL Dk PROCEDIMIEN TGRS ADMINISTRATIVOE

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL,
PROCEDIMIENTO:
OPINION FAVORABLE PARA EL REG. Y ACTUALIZ DE PLANES OPER. DE PROG., PROY. Y ACTIV. EJEC. DE ONGs EN LA AGENCIA PERUANA DE COOP. INTER. (APCI).
OFICINA DE COOPERACION OFICINA DE COOPERACICN OFICINA DE COOPERACION
TRAMITE DOCUMENTARIO INTERNACIONAL . INTERNACIONAL GERENCIA GENERAL INTERNACIONAL
{ NICIO )
RECEPCIONA VERIFICA EFECTUA LA
RECEPCIONA SOLICITUD »| LOS DOCUMENTOS Y a| EVALUACION, REVISION | A e IBs EL o RECEPCIONA
DE ONGs COORDINA CON EL DEL P.0. EMITE OPINION = T EXPEDIENTE.
. USUARIO _ TECNICA
ENTREGA AL
USUARIO EL
DOCUMENTO
FINAL
o1 o o dn o1dia o1
4 a 02 dias 2
TOTAL 06 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHOQ
ORG. ESTRUC. : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

“Adscripcion de Expertos y/o Voluntarios a
__ Través de la Agencia Peruana de Cooperacién

Internacional (APCI).”

Interno.

FINALIDAD.,

~través del APCI

rat

Yoo gﬁmiﬁr opinién favorable para la Adscripcién de Expertos y/o Voluntarios a
b G /
/I

;_.",‘:f ALCANCE

) R N\ Fl presente procedimiento es el cumplimiento de las Instituciones Publicas y
Yrivadas sin fines de lucro, quienes solicitan la adscripcién de expertos y/o
oluntarios por el APCI a través de la Oficina de Cooperacién Internacional

w' Hel Gobierno Regional de Ayacucho

= BASE LEGAL.

- Ley N° 27680 Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del

Titulo IV Sobre Descentralizacién (07-03-2002).
- Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado
" (30-01-2002).

= Resolucién Jefatural N° 109-95-INAP/DBNR del 23-07-1995 Aprueba la
' =%, Directiva N° 002-95- INAP/DBNR Lineamientos Técnicos para formular
“4 los documentos de gestion en un marco de modernizacién
*# administrativa.
Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Piiblico.
Decreto Supremo N° 005-90-PCM Reglamento General de la Ley de
Bases de la Carrera Administrativa y Remuneraciones del sector Publico.
Decreto Supremo N° 057-86-PCM  Etapa Inicial del Proceso Gradual de
Aplicaciéon del Sistema Unico de Remuneraciones, Bonificaciones,
Beneficios y Pensiones para Funcionarios y Trabajadores de la
Administracién Publica (16-10-1986)
Decreto Legislativo N° 955 Sobre Descentralizacién Fiscal (05-02-2004)
Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales (18-11-2002)
Ley N° 27902, 28013, 28961 y 28968 modificatoria de la Ley Organica
de Gobiernos Regionales.
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”,




- Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ordenanza Regional N° 022-2007-GRA/CR Que aprueba ¢l CAP y CNP

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Decreto Legislativo N° 719 Ley de Cooperacién Técnica Internacional.

- Decreto Supremo N° 015-92-PCM Reglamento del D.L. N° 719
Cooperacién Técnica Internacional.

- Ley N° 27692 Creacion de la Agencia Pernana de Cooperacién
Internacional.

- Decreto Supremo N° 027-2007/APCI-RE Sobre sanciones por
incumplimiento de sus obligaciones.

REQUISITOS.

- Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional de Ayacucho.
Atencién: Oficina de Cooperacion Internacional.

- Curriculo Vital del experto o voluntario.

- Programa de actividades o términos de referencia de las funciones
especificas del experto o voluntario ( en caso de prorroga de adscripeion
presentar lo mismo de la prorroga).

- Copia del documento del proyecto registrado en APCI (oficializado a
través del sector y/o Regi6n bajo cuyo marco se solicitara la adscripcion
respectiva) o convenio suscrito por el Gobierno Peruano cuando se trate
de Gobiernos Extranjeros u Organismos Internacionales.

- Informe sobre actividades realizadas por el experto o voluntario (caso de
prorroga de adscripciones).

- Comprobante de Pago.

DURACION.

04 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. OFICNA DE COOPERACION INTERNACIONAL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia.
Recepciona, registra en el SIGA y remite a la Oficina de
Cooperacion Internacional la Solicitud del usuario.

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL. 01 dia.
Recepciona, verifica los requisitos adjuntados y emite
documento para derivar, previo registro en el SIGA a la
Gerencia Regional respectivo para su informe técnico

OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL.

Se efectiia la evaluacién, revisién y emite la opinién para
la adscripcion del Experto y/o voluntario, luego prepara el
oficio para la firma del Gerente General Regional.
GERENCIA GENERAL REGIONAL.

Aprueba y suscribe el documento y devuelve a la Oficina | 01 dia
de Cooperacién Internacional.

- OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL. 01 dia
Entrega al usuario el documento final

04 DIAS




FLIJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIAIENTOS ADMINIS IRATIVOS

DEPENDENCIA 1 GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : OFICINA DE COOPERACION INTERNACIONAL,
PROCEDIMIENT(:
ADSCRIPCTON DE EXPERTOS Y/Q VOLUNTARIOSA TRAVES DE LA AGENCIAPERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL, (APCI).
UFICINA DE COQPERACGION OFICINA DE GOOPERACION OFICINA DE COOPERACION
TRAMITE BOCUMENTARIO INTERNACIONAL INTERNACIONAL GERENCIA GENERAL INTERNACIONAL

' INICIO ’

RECEPCIONA VFRIFICA EFECTUA LA APUEBA Y SUSCRIBE EL

RECEPCIONA »|  LOSREQUISITOS »| EVALUACION, REVISION DOCUMENTO ¥ RECEPCIONA

SOLICITUD DE ONGs ADIUNTADOS Y EMITE Y EMITE OPINION PARA DEVUELVE A LA COOP. EXPEDIENTE.
DOCUMENTO LA ADSCRIPCION &

ENTREGA AL
USUARIO EL

DOCUMENTO
FINAL

[1]]
01 dia 172 HORA 01 dia dia

TOTAL




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

“Solicitud de inscripcion en Mype”
TIPO.

Externo.
%

/ Conformar una Organizacion Gremial representativa de la Mypes en nuestra
Regién con el objetivo de viabilizar objetivos comunes en beneficio de las

Pequefias y Micro Empresas y promover la participacion en las
Adquisiciones y Contrataciones del Estado.

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a las Pequefias y Medianas Empresas
de nuestra localidad y de cumplimiento de la Sub Gerencia de Mypes e
Inversion Privada.

BASE LEGAL.

- Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

~ Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiermnos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizaci6n y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento.

- “Texto Unico de Ordenado de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado”

; = .- Nuevo Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
R ',,j‘, ‘\\, Estado™
_ 15 Resolucion Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

/ REQUISITOS
Solicitud (segin formato) con peticién de pertenencia a Mype.
- Escritura Publica de Constitucion, inscrito en los Registros Piiblicos.
Licencia de Funcionamiento, RUC.
Copia del DNI del Representante Legal.

Autorizacion de OSCE en caso de ser constructoras, ademds del titulo de
Obra

INSTRUCCIONES.
Es una organizacion encargada de planear actividades.

. DURACION.
04 dias,




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE, AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

SECRETARIA GENERAL.
- Recepciona la solicitud de inscripcion, registra, decreta y
remite a la Gerencia regional de Desarrollo econémico.

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO
ECONOMICO.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub Gerencia
de Mypes e Inversién Privada.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.
- Recepciona, registra y remite al especialista encargado.

ESPECIALISTA
- Efecttia la inscripcién e inclusién en Mypes y a suvez

consolida en el registro de Mypes agremiados.
TOTAL

01 dia.

01 dia.

01 dia.

01 dia.

04 DIAS

OBSERVACIONES

Para efectuar la inscripcion se procede a publicar avisos con el objeto de
promover y agrupar a las Micro Empresas de rubros diferentes, en el ambito
de nuestra localidad, con el objeto de tener participaciéon en las

adquisiciones promovidas por las instituciones publicas.




DIAGRAMA DE FLUJO -DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA
Solicitud de Inscripcion en MYPES.
: l GERENCIA REG. SUB GERENCIA DE MYPES ,
SECRETARIA GENERAL | 1ps A RROLLO ECONOMICO E INV. PRIVADA EAg bbbl
| micio |
Decreta y Recepcio Efectua la
Recepciona > remitea > |nay inscripcién
solicitud la registra
SGMEIP remite al
especialis
ta

01 Dia

01 Dia

B i




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

“Apoyo a Inversionistas y/o productores en su
orgamizacion como pequefios empresarios”

’ FINALIDAD.

Asesorar a los inversionistas y/o productores en su organizacion como
//‘j o R\, Pequefios empresarios y en Gestién Empresarial, con el objeto de formalizar
& . . .y e e
AN o1 ’% u actividad y promover su incursién a mercados de mayor competitividad.
e

Gg

=ird ALCANCE
' El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Mypes e Inversién Privada.

whwiod  BASE LEGAL.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General™.
- Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.
- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
‘ - Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
S Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

R ‘,_._,-,g,ﬁﬁ' - Solicitud (segin formato).

ik - Documento que acredite la pertenencia a la Organizacién Gremial de
Mypes.
Adjuntar declaracién Jurada de estar en actividad.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA
PROCEDIMIENTO TIEMPO
SECRETARIA GENERAL. 01 dfa.

- Recepciona, registra, decreta la solicitud de apoyo y
remite a la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico.

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO 01 dia.

ECONOMICO.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub Gerencia
de Mypes e inversion Privada.

02 dias.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.
Recepciona, registra y efectia el andlisis y la
coordinacién respectiva. En caso de no ser aceptado se
informa los motivos al solicitante o usuario.

- El Sub Gerente designa al Especialista con Memorando
para efectuar el asesoramiento en relacién a la peticion.

10 dias.
ESPECIALISTA.

- Desarrollado el asesoramiento realiza el informe final i
remitiendo a la Sub Gerencia de las acciones realizadas. 14 DIAS

TOTAL
OBSERVACIONES

Ninguno.




O

DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA.
Apoyo a Inversionistas y/o productores en su organizacién como pequefios empresarios.

‘ , GERENCIA REG. | SUB GERENCIA DE MYPES
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TOTAL 14 Dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CcODIGO:

Promocion de los Productos o Servicios
producidos por las Mypes”

Promocionar el producto o servicio producido por las empresas agremiadas
en la Organizacién Regional de Mypes, para lo cual serdn seleccionados de
acuerdo a criterios técnicos y presupuestarios por la Sub Gerencia de
Mypes e Inversién Privada como en las ferias, entre otros; de acuerdo a la

=, L[l presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
S\ Mypes e Inversion Privada, quien propone para la promocién de productos y
servicios producidos por las Mypes.

h ctor Regional
Y Admunistracién

BASE LEGAL.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27867 Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y sus
g modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR. que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Texto Unico de Ordenado de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado”

Nuevo Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado™

Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

"2\ REQUISITOS.

- Documento remitido por la Sub Gerencia de Mypes e Inversién Privada
sobre la programaci6n realiza para periodos determinados.

DURACION.

% Permanente.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.

- Identifica y prioriza segtn el presupuesto programado la

promocién de los productos o servicios homogéneos de:
asociaciones, productores, etc

- Registra decreta y remite al Especialista para las gestiones
correspondientes.

ESPECIALISTA.

- Efectia las coordinaciones, gestiones, preparativos
necesarios de los productos o servicios a ser
promocionados, el cual remite a la Sub Gerencia y
comunica a la Unidad de Comunicaciones para la difusion
mediante las notas de prensa.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.

- Recepciona, para que finalmente efectile su aprobacion
en coordinacién con el especialista y la Gerencia Regional
de Desarrollo Econémico.

GERENCIA

ECONOMICO.,

- Autoriza para efectuar la promocion de los productos de
los microempresarios.

REGIONAL DE DESARROLLO

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.

- Efectia la programacion de la promocién previo plan de
trabajo de la Sub Gerencia.

TOTAL

Perm.

Perm.

Perm.

Perm.

Perm

Perm.

OBSERVACIONES

La Promocién de productos se efectia a asociaciones o empresas
debidamente formalizados y agrupados en organizaciones muiltiples sea de

servicios, produccion, etc.




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA. ZONAL
Promocién de los Productos o Servicos producidos por MYPES. g
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Asistencia Técnica a las Micro y Pequeiias
empresas agremiados”

TIPO.
Externo.
FINALIDAD.,

Brindar asistencia técnica a la Mediana y Pequefia Empresa con el objeto de
incrementar su productividad y competitividad en el mercado.

ALCANCE

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Mypes e Inversion Privada, quien efectua la asistencia tecnolégica a la
Mediana y Pequefia empresa de nuestra localidad.

BASE LEGAL.

| - LeyN°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General™.

- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias,

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR. que aprueba €l Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

REQUISITOS.

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional de Ayacucho,
pidiendo la Asistencia Tecnoldgica.

Estar agremiada a la Organizacién Regional de las Mypes.

Documento que acredite haber sido elegido por el Gobierno Regional
para la Asistencia Tecnolégica de su Empresa.

DURACION.

11 dias.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.

- Identifica las necesidades de Asistencia Técnica a la
Mediana y Pequefia Empresa pertenecientes a la
Organizacién Regional de Mypes, luego remite al
Especialista para las gestiones correspondientes.

ESPECIALISTA.

- Efectia las coordinaciones, gestiones, preparativos
necesarios para la asistencia técnica a las empresas
seleccionadas, quienes serdn beneficiadas para efectuar la
asistencia tecnolégica, remite al Sub Gerente para la
revision y posterior aprobacién.

- Realiza asistencia técnica, conforme a un plan de trabajo
y comunica a la Unidad de Comunicaciones para la
difusién mediante notas de prensa.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA.
- Recibe el informe del cumplimiento de las acciones,

luego remite a la Gerencia Regional de Desarrollo
Econémico.

TOTAL

01 dia.

08 dias.

02 dias.

11

OBSERVACIONES

Se presenta una Solicitud dirigida la Presidente del Gobierno Regional de
Ayacucho requiriendo la Asistencia Tecnol6gica a su empresa de acuerdo a
los dispositivos legales vigentes o convenios y acuerdos suscritos.




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION

PRIVADA.
Asistencia Técnica a las Micro y Pequefias Empresas Agremiadas.
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TOTAL 11 dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

“Organizacién de eventos de apoyo, Promocién
de productos y servicios de los agremiados a
Mypes en Publicidad y publicacion”

TIPO.
Externo.
FINALIDAD.

Promocionar el desarrollo de las actividades realizadas por las Mypes

realizando eventos, publicidad y publicacién de articulos o revistas de
interés general.

ALCANCE

El presente procedimiento es de cumplimiento de la Sub Gerencia de
Mypes e Inversi6n Privada, quien efectlia la organizacion de eventos de
apoyo en beneficio de las Micro y Pequefias empresas de nuestra localidad.

BASE LEGAL.

- Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
- Ley N° 27867 Ley Orgfinica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobiemno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

REQUISITOS.

- Acta de reunién con la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico.
- Presupuesto asignado.

DURACION.

43 dias.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO 30 dias.
ECONOMICO.

- Elabora Plan de Trabajo para la organizacién de eventos

de apoyo, ¢l cual es remitido a la Sub Gerencia de Mypes
e Inversién Privada.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA. 02 dias.

- Recepciona, registra, pone el decreto y efectia la revision
y evaluacién.

- Se deriva al especialista encargado para efectuar tal
accién.

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO, 10 dias.

- Realiza los preparativos para efectuar la organizacion del
evento, como la difusion radial, materiales de
presentacion; entre otros.

- Realiza el evento y finalmente formula informe y remite a
la Sub Gerencia.

SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION PRIVADA 01 dia.
- Recepciona, registra, pone el decreto y efectha la
evaluacién y archivo.

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Perm.
- Concluido el evento, recepciona y efectiia atencion a los
inversionistas interesados brindando asesoria o una copia
del perfil del proyecto para el cual se ha realizado el

evento. 43 DIAS
TOTAL

OBSERVACIONES

Se presenta una Solicitud dirigida la Presidente del Gobierno Regional de
Ayacucho, solicitando apoyo con eventos de caracter promocional, difusion
y publicaciéon de acuerdo a los dispositivos legales vigentes o convenios y
acuerdos suscritos.




PRIVADA.
Organizacién de Eventos de apoyo, Promocion de Productos y Servicios de los agremiados a MYPES en Publicidad y Publicacién..
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Emision de Opinion Técnica a la
Reinscripcion, Devolucién de Impuestos,
Certificacién de la Calidad de la Ejecucién del
Proyecto Referidos a Proyectos Productivos”

}2} 11PO.

FINALIDAD.
Para emitir la opinién técnica solicitada sew debe efectuar la verificacion de
los documentos técnicos administrativos asi como el desarrollo de proyecto

[2]
=\ en el campo, accién que se realiza con la finalidad de contar con los
Gereral | €lementos justificados de la ejecucién del proyecto.

El presente procedimiento comprende a todos los organismos no

gubernamentales e instituciones privadas, que laboran en el ambito del
Gobierno Regional.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiermnos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprucba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
756 5. REQUISITOS.

ag % . jf = Solicitud segin formato
o, o & \3 Recibo de tramite.
‘\& "4 Resumen ejecutivo del proyecto.
\\% A ﬁ' Informe del supervisor del proyecto (informe parcial y/o final del
TP proyecto segiin sea el caso.
- Plano del ambito de intervencién del proyecto.

- Fotografias de las actividades.

Relacién de personal que elaboré en dicho proyecto.

Relacién de los bienes adquiridos.

Visita de campo (los gastos de traslado, alimentaci6n, alojamiento del

personal asume la entidad solicitante),

INSTRUCCIONES.

La verificacién de campo demostrara en situ la calidad del proyecto.



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE MYPES E INVERSION
PRIVADA

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SECRETARIA GENERAL
- Recepciona la solicitud de inscripcion, registra, decreta | 01 dia
y remite al 6rgano estructurado correspondiente.

OFICINA REGIONAL DE COOPERACION TECNICA
INTERNACIONAL.

- Recepciona. Registra. decreta y remite a la Gerencia de | 01 dia
Desarrollo Econémico.

GERENCIA REGIONAL DE  DESARROLLO

ECONOMICO. 01 dia

- Recepciona, registra, decreta y remite al especialista
encargado de las Sub Gerencia de Desarrollo Sectorial
y/o MIPE segln la competencia.

ESPECIALISTA. 05 dias
Recepciona, revisa, analiza, verifica en campo y emite la
opinién técnica.

08 DIAS
TOTAL
OBSERVACIONES.

La visita de campo debe ser realizada mediante un plan de trabajo.




PRIVADA.
Emision de opini6n técnica a la reinscripcidn, devolucion de impuestos, certificacion de la calidad de ejecucion del proy. Referidos a proy.

productivos.
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[ micio |
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TOTAL 08 Dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE
AYACUCHO

CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION (OREI)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
CODIGO:

“Formulacién, evaluacién y revisién de estudios de
preinversion a nivel de Perfil, Prefactibilidad y
Factibilidad — Formato SNIP 02”

TIPO.
 _ Interno.

FINALIDAD.

Elaborar estudios de Preinversibn en sus diferentes fases (Perfil,

Prefactibilidad y Factibilidad) para la presentacién a la OPI del Gobierno

Regional de Ayacucho, una vez aprobados por la Oficina de Estudios e
Investigacion, con el objeto de garantizar que los programas de inversion

% anual se adecuen a los objetivos y prioridades institucionales, asf como se

Jjj cumpla con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Inversion

.~ Publica - SNIP.

ALCANCE
El presente procedimiento comprende a la Oficina Regional de Estudios e
Investigacion y deméas Organos Estructurados, quienes efectian la

Formulacién de Proyectos de Preinversién enmarcados dentro del Sistema
Nacional de Inversién Priblica.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resoluci6n Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

.} - LeyN°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

= Directiva N° 004-2007-EF/68.01 Directiva General del Sistema
Nacional de Inversion Phblica.

- Resolucién Contraloria N° 195-88-CG.

- Ley No 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

- Normas de Construcciéon Nacional.

- Normas de Salud, Transportes, Educacién, Energia y Minas vy
Agricultura.

REQUISITOS.

- El proyecto debe estar inmerso dentro del Plan de Desarrollo Concertado
del ente solicitante,




Resolucion de Priorizacién del Proyecto.

Padrén de beneficiarios.

Disponibilidad de terreno para la ejecucion del proyecto.

El proyecto debe encontrarse enmarcado dentro de los lineamientos de
politica de su sector.

Fotografias de la situacién actual del proyecto.

INSTRUCCIONES.

Es un documento de caracter Técnico Administrativo Interno que se
elabora por etapas.

DURACION.
36 dias.



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION (OREI)

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SECRETARIA GENERAL.
- Recepciona, registra la solicitud y remite a la Presidencia | 01 dia.
Regional

T PRESIDENCIA REGIONAL. 01 dia.
J o> N - Recepciona, registra y remite a la Gerencia General
(<1 s Regional.
GERENCIA GENERAL REGIONAL. 01

- Recepciona, registra, decreta v efectia la decisién de | dias.
aprobar o rechazar la elaboracién del perfil
correspondiente, en funcién a la programacion establecida

N, en el Plan Operativo. Si aprueba envia a la Oficina

2) Regional de Estudios e Investigacion.

FICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E | 32dias

" INVESTIGACION.

~ Recepciona, registra, decreta y remite a la meta de
estudios, el cual forma el equipo de trabajo, quien se
encargara de elaborar el Proyecto de Preinversion con la
participacion de las Unidades Ejecutoras y Operativas.

- El equipo de trabajo efectia el trabajo de campo
conformado por: Economistas, Ingenieros, Topégrafos,
Sociblogos; quienes posteriormente efectuaran el trabajo
de gabinete elaborando el proyecto de Preinversion, con
todas las especificaciones y/o normas de acuerdo al
Sistema Nacional de Inversién Publica.

- Posteriormente se inscribe en el Banco de Proyectos del

MEF, para luego ser remitido a la Subgerencia de

Programacion e Inversiones (OPI).

o ?/jSUB GERENCIA DE PROGRAMACION E| 01 dia.

>4 INVERSIONES (OPI).

- Recepciona, registra y decreta su evaluacion final del
perfil. 36

TOTAL DIiAS

TF e
Sugn.

Actualmente los Proyectos de Inversién Publica, estin ligados intimamente
con el Presupuesto Participativo y el Plan de Desarrollo Concertado, siendo
esta condicion necesaria para su posterior ejecucién, ya que en ella se puede
verificar su asignacién presupuestal,




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTEATIVOS

F i

DEPENDENCIA : GOBIERNQO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANOQ ESTRUCTURADO OFICINA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
PROCEDIMIENTO:
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GENERAL REGIONAL E INVEST. TRABAJO INVERSIONES
EFECTUA EL TRABAIO
RECEPCIONA LA » RECERCIO RECEPCIONA Y - DE CAMPO,
> >, ) Ed REQISTRA RACION
. nm:}gm EPlﬁfl?u, TECNIC%EL
o -R.ECEPCIONA Y »
VB, — y
OTdia 01 dia 01 dia 01 dias 31 dias 01 dia

TOTAL 36 DIAS




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO

CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION (OREI)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Formulaci6n, evaluacién y revisién de
Proyectos de Inversion Piiblica Menores—
Formato SNIP 3A — 3B”

| TIPO.
¢ Interno.

FINALIDAD.

Elaborar estudios de Preinversién (PIP Menores), para la presentacién a la
PI del Gobierno Regional de Ayacucho, una vez aprobados por la Oficina
cene.1 A& Estudios e Investigacién, con el objeto de garantizar que los programas
A 4 de inversi6n anual se adecuen a los objetivos y prioridades institucionales,
===*""asf como se cumpla con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de
S nm L1IVETSiON Pliblica - SNIP,

j presente procedimiento comprende a la Oficina Regional de Estudios e
estigacion y demds Organos Estructurados, quienes efectian la
ormulacién de Proyectos de Preinversién enmarcados dentro del Sistema
Nacional de Inversién Piblica.

BASE LEGAL.
g - Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
—— modificatorias.
"< Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacion y
2 2% Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
/1. -7« ; Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
. - /’ Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.,
“i72% Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General™,

- Directiva N° 004-2007-EF/68.01 Directiva General del Sistema
Nacional de Inversion Publica.
Resolucién Contraloria N° 195-88-CG.
_ Ley No 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Ptblica.
"} - Normas de Construccién Nacional.,
Normas de Salud, Transportes, Educacién, Energia y Minas y
Agricultura.

w REQUISITOS.

' \ - Elproyecto debe estar inmerso dentro del Plan de Desarrollo Concertado
* del ente solicitante.

§- Resolucién de Priorizacién del Proyecto.




- Padron de beneficiarios.

- Disponibilidad de terreno para la ejecucién del proyecto.

- El proyecto debe encontrarse enmarcado dentro de los lineamientos de
politica de su sector.

- Fotografias de la situacion actual del proyecto.

INSTRUCCIONES.
Es un documento de caracter Técnico Administrativo Interno que se elabora
por etapas.

DURACION.
16 dias.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION (OREI)

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SECRETARIA GENERAL.

- Recepciona, registra la solicitud y remite a la Presidencia | 01 dia.
Regional

PRESIDENCIA REGIONAL. 01 dfa.

- Recepciona, registra y remite a la Gerencia General
regional.

GERENCIA GENERAL REGIONAL. 01 dias.
- Recepciona, registra, decreta y efectia la decision  de
aprobar o rechazar la elaboracién del perfil
correspondiente, en funcion a la programacién establecida

en el Plan Operativo. Si aprueba envia a la Oficina
Regional de Estudios e Investigacién.

'LffOFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E | 10dias
E6,,N INVESTIGACION.
2\ Recepciona, registra, decreta y remite a la meta de
estudios, el cual forma el equipo de trabajo, quien se
encargara de elaborar el Proyecto de Preinversién con la | 01 dia
participacién de las Unidades Ejecutoras y Operativas.
- El equipo de trabajo efectia el trabajo de campo
conformado por: Economistas, Ingenieros, Topdgrafos,
Soci6logos; quienes posteriormente efectuarin el trabajo
de gabinete elaborando el proyecto de Preinversién, con
todas las especificaciones y/o normas de acuerdo al
_ Sistema Nacional de Inversi6n Péblica.
“..f - Posteriormente se inscribe en el Banco de Proyectos del
44 MEF, para luego ser remitido a la Subgerencia de
Programacién e Inversiones (OPD).

| SUB  GERENCIA DE PROGRAMACION E | 02 dia.
INVERSIONES (OPI).

N - Recepciona, registra y decreta su evaluacién final del

perfil. 16
DIAS
TOTAL
OBSERVACIONES

N Ninguna.



FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO OFICINA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
PROCEDIMIENTO:
FORM. EVAL Y REVISION DE PROYECTOS DE INVER PURIICA MENORES FORMATO SNIP 34 .- 3B
GERENCIA SUB GERENCGIA DE
SECRETARIA PRESIDENCIA GENERAL JOFICINA DE ESTUDIO EQUIPO DE PROGRAMACION E
GENERAL REGIONAL E INVEST. TRABA.JC INVERSIONES
(o D
¥
RECHPCICNA EFECTUA EL TRABAJO
SOLICITUD DE N RECHPC RECEFCIONA ¥ BE CAMPO,
REQUFRIMIENTO DE » RESC(‘?EI%%M L7 NA, e - REGISTRA d ELABORACION DEL
PROYECTO. REGISTRA PERFIL TECNICO.
—.___/._
RECEFCIO RECEFCIONA
NA = REGISTRA Y
REGISTRA DBCRETA SU
¥ JJ

—



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO

CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION (OREI)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Formulacién y Revision de Expedientes
Técnicos de Proyectos de Preinversién”

TIPO.

Interno.

FINALIDAD.

Elaborar expedientes técnicos para la ejecucion de obras de inversién
publica con el objeto de garantizar que los programas de inversién anual se
adecuen a los objetivos y prioridades institucionales, asi como se cumpla
con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Tnversién Publica. Esta
fase se efectia una vez aprobado la fase de preinversién (perfil del
proyecto), luego se entra a la fase de inversion (Expediente Técnico).

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Oficina Regional de Estudios e

Investigacion, quien efecttia la elaboracién de Expedientes Técnicos de

Proyectos de Inversién Piblica.

BASE LEGAL.

- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley N°27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Directiva N° 001-2004-GRA/GG-SGE  Elaboracién de expedientes
técnicos.

===_"._ - Resolucién Contraloria N° 195-88-CG.
,{?51510—53;{?& - Ley del Sistema Nacional de Inversién Piiblica.
i T e © 4.~ Normas de Construccién Nacional.
‘x#riZk- Normas de Salud, Transportes, Educacién, Energia y Minas y
EEE Agricultura.
27 REQUISITOS.

- Solicitud u Oficio Adjuntando la Ficha SNIP Viabilizado del proyecto.
Acta de aprobacion y/o desaprobacién elaborada por la comision.
Pliego de Observaciones.

Pliego de Levantamiento.

Informe de Aprobacién.

DURACION,

2\, 85 dias hasta emitir la respuesta sobre la aprobacién del expediente técnico
por Acto Resolutivo Gerencial,




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
CARGO ESTRUC. : OFICINA DE ESTUDIOS E INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

SECRETARIA GENERAL.

- Recepciona, registra la solicitud u oficio y remite a la
Presidencia Regional

PRESIDENCIA REGIONAL.

- Recepciona, registra y remite a la Gerencia General

~ regional,

GERENCIA GENERAL REGIONAL.

- " Recepciona, registra, decrefa 'y efectia la decisiéon de
aprobar o rechazar la elaboracién del expediente técnico
correspondiente, en funcidn a la programacion establecida
en el Plan Operativo. Si aprueba envia a la Oficina
Regional de Estudios e Investigacién,

OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E

INVESTIGACION.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la meta de
expedientes técnicos, el cual forma el equipo de trabajo,
quienes se encargaran de elaborar dicho documento con
la participacién de las Unidades Ejecutoras y Operativas.

- El equipo de trabajo efectia el trabajo de campo
conformado por: Ingenieros, Topdgrafos, Arquitectos,
Socidlogos; quienes posteriormente efectuaran el trabajo
de gabinete elaborando el Expediente Técnico de acuerdo
al proyecto de Preinversion viabilizado, con todas las
especificaciones y/o normas contenidas en el perfil.

-  Posteriormente se realiza una revisién al documento final,
para control de calidad del producto.

- En caso de ser observado, se devuelve al consultor para
que absolucién de observaciones.

- remite a la Comisién de Revisién, Evaluaciéon vy
Aprobacién de Expedientes Técnicos y Estudios -
CREAETE.

COMISION DE REVISION, EVAL. Y APROBACION

DE EXP. TECNICOS Y ESTUDIOS - CREAETE

- Recepciona, registra y decreta su evaluacién final del
Expediente Técnico, aprueba y proyecta Resolucién de
aprobacion previo registro del formato SNIP N° 15 en la
OPI de la Unidad Ejecutora

TOTAL

01 dia.

01 dias.

01 dia

72 dias

10 dias.

85 DiAS

OBSERVACIONES

Para dar inicio a la formulacién del Expediente Técnico, se deberd tener en
cuenta que el proyecto de pre inversion haya sido declarado viable.



;|

FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORGANO ESTRUCTURADO OFICINA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS
PROCEDIMIENTO:
FORM. EVAL Y REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOSDE PROY. DE PREINVERSION
GERENCIA COMISION DE REVISION
SECRETARIA PRESIDENCIA - GENERAL OFICINA DE ESTUDIOS EQUIPO DE APROBACION DE EXP. TEG.
GENERAL REGIONAL E INVEST. TRABAJO Y ESTUDIOS- CREAETE
INICIO

EFECTUA EL TRABAJO
RECEPCIONA LA > RECEZCIO RECEPCIONA Y DE CAMPO,
* " soucrup p NA, i e ELABORACION DEL
e REGISTRA PERFIL TECNICO.
RECEPCIO RECEPCICNA
NA » REGISTRA Y
REGEA DECIETA $U




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE

AYACUCHO

CARGO ESTRUC. : OFICINA REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Remision del Avance fisico — financiero de la
elaboracién de Estudios y Expedientes
Técnicos”

TIPO.
Interno.

ALCANCE.
N, El presente procedimiento comprende a la Oficina Regional de Estudios e
\[nvestigacion, quien efectiia la remisién de los avances de la Elaboracién de

Flos Proyectos de Preinversion y Expedientes Técnicos a la. Gerencia
cleeby /‘ eneral,
" BASE LEGAL.
- Ley N°27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902.
- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Reglamento de Organizacién y
; / Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
’ - Resoluci6n Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
P Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
w9 Paks Directiva N° 001-2004-GRA/GG-SGE  Elaboracién de expedientes
h L "f?é\htécnicos.
: ? a2 ';;Resolucic’)n Contraloria N° 195-88-CG.

>

"~ #Ley del Sistema Nacional de Inversion Piblica.
~+#" Normas de Construccién Nacional.
- Normas de Salud, Transportes, Educacién, Energia y Minas y
Agricultura.
- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
\8\- Ley de Presupuesto del Sector Ptiblico afio Fiscal 2007.

>~/ JREQUISITOS.
" ¥ - Informe del Residente de la Meta.

- Consol’idaci(’)n de los informes técnicos recibidos.
DURACION.,




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
CARGO ESTRUC. : OFICINA DE ESTUDIOS E INVESTIGACION

PROCEDIMIENTO TIEMPO
OFICINA  REGIONAL DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION. _ 01 dia.
- Dispone la formulacién del avance fisico de los estudios
de Inversién y expedientes técnicos realizados a nivel de
metas en funcidn al Plan Operativo Institucional.
METAS DE ESTUDIOS Y EXPEDIENTES TECNICOS. 03 dias.
- Consolidacién de datos del avance fisico y financiero de
las metas de estudios y expedientes técnicos
OFICINA  REGIONAL DE ESTUDIOS E 01 dia.
INVESTIGACION.
- Recepciona, registra el informe, luego deriva a la ,
Gerencia General. 05 DIAS

TOTAL

OBSERVACIONES

Ninguno.




FLUJO-GRAMA DEL MANTUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : OFICINA DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS.
PROCEDIMIENTO:
REMISION DFEI. AVANCE FiSICO - FINANCIERO DE LA ELABORACION DE ESTUDIOS Y EXPEDIENTES TECNICOS.
METAS DE ESTUDIOS
TUD c
OFICINA DE ESTUDIOS Y EXPEDIENTES TECNICOS OFICINA DE ESTUDIOS
( INICIC )
r
DISPONE LA FORMULACION CONSOLIDACION DE REGISTRA
DEL AVANCE FISICO DE LOS »] DATOS DEL AVANCE ggiﬁ?ﬁaﬁ(;o I§]SERIV AEIA
ESTUDIOS DE INVERSION Y FISICC Y FINANCIERQ DE AL GERENCIA GENERAL
EXPEDIENTES TECNICOS METAS
01 dia 03 dias 01 dia
TOTAL 05 DIAS

Dire

tracidn

ional
Adm oy




, DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
) ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Asistencia Técnica en la Ejecucién de Obras
comprendidas en el Plan de Inversiones de
Obras, en la modalidad de Administracién

Directa”
TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Designar al responsable en la Prestacién de Asistencia Técnica en la
o\ ejecucién de obras programadas en un gjercicio presupuestal por la
‘Y modalidad de administracién directa.

“ ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Obras y
Organos  Estructurados, quienes intervienen en la designacién del
responsable de la Asistencia Técnica.

| BASE LEGAL.

- Ley Anual del Presupuesto de la Repiiblica 2008

- Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Ley N° 26162, Ley del Sistemas Nacional de Control.

- Decreto Legislativo N° 1017-2008-EF.

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF.

Ley N° 27867 Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y sus

modificatorias.

Resolucién Contraloria N° 195-88-CG Normas que regulan la ejecucién

de obras piiblicas por la modalidad de Administracién Péblica.

Directiva N° 001-2003-GRA/PRES-GG-GRI-SGO Normas para la

liquidacion técnica y financiera de obras ejecutadas por la modalidad de

Administracién directa o encargo.

REQUISITOS.

- Cumplimiento de los requisitos del Ingeniero, el cual tiene que ser
titulado-colegiado.

- Que posea la Resolucion respectiva.

- Existencia de un contrato del Ingeniero designado.

DURACION.,
§ 08 dias.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE OBRAS. 02 dias..

- Designa responsable, con el objeto de efectuar la
asistencia técnica en la ejecucién de obra determinada
por la modalidad de administracién directa.

- Remite a la Gerencia Regional de Infraestructura.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 01 dia
-~ Formula Proyecto de Resolucién.
- Tramita visacién a la Oficina Regional de Asesoria

Juridica.
OFICINA REGIONAL DE ASESORI{A JURIDICA 01 dia
- Visa y remite a la Oficina Regional de Administracién la
Resolucion,
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 01 dia

- Visay remite a la Gerencia Regional de Infraestructura.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dfa.
- Recepciona, registra, luego visa y firma.
- Remite a la Secretaria General.

SECRETARIA GENERAL. 02 dias.
- Recepciona, registra, numera la resolucién y distribuye a
las instancias correspondientes.
TOTAL i
08 DIAS
OBSERVACIONES

Los responsables de las obras ejecutadas por el Gobierno Regional de
Ayacucho, bajo la modalidad de Administracién presupuestaria Directa,
son los Residentes de Obras. En el caso de ejecutarse una obra por la
misma modalidad y no haya personal de planta que pueda asumir la
responsabilidad de conducir la ejecucién de obra se contrata a un personal
bajo la modalidad de Locacion de Servicios debe ser un ingeniero colegiado.
Los responsables de obra deben remitir informacién mensual sobre el
avance fisico de la obra a la Sub Gerencia de Obras.




FLUJG-GRAMA DEL MANUAL BE PEOCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOE

s L

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
ASIST. TECNICA EN LA EJEC. DE OBRAS COMPRENDIDAS EN EL PLAN DE INVERSIONES DE OBRAS, EN 1.A MODALIDAD DF. ADM. DIRECTA.
OFICINA
SUB GERENCIA GERENCIA REGIONAL OFICINA REGIONAL REGIONAL SECRETARIA
DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA DE ASESORIA JURIDICA DE GENERAL
ADMINISTRAGION

NICIO

DESIGNA AL PROFESIONAL
RESPONSABLE PARA LA ASISTENCIA
TECNICA, ADJUNTO PROY. DE
RESOLUCKIN GERENCIAL.

RECEPCIONA
RESOLUCIGN

|

NUMERA, FOLIA, [EGISTRA Y
DITRIBUYE A LAS INSTANCIAS
CORTESPONDIENTES

= TRAMITA VISACION :@ = VB *

02 dias




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:
“Reporte de Informacién de avance de obras

ejecutadas al Sistema de Informacién Gerencial
(SIG).”

” Informar, sobre los avances de las obras ejecutadas, por periodos fiscales,
con el objeto de dar a conocer el grado de ejecucién de las obras
programadas para el presente ejercicio, sea por administracién directa o por
encargo.

*ALCANCE 7 ]

ot 1 presente procedimiento comprende a los Organos Estructurados

15 {epos, < Itervinientes quienes efectfian la remisién a la Presidencia del Consejo de
s 4 . Ministros mediante ¢l Sistema de Informacién Gerencial (SIG).

\BASE LEGAL.

Ley Anual del Presupuesto de la Republica para el afio fiscal 2011.

Ley 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus

modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Resolucién Contraloria N° 195-88-CG Normas que regulan la ejecucion

de obras ptiblicas por la modalidad de Administracién Publica.

- Directiva N° 001-2003-GRA/PRES-GG-GRI-SGO Normas para la

' 3 liquidacion técnica y financiera de obras ejecutadas por la modalidad de
Administracién directa o encargo.

QUISITOS.

Fichas técnicas sobre el avance fisico y financiero de la obra.

- Informacion consolidada sobre el avance fisico y financiero de la obra
los cuales deben ser corroboradas por el personal de la formulacién
considerada en el programa de Inversién Publica.




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE OBRAS. 04 dias.

- Los Responsables de la Ejecucién de Obras consolidan la
informacién referente a los avances de la gjecucién de
obras, remiten a la Sub Gerencia de Obras.

- Consolida informacién de las obras en ejecucion
existentes.

- Remite a la Gerencia Regional de Infraestructura.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dia.
- Recepciona reporte, registra y remite a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial.

GERENCIA  REGIONAL DE PLANEAMIENTO, | 01 dia.

PRESUPUESTO .= Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL.

- Recepciona reporte, registra y remite a la Sub Gerencia de
Planeamiento para efectuar la remisién.

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO. 02 dias.

- Recepciona reporte, registra y efectia la evaluacién y
consolidacion.

- Luego remite al PCM a través del Sistema de Informacién

Gerencial. ,
TOTAL 08 DIAS

OBSERVACIONES

Los informes remitidos por las Oficinas Sub Regionales y Unidades
Operativas, se consolida en la Sub Gerencia de Obras para finalmente ser

remitidos a la Gerencia de Infraestructura y a la Sub Gerencia de
Planeamiento,




CEDIMIFNTOS ADMINISTRATIVOS

2l

FLUGO-GCRAMA DEL MANUAL DE PROW
: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
: SUB GERENCIA DE OBRAS,

DEPENDENCIA
ORGANO ESTRUCTURADO
PROCEDIMIENTO:
REPORTE DE INFORMACION DE AVANCE DE OBRAS EYECUTADAS AL SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL (SIG)
GERENCIA REGIONAL DE
SUB GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO
DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA ¥ ACONDICIONAMIENTO
INSTITUCIONAL
| NKID
CONSOLIDA LA INFORMACION DE LOS
AVANCES DE LA EJECUCION DE LAS RECEPCIONA p| RECEPCIONA
OBRAS DE LAS INFORMACIONES CONSOLIDADG
RECEPCONADAS DE LOS RESPONSABLES
DE LA EJECUCION — l
EFECTUA EL ENVIO AL SIO.
FIN
01 dia
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Asistencia Técnica a los Gobiernos Locales,

Comunidades y demas Entidades, en la
ejecucion de obras y evaluaciones”

FINALIDAD.

o\, Brindar asistencia técnica especializada a las Municipalidades,

El

# Comunidades y demds Entidades de nuestra localidad.

presente  procedimiento comprende a los Gobiernos Locales,

Comunidades y demés Entidades correspondiente a Ejecucién de Obras y
evaluaciones.

BASE LEGAL.

Ley 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus
modificatorias.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprucba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG Normas que regulan la
ejecucién de obras piblicas por la modalidad de Administracién
Publica,

Directiva N° 001-2003-GRA/PRES-GG-GRI-SGO Normas para la
liquidacién técnica y financiera de obras ejecutadas por la modalidad de
Administracién directa o encargo.

) REQUISITOS.

Solicitud adjuntando documentacién de la referencia en funcién a la
naturaleza de la peticion.

y DURACION,



DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPOQ
SECRETARIA GENERAL. 01 dia.
- Recepciona, registra y remite la solicitud a la Presidencia

Ejecutiva,
PRESIDENCIA EJECUTIVA. 01 dia.
- Recepciona, registra, decreta y deriva a la Gerencia

Regional de Infraestructura

01 dia.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub Gerencia
de Obras para su respectiva atencion,

02 dias
SUB GERENCIA DE OBRAS
- Recepciona, registra, decreta y designa al responsable
para efectuar la asistencia técnica.
TOTAL 05 DiAS

OBSERVACIONES

Los pedidos en su mayor parte son de perfiles, valorizaciones, evaluacién de
la situacion actual de una construccion, o una obra entre otros.




FLUIO-CRAMA DEL MANIUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

DEPENDENCIA
ORGANOQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
ASISTENCIA TECNICA A 1.0S GOBIERNOS LOCALES, COMINIDADES Y DEMAS ENTIDADES, EN LA EJECUCION
DE OBRAS Y EVALUACIONES
TRAMITE PRESIDENCIA GERENC1A REGIONAL SUB GERENCIA
DOCUMENTARIO REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA DE OBRAS

INICIO

> RECEPCIONA

RECERCIONA,

EECEPTIONA s RECEPCIONA e

DEERHA Al RESONTATRE
MAETAA T AL R ANDHD

Fil

01 dta 01 dia 02 dias
[~ 05 DIAS




DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Ejecucion de Obras Por Administracién
Presupuestaria Indirecta”

Ejecutar obras, de menor envergadura bajo la modalidad de Menor Cuantia,
. en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Contrataciones y
, ;\ Adaquisiciones del Estado y del Plan Anual de Adquisiciones.
)

& .Er?'."ﬁ'_»‘: I

_ “haLcance

El presente procedimiento comprende a la Comisién Permanente y demaés
w Organos Estructurados, quienes intervienen en la Ejecucién de Obras por la
\ modalidad de Menor Cuantia.

BASE LEGAL.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria

Ley N°27902.

Ley del Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2011,

Decreto Legislativo N° 1017-EF,

Decreto Supremo N° 184-EF,

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

-3 Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
i Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

QUISITOS. ,
- Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del Gobierno Regional de
Ayacucho
- Cuadro de Presupuesto Analitico de requerimiento mensual.
- Acta de Otorgamiento de la Buena Pro
J"J- Expediente Técnico debidamente aprobado.
- Calendario de compromisos, para la ejecucién de la obra.
Contrato firmado por ambas partes.
- Términos de referencia.

\ DURACION
i 35 dias.
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DEPENDENCIA: GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

- Recepciona la Orden de Compra y efectiia la afectacion

presupuestal y remite a la Unidad de Programacién y
Adquisiciones

PROCEDIMIENTO TIEMPO
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 15 dias.
- Prioriza la ejecuci6n de Obras por diferentes modalidades
- Las obras consideradas por la modalidad de Menor
Cuantia son remitidas a la Comisién Especial Permanente.
COMITE PERMANENTE 10 dias.
- Realiza el Proceso de Seleccién, seglin etapas
especificados en el TUO
. Convocatoria.
Venta de Bases.
Presentacion de Consultas, absolucién y aclaracién de
las Bases.
Presentacion y entrega de propuestas.
Evaluacion de propuestas.
. Otorgamiento de la Buena Pro.
- Formula el Acta de la Buena Pro y deriva a la Unidad de
Programacién,
| UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES. 05 dias.
- Con el Acta Adjudicacién de la Buena Pro elabora el
contrato, tenicndo en cuenta los requisitos vy
especificaciones, de acuerdo a las Bases del Proceso de
Seleccion.
ORGANO ESTRUCTURADO 02 dias.
- La Gerencia de Infraestructura y el Supervisor remite el
informe de conformidad para dar inicio o durante la
ejecucion (Informe de avance fisico y financiero, previo
informe de valorizacién, con el V. B. del Supervisor), de
una obra, de acuerdo a lo establecido en el contrato.
- Es derivado a la Oficina de Abastecimiento, con el
respectivo comprobante  autorizado por la SUNAT
(Factura).
OFICINA DE ABASTECIMIENTQ 02 Hras.
- Recepciona y deriva a la Unidad de Programacién y
Adquisiciones.
UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES 01 dfa.
- Procede a la formulacion de la orden de servicio, teniendo
en cuenta el informe de conformidad del Organo
Estructurado.
UNIDAD DE FISCALIZACION 01 Hra.
- Recibe la Orden de Servicios y da conformidad.
- En caso de identificar observaciones, devuelve a la
Unidad de Programacién y Adquisiciones, remite a la
Oficina de Contabilidad.
OFICINA DE CONTABILIDAD 01 Hra.




DEPENDENCIA : GOBIERNQO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES.

- Con la Orden de Servicio afectado presupuestalmente
realiza la FASE DE COMPROMISO y DEVENGADO
en el SIAF, registra el niimero y fecha.

FICINA DE TESORER{A
Recepciona y deriva a la Unidad de Ejecucién y Control.

UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL

- Efectia la elaboracion del Comprobante de Pago y Giro

de Cheque.

Registra en el libro de Comprobantes de Pagos, luego se

ingresa al SIAF “EL GIRADO”, remite a la Oficina de

esoreria.

CINA DE TESORER{A

Da su conformidad del C/P y firma el Cheque.

- Remite a la Unidad de Fiscalizacién.

UNIDAD DE FISCALIZACION

- Revisa el C/P dando su conformidad y deriva a la Oficina
de Contabilidad

OFICINA DE CONTABILIDAD

- Firma el C/P y deriva a la Oficina
Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

- Firma el Cheque y C/P y es derivado a la Unidad de
Control y Ejecucién.

| UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL

Realiza la verificacién de aprobacién en el SIAF, luego

deriva a 1a Unidad de Caja.

oo | UNIDAD DE CAJA
%ﬁm R%;‘:Q_- Recepciona el C/P debidamente autorizado.
/\" 47 2 124 Efecttia el pago al usuario.

Regional de

03 Hras.

Y4 Hra.

04 Hras.

01 Hra.

01 Hra.

01 Hra.

01 Hra.

01 Hra

01 Hra.

35 Dias

o/
Bougn”
.~ OBSERVACIONES

Las érdenes de compra y de servicio son suscritos por el jefe de la Unidad

sr/ J de Programacion y Adquisiciones, asi como por la Oficina de

Abastecimiento y Patrimonio Fiscal.

\ cncargard de difundirla entre las pequefias y microempresas.

Se realiza de 03 a més invitaciones cuando el monto referencial sean iguales
o superiores a 10 UITs, se notificard al SEASE y a Prompyme, la que se




E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE
DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
EJECUCION DE OBRAS — FOR ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA INDIRECTA.
GERENCIA OFICINA OFICINA OFICINA QFICINA
REGIONAL DE ABASTECIMIENTO COMITE QRGANC DE CONTARBILIDAD _ - DE_TESORERIA REGICNAL
DE Sue UNIDAD DE ESPECIAL ESTRUCTURADO UNIDAD DE UNIDAD DE OFIGINA OFICINA UNIDAD DE UNIDAD DE DE

INFRAESTRUCTURA GERENCIA PROG Y ADQUIC. PERMANENTE FISCALIZACION PRESUPUESTO EJEC. Y CONTROL CAJA ADMINISTRACION

FROPONE LA PROGRAMACION DE REALIZA PROCESC DE

OBRAS A EJECUTARSE POR 55TA N SELECCION Y

MODALIDAD EN AL ¥ | OTORGAMIENTO DE LA
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONTS BUENA PRO,
DEL FSTARO
ELABORA EL l
CONTRATO.
FORMULA INFORME DE
CONFORMIDAD {EN BASE AL
INFORME DE AV NCE FISICO ¥
FINANCIERO Y 5US
1 VALORIZACIONES) PARA DAR
INICIO O CONTIN, o
L EJECUCION DE OBRA m
ELABORA ORDEN DE N va
SERVICIO -u
FASE DEVENGADO EFECTUA LA
DE LA ORDEN DE AFECTACION
SERVICIO PRESUPUESTAL
\—/} FLABORACION DEL
#{ RECEPCION i C.PY GIRGDE
V.5, < <
APRUEBA . APRUEBA
VERIFICACION DE
LA APROBACION EN
BL SIAF
EFECTUA EL PAGO
AL USUARIG
15 dias 02 horas 06 dias y 03 horas 10 dias 02 dias 02 horas 01 hora 01 hora 1y1/2 hora




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHOQ
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Ejecucion de Obras — Licitacion Pablica”

TIPO.

N\ Interno.
/ FINALIDAD.

Ejecutar obras, bajo la modalidad de Licitacién Publica, en cumplimiento a
lo establecido en la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y del
Plan Anual de Adquisiciones.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Comision Especial y demas

Organos Estructurados, quienes intervienen en la Ejecucién de Obras.

\ BASE LEGAL.

Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiemos Regionales y su modificatoria
Ley N°27902.

Ley del Presupuesto del Sector Pablico para el afio fiscal 2007.

Ley N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

TUO de Contrataciones y Adquisiciones del Estado D.S. N° 012 y 013-
2001-PCM.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho,
Resolucion Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del Gobierno Regional de
Ayacucho.

Cuadro de Presupuesto Analitico de requerimiento mensual.

Acta de Otorgamiento de la Buena Pro

Expediente Técnico debidamente aprobado.

Calendario de compromisos, para la ejecucién de la obra.

Contrato firmado por ambas partes.

DURACION,



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 15 dias

- Prioriza la ejecucién de Obras por diferentes modalidades

- Las obras consideradas por la modalidad de Licitacion
Publica son remitidas a la Comisién Especial.

COMISION ESPECIAL

- Realiza el Proceso de Seleccién, segin etapas 10 dias.
especificados en el TUO
. Convocatoria.

Venta de Bases.

Presentacion de Consultas, absolucién y aclaracién de
las Bases.

Presentacion y entrega de propuestas.

Evaluacion de propuestas.

Otorgamiento de la Buena Pro.

- Formula el Acta de la Buena Pro y deriva a la Unidad de
Programacion. 05 dias.

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES

- Elabora el contrato, teniendo en cuenta los requisitos y
especificaciones, de acuerdo a las Bases del Proceso de
Seleccion. 02 dias.

ORGANO ESTRUCTURADO.

- Habitualmente la Gerencia de Infraestructura y la Sub
Gerencia de Obras remite el informe de conformidad para
dar inicio o durante la ejecucion (Informe de avance fisico
con el V. B. del Supervisor), de una obra

- Es derivado a la Oficina de Abastecimiento, con el
respectivo comprobante  autorizado por la SUNAT 02 Hras.
(Factura).

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

- Recepciona y deriva & la Unidad de Programacién y 01 dia
Adquisiciones.

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES

- Procede a la formulacién de las érdenes de servicio
teniendo en cuenta el informe de conformidad del Organo | 01 Hra.
Estructurado.

UNIDAD DE FISCALIZACION

- Da conformidad a la Orden de Servicio.

- En caso de identificar observaciones, devuelve a la
Unidad de Programaciéon y Adquisiciones, remite a la
Oficina de Contabilidad. 01 Hra,

OFICINA DE CONTABILIDAD

- Con la Orden de Servicio, realiza la afectacién
presupuestal y remite a la Unidad de Programacién y
Adquisiciones.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES. 03 Hras,
- Con la Orden de Servicio afectado presupuestalmente
_\ realiza la FASE DE COMPROMISO y DEVENGADO
Ly enel SIAF, registra el niimero y fecha,

] j OFICINA DE TESORERIA % Hra.
| - Recepciona y deriva a la Unidad de Ejecucién y Control.

UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL 04 Hras,
4N\; Elaboracién del Comprobante de Pago y Gira Cheque.
Registra en el libro de Comprobantes de Pagos, se ingresa
al SIAF y remite a la Oficina de Tesoreria.

OFICINA DE TESORERIA 01 Hra.

- Da su conformidad del C/P con su Visto Bueno y la firma
del Cheque.

- Remite a la Unidad de Fiscalizacion.

01 Hra.
UNIDAD DE FISCALIZACION

- Revisa el C/P dando su conformidad y deriva a la Oficina
de Contabilidad.

01 Hra.

OFICINA DE CONTABILIDAD

- Da su conformidad con su firma y deriva a la Oficina
Regional de Administracién.

01 Hra.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

- Firma en el Cheque y C/P y es derivado a la Unidad de

Control y Ejecucién.

01 Hra

IDAD DE EJECUCION Y CONTROL

Verifica la aprobacién en el SIAF, luego deriva a la

~ Unidad de Caja. 01 Hra,

UNIDAD DE CAJA

- Efectia el pago al usuario.

TOTAL 35 DiAS

Las ordenes de compra y de servicio son suscritos por el jefe de la Unidad
de Programacién y Adquisiciones, asi como por la Oficina de
Abastecimiento y Patrimonio Fiscal. Se procede mediante un acto publico

>4 con la presencia de un fiscal o de la que hace sus veces, mediante
§ convocatoria publica.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARDMINISTRATIVOS
DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADOQ : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
RIECLUCION DE. OBRAS .- LICTTACION PUBLICA. — e
GERENCIA OFICINA QFICINA CFICINA CFICINA
REGIONAL DE ABASTECIMIENTO COMI'I_'E ORGANO _ DE CONTARBILIDAD _ DE TESORERIA REGIONAL
DE OFICINA UNIDAD DE ESPECIAL ESTRUCTURADO UNIDAD DE UNIDAD DE suB OFICINA UNIDAD DE UNIDAD DE DE
INFRAESTRUCTURA PROG Y EJECUCG, FISCALIZACION PRESUPUESTO GERENCIA EJEC. Y CONTROL CAJA ADMINISTRACION
PROPONE LA PROGRAMACION DE REALIZA PROCESO
OBRAS A EJECUTARSE POR ESTA DESELBOCIGN ¥
MODLIDAD EN FUNCION AL ¥| OTORGAMIENTO
PLAN ANUAL DZ ADGUISICIONCS L BUENA PRO.
DEL ZSTADO
—
CONTRATO- FORMULA INFORME DE
CONFORMIDAD (EN BASE A
1AS VALORIACIONES
FISICAS ¥ FINANCIERAS)
E PARA DAR INICIO Q.
i CONTINUACION EN LA
EJECUCION DE OBRA m
- L
FASE DEVENGADO EFECTUA LA
> DE LA ORDEN DX REBAIA "
SERVICIO PRESUPUESTAL
| ELABORACIGN DEL
#| RECEPCION g C/PY GIRO DE
CHEQUE
L
¥B. < <
APRUE3A APRUEBA
VERIFICACKSK DE
LA APROBACION EN
EL SIAF
EFECTUA EL PAGO
AL USUARIO
15 dias 01 dia 05 dias y 04 horas 10 dias 02 dias 02 horas 01 hara 05 horas 01 hora 01 hora




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO. CODIGO:

“Ejecucién de Obras — Adjudicacién Directa”
53\ TIPO

Interno.

FINALIDAD.
Ejecutar obras, bajo la modalidad de Adjudicacién Directa, en cumplimiento

a lo establecido en la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y
del Plan Anual de Adquisiciones.

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Comisién Especial Permanente y
demés Organos Estructurados, quienes intervienen en la Ejecucién de Obras
~\. Dor la modalidad de Adjudicacién Directa.

wr
on || BASE LEGAL,

- Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

- Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria
Ley N° 27902,

- Ley del Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2007.

| - Ley N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

- TUO de Contrataciones y Adquisiciones del Estado D.S. N° 012 y 013-

2001-PCM,
G n**:&\ - Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de
U2\, Y Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.
© ... 7% - Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el
ﬁl f.a” 1/;'" Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
£

NE s> REQUISITOS.

- Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del Gobierno Regional de
Ayacucho

- Cuadro de Presupuesto Analitico de requerimiento mensual,

- Propuestas de los postores proveedores.
Expediente Técnico debidamente aprobado.

- Calendario de compromisos, para la ¢jecucién de la obra.

- Contrato firmado por ambas partes.

\ DURACION.
i 35 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

- Prioriza la ejecucion de Obras por diferentes modalidades

- Las obras consideradas por la modalidad de Adjudicacién
Directa son remitidas a la Comisién Especial Permanente.

COMISION ESPECIAL O PERMANENTE
- Realiza el Proceso de Seleccién, segin etapas
especificados en el TUO
. Convocatoria.
Venta de Bases.
Presentacién de Consultas, absolucién y aclaracién de
las Bases.
Presentacion y entrega de propuestas.
Evaluacién de propuestas.
Otorgamiento de la Buena Pro.
- Formula el Acta de la Buena Pro y deriva a la Unidad de
Programacion.

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES
- Elabora el contrato respectivo, teniendo en cuenta los

requisitos y especificaciones, de acuerdo a las Bases del
Proceso de Seleccién.

ORGANO ESTRUCTURADO

- Habitualmente la Gerencia de Infraestructura y la Sub
Gerencia de Obras remite el informe de conformidad para
dar inicio o durante la ejecucién (Informe de avance fisico
con el V. B. del Supervisor), de una obra

- Remite a la Oficina de Abastecimiento, con el respectivo
comprobante autorizado por la SUNAT (Factura).

LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO

- Recepciona y deriva a la Unidad de Programacién y
Adquisiciones.

UNIDAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES

- Formula orden de servicio teniendo en cuenta el informe
de conformidad del Organo Estructurado.

UNIDAD DE FISCALIZACION

- Recibe la Orden de Servicios y da conformidad.

- En caso de identificar observaciones, devuelve a la
Unidad de Programacién y Adquisiciones, remite a la
Oficina de Contabilidad.

15 dias

10 dias.

05 dias.

02 dias.

(2 Hras.

01 dia

01 Hra,




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

OFICINA DE CONTABILIDAD

- Recepcionado la Orden de Compra efectiia la afectacién | 01 Hora
presupuestal y remite a la Unidad de Programacién y
Adquisiciones.

OFICINA DE CONTABILIDAD 01 Hra.

- Con la Orden de Compra, realiza la afectacion
presupuestal y remite a la Unidad de Programacién y
Adaquisiciones.
DAD DE PROGRAMACION Y ADQUISICIONES. 03 Hras.

- Con la Orden de Servicio afectado presupuestalmente
realiza la FASE DE COMPROMISO y DEVENGADO
en el SIAF, registra el nimero y fecha.

OFICINA DE TESORERIA % Hra.
Y - Recepciona y deriva a la Unidad de Ejecuci6n y Control.
UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL 04 Hras.

- Elabora el Comprobante de Pago y Gira Cheque.

- Registra en el libro de Comprobantes de Pagos, ingresa al
SIAF y remite a la Oficina de Tesoreria.

OFICINA DE TESORERIA 1 Hra.

- Dasu conformidad del C/P y firma el Cheque.

¥ - Remite a la Unidad de Fiscalizacién.

/| UNIDAD DE FISCALIZACION 1 Hra.

- Revisa el C/P dando su conformidad y deriva a la Oficina
de Contabilidad.

OFICINA DE CONTABILIDAD. 01 Hra.

- Firma el C/P y deriva a la Oficina Regional de
Administracién.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 01 Hra.

‘o .34 - Firma en el Cheque y C/P y es derivado a la Unidad de
. .» %  Control y Ejecucién.
' ¢/_I>YNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL 01 Hra
4. Verifica la aprobacién en el SIAF, luego deriva a la
/" Unidad de Caja.
UNIDAD DE CAJA 01 Hra.
- Recepciona el C/P debidamente autorizado.

Efecttia el pago al usuario.

35 DIAS
OTAL

OBSERVACIONES

o, LAas ordenes de servicios son suscritos por el jefe de la Unidad de
v.‘,‘ Programacion y Adquisiciones, asi como por la Oficina de Abastecimiento y

I Patrimonio Fiscal.

*J Procede en dos casos: mediante una convocatoria plblica e invitacién de 03

a mas postores més Prompyme para la difusién entre sus agremiados.




ol

TAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

FLUJO-GI
DEPENDENCIA : GOBIERNQ REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
EJECUCION DE OBRAS - ADJUDICACION DIRECTA.
GERENCIA OFICINA OFICINA OFICINA OFICINA
REGIONAL DE ABASTECIMIENTO COMITE ORGANO DE CONTABILIDAD DE IESORERIA REGIONAL
DE OFICINA UNIDAD DE PERMANENTE ESTRUCTURADO UNIDAD DE OFICINA SuB UNIDAD DE UNIDAD DE DE
INFRAESTRUCTURA PROG Y ADQUIS, FISCALIZACION GERENCIA EJEC. Y CONTROL CAJA ADMINISTRACION
PROPONE LA PROGRAMACION DE REALIZA PROCESD
OBRAS A EJECUTARSE POR ESTA | peseiEcoen ¥
LA JOoAL DE ADQUIBENES "] omorsamTo oe
DELESTADO LA BUENA FRO.
—
el AL FORMULA [NFORME DE
CONFORMIDAD RME
DI VALORIZACION FISICO
¥ FINANCIERD) PARA DAR
ﬁ . INICICG O CORTINUACION
EN LA EJECUCION DE
A OBRA
e (|| e -'
CONFORMIDAD
FASE DEVENGADO
| DELAORDENDE |l < |
SERVICID .
| JJ_ ELABORACION DEL
#{ RECEPCION [~—p C/F Y GIRD DE
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DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ;

“Designacion del Residente de Obra”

TIPO.
Interno.

FINALIDAD.

Designar al Residente de Obras debidamente autorizados por las instancias
correspondientes, con el objeto de formalizar y dar cumplimiento a lo
estipulado en los dispositivos legales vigentes.

. % Obras,

Ley N° 26162, Ley del Sistemas Nacional de Control.

Ley N° 27867 Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales y su modificatoria

Ley N° 27902.

Resolucién Contraloria N° 195-88-CG.

- D.L. N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento D.S. N° 039-98-PCM.

- Reglamento Nacional de Construccién.

Directiva N° 12-76-EF/73.23 Uso del Plan Contable.

Directiva N° 40-41-92-EF/93.11.1Simplificaién de Procedimiento

contables y Reformas del Plan Gubernamental.

Resolucion N° 010-97-EF/93.01 Consejo Normativo de Contabilidad,

Aprueba el Plan Contable Gubernamental.

Resol de Contaduria N° 067-97-EF/93.01.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR que aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el

Plan Operativo Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

REQUISITOS.

- Propuesta de conformacién del Residente de Obras en cumplimiento de
los requisitos exigidos.
A DURACION.

08 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE OBRAS

PROCEDIMIENTO TIEMPO

SUB GERENCIA DE OBRAS. 01 dia.

- Propone la designacion de los miembros de la Comisiones
Tecnicas en observancia a la Ley de Presupuesto y
Resolucion Contralora N° 195-88-CG, a la Gerencia
Regional de Operaciones.

02 dias.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

- Recepciona, registra, formula proyecto de Resolucién y
gestiona la visacién de la Gerencia Regional de Asesoria
Juridica. 01 dia.

OFICINA REGIONAL DE ASESOR{A JURIDICA.
- Recepciona, registra, visa y remite a la Oficina Regional
de Administracion. 01 dia

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION.
- Visay remite a la Gerencia Regional de Infraestructura. 01 dias.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA.
- Firma y remite a la Secretaria General. 02 dias.

SECRETARIA GENERAL.

- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y
notifica a los interesados y a las instancias pertinentes.
Finalmente archiva.

TOTAL 08 DIAS

OBSERVACIONES

Ninguno.,




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

alie )

DEPENDENCEA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
DESIGNACION DEL RESIDENTE DE OBRA.
SUB GERENCIA GERENCIA REGIONAL OFICINA REGIONAL OFICINA REGIONAL, SECRETARIA
DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA DE ASESORIA JURIDICA DE ADMINISTRACION GENERAL
DZBIGNA AL RESPONSABLE CON
MEMORANDO LA RESPONSABILIDAD DE
SER RESIDENTE DE OBRA, ADJUNTO EL
PROYECTO DE RESOLUCION.
A O sz
NUMERA, FOLIA, REGISTRA Y
APRUEBA Y - DITRIBUYE A LAS INSTANCIAS
FIRMA CORRESPONDIENTES

!

™

01 dia




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO.

, ORG.ESTRUC. : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE OBRAS

TIPO.

Interno.

FINALIDAD.

Efectuar la liquidaci6n fisica técnica de las obras programadas en un

ejercicio presupuestal con el objeto de dar conformidad, en cumplimiento a
los disposiciones legales vigentes.

ALCANCE.
L ™ El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Supervisién y
) VeBe 2\ Liquidacion.
) J] %) BASE LEGAL.
‘ c,lﬁv fevrs) - Ley 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su Modificatoria Ley

& ﬂ(\'\-g,_‘;}) 4 27902
el - Ley N° 26162, Ley del Sistema Nacional de Control.
. Resolucion Contraloria N° 195-88-GG.

) \ - D-L. N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento.

. Reglamento Nacional de Construccion.
. Directiva N° 12-76-EF/73.23, Uso del Plan Contable.

. Directiva N° 40-41-92-EF/93-11, Simplificacién de Procedimiento
Contables y

Reformas del Plan Gubernamental,

. Res. N° 010-97-EF/93.01, Consejo Normativo de Contab, Aprueba el Plan
Contable.

- Resolucién de Contaduria N° 067-97-EF/93.01

- Directiva N° 001-2000-CTAR-AYAC-STIGRO-SGSL, Directiva de
Liquidacién

Fisica y Financiera de Proyectos y/u obras.

REQUISITOS.

. Expediente Técnico de obra inicial Aprobado.

- Expediente técnico de obra concluido, adjuntando los planos finales.
. Informe de conclusién de obra o Informe final de obra.
. Cuaderno de obra.

. Cuaderno de Control de materiales.

. Metrados realmente ejecutados.

. Valorizacién Final de obra.

. File de obra.

. Saldo de materiales valorizados de obra.

. Fotografias de ejecucidn.

% DURACION.
43 dias calendarios posteriores de concluida la obra.




DEPENDENCIA  : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO.,
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

PROCEDIMEINTO TIEMPO

INGENIERO RESIDENTE 02

- El ingeniero residente efectia la entrega de obra adjunto los | dias
informes de liquidacién fisica y financiera a través del
levantamiento de una Acta de Terminacién y/o Recepcién
de la obra al Jefe inmediato (Unidad Operativa)
debidamente visado por el Residente y Supervisor.

UNIDAD EJECUTORA/OPERATIVA.,

- Recepciona, registra, verifica los trabajos ejecutados de la
obra y la recepcién de la misma.

- Remite a la Sede del Gobierno Regional de Ayacucho.

TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia

- Recepciona, registra y remite la informacién fisica y

financiera a la Gerencia Regional de Infraestructura.
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dia

- Recepciona, registra, la informacién fisica y financiera,

remite a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién.
COMISION LIQUIDADORA FISICA FINANCIERA. 30

- Recepciona, verifica los documentos, si es conforme viajan | dias
a verificar in situ a la obra, si existe observaciones
devuelve a las Unidades Ejecutoras para que absuelvan las
observaciones.

- 81 no existe observaciones se procede a procesar la
liquidacion fisica financiera, pero para la parte financiera se
solicita a la oficina Regional de Administracién,
informacién relacionada al aspecto administrativo a efectos
de realizar la liquidaci6n financiera y luego se remite a la
Gerencia Regional de Infraestructura, adjunto el informe de
liquidacién fisica financiera.

02
dias

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. g?as
- Formula proyecto de Resolucién y tramita la Resolucion de
liquidacién fisica financiera a la Oficina Regional de
Asesoria Regional.
OFICINA REGIONALDE ASESORIA REGIONAL 01 dia
- Recepciona, registra y visa, remite a la Oficina Regional de
Administracion.
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 01 dia
Visa y remite a la Gerencia Regional de Infraestructura.
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dia

- Visay firma y remite a Secretaria General.
SECRETARIA GENERAL. 02
- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y notifica | dias

a los interesados y a las instancias pertinentes y finalmente
archiva,
Total : 43

dias




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHOQ
ORGANOQO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE OBRAS,
GERENCIA REGIONAL COMISION OFICINA OFICINA
INGENIERO UNIDAD EJECS TRAMITE DE INFRAESTRUCTURA LIQUIDADORA REG. DE REGIONAL SECRETARIA ’809 -
RESIDENTE OPERATIVA DOCUMENT, GERENCIA SUBGERENCIA FlsiCO Y ASESORIA DE GENERAL
REGIONAL DE LIQUIDAGION FINANCIERO JURIGICA ADMINISTRACION
INICIC
h 4
EFECTUA LA ENTREGA DE
OBRA, ADJUNTQ EL INFORME| RECEPCIONA
DE LIQUIDACKIN FISICA ¥
FINANCIERA MEDIANTE TNFORME
ACTA DE TERMINACION.
. . B - EEFECTUA LA
VE. »|  RECEPCIONA. DERIVA DERIVA \ %mﬁﬁ”ﬁm‘%
PROYECTO DE RESOLUCION|
E INFORME DE
LIQUIDACION
TRAMITA VISACION
£ V.B. — >
APRUEBA NUMERA, FOLIA,
Y FIRMA REGISTRA Y
DITRIBUYE A LAS
INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
=
02 dias 02 dias 01 dia 04 dias 01 Hora A0 dias 01 dia 01 dia 02 dia
TOTAL 43 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO.
ORG.ESTRUC. :SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

SUPERVISION DE OBRAS POR LA MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA

TIPO
. Interno.
Efectuar la Supervision de obras programadas, bajo la modalidad de
JAdministracién Directa con el objeto de verificar, inspeccionar y controlar
/las metas en el &mbito del Gobierno Regional de Ayacucho.
ALCANCE.,
El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de Supervisién y
liquidacién de obras, quien efectia la Supervision de obras por la
Modalidad de Administracién Directa.

\
A EYT g

ety Gemers 1. Ley 27867 Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su Modificatoria Ley
. 4 27902.
: . Ley N° 26162, Ley del Sistemas Nacional de Control.
- D.L. N° 26850 Ley Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento.
¥ D.S.N°039-98-PCM.
Y D.S. N° 027-94-MTC, Presentacién de documentos a la Municipalidad
para inicio de Obras.

Aprueba el Plan Contable

-Resolucion Contraloria N° 195-88-CG, Normas que regulan Ja ejecucién
de las obras Publicas por la modalidad de administracién Directa.

. Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG, Normas Técnicas de Control
Interno para el Sector publico.

. Resolucion de Contaduria N° 067-EF/93.01

. Directiva N° 040-92, Simplificacion Contable, reformas del Plan

&4 Contable Gubernamental.

irectiva N° 002-2000-CTAR-AYAC/PE-ST-GRO-SGSL, Supervisién y

iquidacién de proyectos y/u obras ejecutadas por la modalidad de

M Administracion Directa o Encargo.

=" _Ley del Sistema Nacional de Inversi6n ptblica.

D.8. N° 086-2000-EF, Reglamento de la Ley N° 27293.

REQUISITOS.

.Perfil de la obra aprobado y declarado viable por la OPT —-MEF,
.Expediente Técnico aprobado de la obra.

. Autorizacién de inicio de obra.

- Resolucién designacion del Ingeniero Residente de obra.

. Resolucién de designacion del Supervisor de obra

DURACION
08 dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO..
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y

LIQUIDACION.
PROCEDIMEINTO TIEMPO
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION 0'1
- Designa al responsable con Resolucién para la Supervision | dias
de obras
SUPERVISOR DE OBRA., 03

- Realiza la verificaci6n insitu de la Supervisién, observando | dias
las especificaciones técnicas de los avances realizados en la
fecha de inspeccién.

- Formula informe de la verificacion in situ, previa
coordinacién y absolucion de observaciones en primera
instancia en la Unidad Ejecutora donde se ejecuta la obra,
remite a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de
obras, a su vez remite copia a la Gerencia Regional de

Infraestructura,
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION 02
- Recepciona, registra y decreta, visa y finalmente se archiva dias
al file de obra.

- En el caso de identificar observaciones se remite a la
Gerencia Regional de Infraestructura.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 02
- Recepciona, registra, y efechia la evaluacién dias
correspondiente al expediente presentado.
- Emite informe y absolucién correspondiente.

Total :

08
dias




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIERTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANOQ ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE OBRAS.
PROCEDIMIENTO:
SUPERVISION DE OBRAS POR I.A MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA.
SUB GERENCIA DE SUPERVISION SUPERVISOR GERENCIA REGIONAL
Y LIQUIDACION DE OBRAS. DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
INICIO
EFECTUA LA VERIFICACION INSITU
MEDIANTE RESOLUCION OBSERVANDO LAS ESPECIFICACIONES
DELEGA LA SUPERVISION DE »| TECNICAS DE LOS AVANCES DE LA
OBRAS. EJECUCION DE OBRA, ADJUNTO
INFORME.
RECEPCIONA INFORME. | RECEPCIONA DE
INFORME.
. <No J) EFECT(!A INFORME DE
EVALUA, ABSOLUCION EN
APRUEBA Y COORDINACION CON EL
SUPERVISOR Y LA SUB
GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION DE OBRAS,
ARCHIVO
ARCHIVO
=)
03 dias 03 dias 02 dias
TOTAL 08 DIAS
Cand ~— ~ ~ -~ ~— — - — ~ -~ -~ - -~



DEPENDENCIA  : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO.

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

DESIGNACION DE LA COMISION DE LIQUIDACION FISICA Y

FINANCIERA DE OBRAS.
TIPO

Interno.

FINALIDAD.

Designar a los miembros de Ia comisién de Liquidacion fisica financiera de
obras con el objeto de dar cumplimiento a las normas de ejecucion de obras
por diferentes modalidades por encargo o por contrato.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la  Gerencia Regional de

Infraestructura, quien designa la Comisién de Liquidacién Fisica Financiera
de obras.

/. BASE LEGAL _
el Ley N° 26162, Ley del Sistemas Nacional de Control.
Fhen - Resolucién Contraloria N° 195-88-CG.
- D.L. N° 26850 Ley Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento. D.S. N° 039-98-PCM.
- Reglamento Nacional de Construccién.

.Resolucion N° 01 0-97-EF/93.01, Consejo Normativo de Contabilidad
. Aprueba el Plan Contable

P -Directiva N° 12-76-EF/73-23. Uso del Plan Contable,
fratD REN, - Directiva N° 40-41-92-EF/93.11.1 Simplificacién de Procedimiento
ﬁ» Vo - a“%gontables Y Reformas del Plan Gubernamental
S o o %}S‘Resolucién N° 010-97-EF/93.01 Consejo Normativo de Contabilidad,

WA ¢, JAprueba el Plan Contable.
Ladls/ - Resolucion de Contaduria N° 067-EF/93.01

S
= Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR. Aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ayacucho..

REQUISITOS.
Propuesta de personal a ser nominado en la comisién de Liquidacién total

Y. Jo parcial de una obra: Ingeniero Colegiado, Contador Péblico Colegiado,
Asesor (Residente de obra o Supervisor de obra)

DURACION



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO..
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

PROCEDIMEINTO TIEMPO
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION 01 dia
- Propone la designaciéon de los miembros de la Comisién
mediante propuesta directa en observancia a la Ley de
Presupuesto y Resolucion Contralora N° 195-88-CG y
Directiva de Liquidacion Técnica, a la Gerencia Regional
de Infraestructura, adjunto el proyecto de Resolucién.
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dia
- Visay gestiona la visacién
- ala Oficina Regional de Asesoria Juridica.
OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA. 01 dia
- Recepciona, registra y visa, remite a la Oficina Regional
de Administracién.
01 dia
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
- Visa y remite a la Gerencia Regional de Infraestructura
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 02
- Visa, firma y remite a Secretaria general. dias
SECRETARIA GENERAL.
Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y notifica 02
a los interesados y a las instancias pertinentes, finalmente | dias
archiva.
Total : 08
dias
OBSERVACIONES.

El Sub Gerente de Supervisién y Liquidacién nomina mediante una

propuesta a las personas quienes van a integrar la comisién para todo el

proceso.




FLUJU-GRADIA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHOQ

ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE SUPERVISION ¥ LIQUIDACION DE OBRAS.

PROCEDIMIENTO:

DESIGNACION DE LA COMYSION DE LIQUIDACION FiSICO Y FINANCIERO DE OBRAS,

SUB GERENCIA OFICINA OFICINA
DE SUPERVISIGN GERENCIA REGIONAL REGIONAL DE REGIONAL SECRETARIA
Y LIQUIDACION DE INFRAESTRUCTURA ASESORIA DE GENERAL
DE OBRAS : JURIDICA : ADMINISTRAGION.
INICHO
EFECTUA LA NOMINACION DE LOS
MIEMBROS B E LA COMISION
MEDIANTE PROPUESTA DIRECTA,
ADJUNTO PROYECTO DE
RESOLUCHKIN
TRAMITA VISACION » @ > VB
RECEPCIONA
RESOLUCION,
NUMERA, FOLIA,
REGISTRA ¥ DITRIBUYE 4
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
G
01 dia 03 dias 01 dia 01 dia 02 dias
TOTAL 08 DIAS




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO.

ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

DESIGNACION DE INSPECTORES Y SUPERVISOR DE OBRAS

FINALIDAD.
Designar a los Inspectores y al Supervisor de obras, debidamente
autorizados por las instancias correspondientes con el objeto de formalizar

y dar cumplimiento a los estipulados en los dispositivos legales vigentes
para la ejecucion de obras.

ALCANCE.

El presente procedimiento comprende a la Gerencia Regional de

Infraestructura, quien designa al Supervisor o Inspectores para la ejecucién
de obras,

2\ BASE LEGAL
) - Ley N° 26162, Ley del Sistemas Nacional de Control.
{ . Resolucién Contraloria N° 195-88-CG,

- D.L. N° 26850 Ley Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento.

D.S. N° 039-98-PCM.
. Reglamento Nacional de Construccion.
. Directiva N° 12-76-EF/72.23 Uso del Plan Contable.

. Directiva N° 40-41-92-e/93.11.1 Simplificacién de Procedimiento
contables y

Reformas del Plan Gubernamental.

A "““*« - Resolucién N° 010-97-EF/93.01 Consejo Normativo de Contabilidad,
¥ ..o “MAprueba el Plan

s ;ECT‘!’:‘. i~ Contable.
- ="+ Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01
e\ - D.S.N® 010-98-PRES, Aprucba el Reglamento de Organizacion y
=" Funciones de los
Consejos Transitorios de Administracién Regional.

REQUISITOS.
- Propuesta de conformacién de los Inspectores y Supervisores de obra.

/ DURACION
07 dias
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DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL AYACUCHO..

ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION.

PROCEDIMEINTO TIEMPO
SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION 01 dia

- Propone a los miembros de las Comisiones Técnicas en
observancia a la Ley de Presupuesto y Resolucién
Contraloria N° 195-88-CG.

- Remite a la Gerencia Regional de Infraestructura adjunto
proyecto de resolucion.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

01 dia
- Tramita visacion a la Gerencia Regional de Asesoria
Juridica
OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA 01 dia
- Recepciona, registra, visa y remite a la Oficina de Regional
de Administracion.
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 01 dia
- Visay remite a la Gerencia Regional de Infraestructura.
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA. 01 dia
- Visa, firma y remite a Secretarfa General
SECRETARIA GENERAL 02
- Recepciona, verifica, registra, numera, transcribe y notifica | dias
a los interesados y a las instancias pertinentes, finalmente
archiva. 07
Total dias
OBSERVACIONES.

Es un proceso que depende de la cantidad de obras en ejecucién.

El Gerente Regional de Infraestructura es el que subsana las deficiencias de
la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion. También en el caso de
supervisores de obras se realiza solo en el caso de contratarse a un
profesional exclusivo para una obra determinada, mientras para el caso de

Inspectores se considera del personal de la Institucién nombrado.




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DF, PROCEDIMIENTOS ADMINIST RATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION.
PROCEDIMIENTO:
DESIGNACION DE LOS INSPECTORES Y SUPERVISORES DE ORRAS.
SUB GERENCIA OFICINA OFICINA
DE SUPERVISION GERENCIA REGIONAL REGIONAL DE REGIONAL SECRETARIA
¥ LIQUIDACION DE INFRAESTRUCTURA ASESORIA DE GENERAL
DE OBRAS JURIDICA ADMINISTRACION.
EFECTUA LA NOMINACION DE LOS
MIEMBROS D E LA COMISIONES
TECNICAS, ADIUNTQ FROYECTO DE
RESCLUCION
TRAMITA VISACION :@ {> VB
RECEPCIONA
RESOLUCION,
m FOLIA,
REGISTRA Y DITRIBUYE A
LAS INSTANCIAS
CORRESPONDHENTES
FIN
01 dig 02 dias 01 dia 01 dia 02 diag
TOTAL 07 DIAS




DEPENDENCIA: GONIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : GERENCIA REG DE RECURSOS NATURALES
Y GESTION MEDIO AMBIENTE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO:

“Implementacion del sistema Regional de Gestion
Ambiental” SIAR

El Sistema Regional de Gestion Ambiental constituye un conjunto
: integrado de componentes que son adoptados por las regiones con ¢l objeto
de desarrollar y revisar la politica ambiental regional asi como las normas
" que regulan su organizacion y funcione, asi como también guiar la gestiéon
de la calidad ambienta, el aprovechamiento sostenible y la conservacién de
los recursos naturales.
El sistema de informacién ambiental Regional SIAR, es un componente del
Sistema Nacional de Informacién Ambiental — SINIA.
El Sistema Nacional de Informacién Ambiental (SINIA) se desarrolla con la
finalidad de servir como herramienta de apoyo a la Implementacién del
sistema Nacional de Gestidn Ambiental, es un instrumento de gestion
ambiental sefialado en la Ley N° 28611 Ley General del Ambiente.
El sistema Regional de Gestién Ambiental es importante para las regiones
. Sobre todo por el ordenamiento que les proporcionara para llevar a cabo
w3\ eficientemente la gestién ambiental regional.

OBJETIVOS:

Objetivos Especificos.

Mostrar el estado actual del ambiente y sus tendencias.

Utilizar indicadores ambientales que sustenten la politica ambiental.
Suministrar informacién ambiental que sirva para supervisar y/o tomar
desiciones.

Sistematizar la informacién ambiental para que contribuya con las
funciones de planificacién y promocion en las regiones.

FINALIDAD:

Orientar, integrar, coordinar, supervisar, evaluar y garantizar la aplicacién
de la politica, planes, programas, y acciones destinadas a la proteccién del
ambiente y contribuir a la conservacién y aprovechamiento sostenible de los
recursos naturales.

Las Instituciones Ptiblicas en el nivel regional, generar4n, alimentarin la
informacién ambiental en el marco de las disposiciones del sistema
\ Regional de Gestién Ambiental.




BASE LEGAL.

* Constitucién politica del Perd, 1993.

e Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.

» Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.

¢ Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba ¢l reglamento de

Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

Ley N° 27972, Ley orgénica de municipalidades.

Ley N° 28245, Ley marco del sistema nacional de gestién ambiental

Ordenanza Regional N° 013-05-GRA/CR

Decreto Legislativo N° 1013 Decreto Legislativo que aprueba la Ley

de Creacién, Organizacion y Funciones del Ministerio del Ambiente

» Resolucién de Secretaria de descentralizacion N° 044-2007-PCM/SD
Ley N° 28611, Ley General del Ambiente. )

® & @ a0

REQUISITOS.

Ejecutar la Implementacion del Sistema Regional de Gestién Ambiental.

DURACION.

07 Dias. maximo .




PROCEDIMIENTO

TIEMPO

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS
NATURALES Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE.
La Gerencia de RNGMA es la encargada de la
implementacion del Sistema Regional de Gestién
Ambiental, en coordinacién con la Comisién Ambiental
Regional y el Ministerio del Ambiente MINAM.

Permanente

m# SUB GERENCIA DE RNGMA
| Actda como agente coordinador cumpliendo las acciones de
articulacién ¢ integracién de los diversos instrumentos de
Gestion Ambiental de la Regién.

as entidades Publicas, Privadas ONGs a nivel regional
neraran, alimentardan e informaran a la Gerencia de
NGMA  bajo responsabilidad sobre los diferentes
omponentes del ambiente.

La informacién estardi compuesta por indicadores
ambientales, mapas tematicos, documentos completos,

. | informes sobre el estado del ambiente legislacién ambiental
A\ entre otros.

Permanente

La Gerencia de RNGMA analiza y deriva el documento a la
Sub Gerencia de RNGMA.. Para evaluacién y publicacién.,

05 Dias

SUB GERENCIA DE RNGMA
Eleva y emite opinién, remitido el informe técnico a la
Gerencia de RNGMA.

2 Dias

"7 ~FTOTAL DE DIAS

07 Dias




FLUJO-GRAMA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEPENDENCIA : GOBIERNCQ REGIONAL DE AYACUCHO
ORGANO ESTRUCTURADO : GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE.
PROCEDIMIENTO:
IMPLEMENTACION DEIL SISTEMA REGIONAIL DE GESTION AMBIENTAL SIAR,
GERENCIA REGIONAL DE GERENCIA SUB GERENCIA
RECURSOQOS NATURALES Y i SUB GERENCIA DE REGIONAL DE DE RECURSOS
GESTION DEL MEDIO RNGMA RNGMA NATURALES
AMBIENTE
EFECTUA LA IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA REGIONAL DE
GESTION AMBIENTAL
AGENTE COORDINADOR. @
CUMPLIENDO ACCIONES DE
ARTICULACION E INTEGRACION @7-
APRUEBA Y
FIRMA
PERMANENTE PERMANENTE 05 dias 02 dias
TOTAL




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Asesoramiento en la Constitucién y
Funcionamiento de Comités de defensa Civil”

TIPO.

% Interno y externo
%'.Y . FINALIDAD.

Dinamizar el funcionamiento del sistema Nacional de Defensa Civil en el
édmbito Regional

2} ALCANCE

El presente procedimiento comprende a la Sub Gerencia de defensa Civil,
Comités de Defensa Civil en el &mbito regional.

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.
Ley N° 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.
Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiemos regionales y sus
Modificatorias.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

[ i - Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento D.S,
for | N°039-98- PCM.

o wurd RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el Plan Operativo

<7 . ), Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.

Y
=2 REQUISITOS.

- Solicitud de parte dirigido al Presidente del Gobierno Regional o como
funcién programada por funcién establecida de Defensa Civil.

st / J DURACION.
05 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

UNIDAD TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia.

- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de asesoramiento

PRESIDENCIA EJECUTIVA. 01 dia.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de
Defensa Civil.

GERENCIA REGIONALDE RR.NN. Y GESTION DEL| 01 dia
MEDIO AMBIENTE
- Da proveido.

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.

- Recepciona, registra, decreta, autoriza y remite all 02 dias.
especialista en defensa Civil,

- El especialista efectia el asesoramiento.
- Archivo.

TOTAL 05 DiAS

OBSERVACIONES

Recepciona la solicitud se evalia y definitivamente se aprueba para realizar
el asesoramiento respectivo. Generalmente quienes solicitan son los
alcaldes, directores de Centros educativos, Gobernadores etc. Esta actividad
se desarrolla también de oficio como parte de la funcién que le corresponde
a la Subgerencia y sus programaciones en el POL




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.
Asesoramiento en la Constitucién y Funcionamiento de Comités de Defensa Civil..

o GERENCIA REGIONAL DE |
UNIDAD DE TRAMITE , RECURSOS NATURALES Y | S1U'B GERENCIA DE
DOCUMENTARIO O A G G GESTION DEL MEDIO | DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ mNcio
. Eval(a y analiza
Recepciona »  Proveido necesidad
solicitud J
<
V°B
Capacita a
Comités
Fin )

01 Dia




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Inspecciones Técnicas de Seguridad de Detalle”

TIPO.

i ;;:I/-“;Evaluar las condiciones de seguridad de las edificaciones publicas y no
—> -publicas a fin de prever desastres que pudieran ocurrir.

ALCANCE

7 e . . .
}%presente procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de
g0 que requieren de una opini6n técnica urgente de Defensa Civil.

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.
Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias. -
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
_ Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

- Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento D.S.

N° 039-98- PCM.

- RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprucba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.

Formato de solicitud de inspeccién técnica de seguridad en defensa civil.
Recibo de pago de los derechos correspondientes.

Copia del plano de ubicacién en escala 1/500 (incluya cuadro de areas).
Copia del plano de arquitectura (plantas y cortes actualizado).

Copia del plano de instalaciones eléctricas vigente en escala 1/50 o
1/100 tableros, cargas, toma corrientes, pozo de puesta a tierra).

Plan de seguridad en defensa civi l(incluye plano de evaluacién y
circulaci6n a escalal/100, 1/200 o 1/500 o copia de plan de contingencia
aprobado segiin corresponda.

Memoria descriptiva y = especificaciones técnicas (Arquitectura,
electricidad o sistema contra incendios).

Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecdnicas
ascensores sistemas de elevacién, funciones u otros equipos similares
electromagnéticos.



Protocolo de prueba de operatividad y mantenimiento de los equipos de
seguridad.

~ Copia de certificado vigente de medicién de resistencia de pozo de tierra.

- Sicuenta con tanques de GLP y/o liquido combustible y sus derivados.

- Para cantidades superiores a 0.45mts3 (118.18GL) y mts3 (264.17GL
respectivamente).

- Informe técnico favorable al uso y funcionamiento emitido por
OSINERGMIN.

- Informe técnico favorable — ITF al establecimiento como consumidor,
para cantidades inferiores a 0.45 mts3.

- Constancia de mantenimiento y operatividad del depésito ya sea
estacionaria o movible y de la red de distribucién otorgada por la
empresa que le de el servicio, si cuenta con estructuras de
telecomunicaciones metalicas y paneles publicitarios, para el caso de
estructuras que soportan antenas de mas de 5 mits.

- Evaluacién de sobre carga sobre estructura donde est4 instalado.

- Carta de seguridad de la estructura,

- Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte si cuenta con
fachadas vidriadas flotantes.

- Carta de mantenimiento o seguridad de sistema de fachadas flotantes
sefialando expresamente el periodo de garantia si cuenta con calderas.

- Constancia de mantenimiento de calderas (vigente).

- Si cuenta con equipos radiolégicos.

- Certificado emitido a la instalacién por autoridad competente.

iredbor Rugional
Jnistracion

PAGO POR DERECHO DE INSPECCION TECNICA DE DEFENSA
CIVIL.

Tasa establecida por D.S. N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que aprucba
el nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa

Civil.
DURACION.
45 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO.

- Recepciona, registra y remite a la Sub gerencia de defensa
Civil

PRESIDENCIA REGIONAL.
« - Recepciona, registra, decreta, autoriza y remite al
jw;',. inspector técnico de defensa Civil.
v ERENCIA REGIONAL DE RR. NN. Y GESTION DEL
- "")"MEDIO AMBIENTE.
El especialista efectiia la inspeccién, emite un informe y
elevaa la Sub Gerencia.
SUB GERENCIA.
- La Sub Gerencia comunica al interesado las
observaciones si existiera para que las absuelva en el
plazo indicado -por el inspector técnico; absueltas las
observaciones emite la credencial de aptitud y se hace
entrega al interesado.

TOTAL

01 dia.

01 dia.

05 dias

38dias

45 DIAS




[ | GERENCIA REGIONAL DE
UNIDAD DE TRAMITE | : RECURSOS NATURALES Y SUB GERENCIA DE,
DOCUMENTARIO l HARHD G LA A GESTION DEL MEDIO DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ icio ]
. . Evalta, analiza y ejecuta
Recepciona Proveido ITSDC- D
solicitud A
Aprueba con
Resolucion P
y
Certificado
JdEEE N
01 Dia 01 Dia 05 Dias 38 Dias

TOTAL 45 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa
Civil Basica”
TIPO.
3y, Externo

St It
: > /" Evaluar las condiciones de seguridad de las edificaciones publicas y no
=" publicas a fin de prever desastres que pudiera ocurrir.

ALCANCE

El presente procedimiento comprende a locales instituciones o zonas de
riesgo que requieren de una opinién técnica urgente de Defensa Civil.

BASE LEGAL.

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.
- Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional.
Ley N° 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM  Decreto Supremo que aprueba el
nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa
Civil.
RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.

REQUISITOS.
e Formato de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
{\0}\ Civil.
“ ~‘ Recibo de pago por los derechos correspondientes.
e ;f Cartilla de seguridad y/o Plan de Seguridad en Defensa Civil incluye
~" /4 plano de evaluacion y circulacién a escala 1/100, 1/200° 1/500.
“_;:_Fr_;f;/?r«f Plano de ubicacién.

~ - Plano de Distribuci6n para areas mayores a 100m2.

Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metilicas y/o paneles
publicitarios.
Para el caso de estructuras que soporten antenas de més de Smits.
Constancia de mantenimiento de estructuras de soporte vigente (sefialado
expresamente el periodo de garantia).

Si cuenta con equipos radiolégicos certificado emitido a la instalacién
por autoridad competente.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia.

- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva

PRESIDENCIA EJECUTIVA

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de | 01 dia.
Defensa Civil.

GERENCIA DE RECURSOS NATURALES Y GESTION | 04 dias
DEL MEDIO AMBIENTE.

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL. 03 dia.
- Recepciona, registra, decreta y asigna al especialista.
- ESPECIALISTA 06 dias

- El especialista efectia la inspeccién técnica a los
miembros solicitantes.
- Archivo.

TOTAL 15 DiAS

OBSERVACIONES

Ninguno.




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL BASICA.

UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO

PRESIDENCIA REGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE
RECURSOS NATURALES Y
GESTION DEL MEDIO
AMBIENTE

SUB GERENCIADE %}

DEFENSA CIVIL

| Inicio ]

l

Evalaa, Analiza y

Recepciona Proveido
solicitud A
01 Dia 01Dia

Aprueba con
Resolucién

ejecuta la ITSDC-Bésica

Y
Certificado

Entrega el
Certificado DC

04 Dias

09 Dias

TOTAL 15 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Inspecciones Técnicas de Seguridad de Defensa
Civil Multiciplinaria”

TIPO.
Externo

FINALIDAD.

Evaluar las condiciones de seguridad de las edificaciones publicas y no
pablicas a fin de prever desastres que pudieran ocurrir.

ALCANCE

El procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de riesgo que
. Tequieren de una opinién técnica de Defensa Civil

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.

Ley N° 27867 Ley Orgénica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.

Ley N° 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.

Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento D.S.
N° 039-98- PCM.

RE.R. N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.

Decreto Legislativo N° 19338 y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 066-2007*Decreto Supremo que aprueban el nuevo
reglamento de inspecciones técnicas de seguridad en Defensa Civil.

REQUISITOS.

Formato de Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil.

Recibo de pago de los derechos correspondientes.

Copia del plano-de ubicaci6n en escala 1/500 (incluya cuadro de 4reas).
Copia del plano de arquitectura (plantas y cortes actualizado).

Copia del plano de instalaciones eléctricas vigente en escala 1/50 o
17100 tableros, cargas, toma corrientes pozo de puesta a tierra).



- Plan de seguridad en defensa civil (incluye plano de evaluacion y
circulacién a escala 1/100, 1/200 o 1/500 o copia del plan de
contingencia aprobado segun corresponda.

- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas (Arquitectura,
electricidad o sistema contra incendios.

- Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores sistemas de elevacion, funcione sus otros equipos similares
electromagnéticos.

- Protocolo de prueba de operatividad y mantenimiento de los equipos de
seguridad.

- Copia de certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de
tierra.

- Si Informe técnico favorable al uso y funcionamiento emitido por
OSINERGMIN.

- Informe técnico favorable — ITF al establecimiento como consumidor.

- Para cantidades inferiores a 0.45 mts3 constancia de mantenimiento y
operatividad del depdsito ya sea estacionaria o movible y de la red de
distribucion otorgada por la empresa que le da el servicio.

- cuenta con tanques de GLP y/o liquido combustible y sus derivados, para
cantidades superiores a 0.45 mts3 118.18GL y 1Imts3 (264.17GL
respectivamente.

- Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metélicas y paneles
publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de més de
5 mts, evaluacién de sobre carga sobre estructura donde estd instalado.

- Carta de seguridad de la estructura.

- Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte, si cuenta con
fachadas vidriadas flotantes. ‘

- Carta de mantenimiento o seguridad de sistemas de fachadas flotantes *
seflalando expresamente el periodo de garantia.

- Si cuenta con calderas, constancia de mantenimiento de calderas
(vigente).

- Si cuenta con equipos radiolégicos, certificado emitido a la instalacién
por autoridad competente.

DURACION.
45 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

UNIDAD TRAMITE DOCUMENTARIO.
- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de apoyo a damnificados.

PRESIDENCIA EJECUTIVA

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de
Defensa Civil.

GERENCIA REGIONAL DE RRNN. Y GESTION DEL
EDIO AMBIENTE
- Recepciona documento da visto bueno

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.

: Recepciona, registra, decreta y luego si el caso lo amerite
se designa a un técnico que efectie la evaluacién técnica
en situ,

El técnico evaliia y emite un informe de inspeccién y
eleva a la Sub Gerencia.

- El informe se deriva a la instancia pertinente para su

atencion,

TOTAL

01 dia.

01 dia.

04 dias.

39 dias

45
DIAS




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL MULTIDISIPLINARIA.

GERENCIA REGIONAL DE

Az &= & S
SUB GERENCIA DE 47 %

UNIDAD DE TRAMITE PRESIDENTE RECURSOS NATURALES Y .
DOCUMENTARIO GESTION DEL MEDIO DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ micro |
Evalta y analiza
Recepciona =% Proveido ne ce}sridad
solicitud J
V°B >
Capacita a
Comités
( Fin
01 Dia 01Dia 04 Dias 39 Dias

TOTAL 45 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Bvaluacion Técnica de Defensa Civil”

TIPO.
Externo
. FINALIDAD.
! Evaluar las condiciones de seguridad de las edificaciones publicas y no

publicas a fin de prever desastres que pudieran ocurrir y dinamizar el
procedimiento del Sistema Nacional de Defensa Civil en el Ambito

' %% El presente procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de
?& “WBbenerat ¥ riesgo que requieren de una opinién técnica urgente de Defensa Civil.

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.
# Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos regionales y sus
/ Modificatorias. .
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional,
- Ley N° 29664 Ley de SINAGERD D.S. N° 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.
- RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprucba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.
- Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que aprueba el
“2%  nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa
o Civil,
. f Ley N° 27972 Ley Orgénica de Gobiernos Municipales articulo 20
= 4 ,’} inciso 30.
/

L
N Tl '.'3'5'
Fr e b

P

REQUISITOS.

- Solicitud de parte de las autoridades y de la poblacién.
- Fotocopias de emergencia.
- De oficio.

GRATUITO.

Duracidn.

12 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

TRAMITE DOCUMENTARIO. 01 dia.
- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de apoyo a damnificados.

GERENCIA GENERAL REGIONAL

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Gerencia| 01 dia.
Regional de Recursos Naturales y Gestién del Medio
Ambiente.

GERENCIA REGIONAL DE RR. NN Y GESTION DEL
MEDIO AMBIENTE 01 dia.

- Recepciona, da proveido y deriva a la Sub gerencia de
Defensa Civil

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.

Recepciona, registra, decreta y luego si el caso lo amerite| 09 dias
se designa a un téenico que efectiie la evaluacién técnica
en situ.

- El técnico evalia y emite un informe de inspeccién y
eleva a la Sub Gerencia.

- El informe se deriva a la instancia pertinente para su
atencion,

12 DIAS

TOTAL




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

EVALUACION TECNICA DE DEFENSA CIVIL.

UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO

[ mNcio |

l

Recepciona
solicitud

01 Dia

y: l-‘h‘\{. :: g
GERENCIA REGIONAL DE P2 S
GERENCIA GENERAL RECURSOS NATURALES Y SUB GERENCIADE  {¢! 5" & ;
REGIONAL GESTION DEL MEDIO DEFENSA CIVIL 3 &
el AMBIENTE %
Proveido Evalua, Analiza y
™  Proveido > — ejecuta el Expediente
< Gerenc1a >
@eahza Evalua010
*
(. Fm
01 Dia 01 Dia 09 Dias

TOTAL 12 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Visitas Técnicas de Defensa Civil”
TIPO.
Externo

FINALIDAD.

\ Prevenir riesgos en la afectacién de la vida y salud de las personas y de
./ dafios materiales con visitas rapidas para su implementacién inmediata.

ALCANCE

é\\ El procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de riesgo que
Voo %%, requieren de una opinién técnica urgente de Defensa Civil

2, :

>

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General,
Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

Ley de 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.
RE.R. N° 781-11-GRA/PRES que aprucba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de ayacucho.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que aprueba el
nuevo reglamento de inspecciones técnicas de seguridad en Defensa
=5 Civil,
‘=% Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

Solicitud de parte de las Autoridades y de la poblacion.
De oficio.

DURACION

10 dias.



DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

UNIDAD TRAMITE DOCUMENTARIO, 01 dia.
- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de apoyo a damnificados.

PRESIDENCIA EJECUTIVA

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de | 01 dia.
Defensa Civil.

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL. 08 dias.

- Recepciona, registra, decreta y luego si el caso lo amerite
se designa a un técnico que efectlie la evaluacién técnica
en situ.

- El técnico evaltia y emite un informe de inspeccién y
¢leva a la Sub Gerencia.

- El informe se deriva a la instancia pertinente para su
atencion.

TOTAL 10
DIAS

Diractor Regionat

Adminifiracion




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

VISITAS TECNICAS DE DEFENSA CIVIL.

' ; GERENCIA REGIONAL DE <
UNIDAD DE TRAMITE : ! RECURSOS NATURALES Y SUB GERENCIA DE !
DOCUMENTARIO FRESIDENCIA REGIONAL | -porioN DEL MEDIO DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ Inicio ]
. Ejecuta ¢
Recepciona Proveido Informa
solicitud P
Conocimiento a
interesado
Fin
01 Dia 01 Dia 08 Dias

TOTAL 10 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. : SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Atencion a Solicitudes de Evaluacion de
Seguridad”

TIPO.

Externo

FINALIDAD.

Prevenir riesgos en la afectacion de la vida y salud de las personas y de
dafios materiales.

ALCANCE

El procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de riesgo que
requieren de una evaluacién técnica de Defensa Civil

BASE LEGAL.

- Ley N°27444, Ley del procedimiento administrativo General.

- Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.

- Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

- Ley de 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.

- RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprucba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.

- Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que aprueba el
nuevo reglamento de inspecciones técnicas de seguridad en Defensa
Civil.

- Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades art. 20 inciso 30.

REQUISITOS.

- Tasa establecida por D.S. N° 013-2000-PCM.
- De oficio.

DURACION

10 dias.




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

TRAMITE DOCUMENTARIO.

- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de apoyo a damnificados.

PRESIDENCIA EJECUTIVA

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de
Defensa Civil.

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.
- Recepciona, registra, decreta y luego si el caso lo amerite

se designa a un técnico que efectiie la evaluacion técnica
en situ.

- El técnico evalia y emite un informe de inspeccién y
eleva a la Sub Gerencia.

- El informe se deriva a la instancia pertinente para su
atencion.

TOTAL

01 dia.

01 dia.

08 dias.

10
DiAS




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

ATENCION A SOLICITUDES DE EVALUACION DE SEGURIDAD

GERENCIA REGIONAL DE

UNIDAD DE TRAMITE - RECURSOS NATURALES Y SUB GERENCIA DE
DOCUMENTARIO e R CL R B JON AT, GESTION DEL MEDIO DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ Inicio ]
. Evaltia, analiza
Recepctona Proveido Y Ejecuta
solicitud A
Entrega a
interesado
Fin
01 Dia 01 Dia 08 Dias

TOTAL 10 Dias




DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO
ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :

“Estimacién de Riesgo”
TIPO.
Externo

FINALIDAD.

Prevenir riesgos en la afectacién de la vida y salud de las personas y de
%, dafios materiales.

3

“ ALCANCE
El presente procedimiento comprende a locales, instituciones o zonas de
riesgo que requieren de una opini6n técnica de Defensa Civil

Ley N° 27444, Ley del procedimiento administrativo General.
Ley N° 27867 Ley Orginica de Gobiernos regionales y sus
Modificatorias.
Ordenanza Regional N° 004-07-GRA/CR Aprueba el reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional.

N, Resolucién Jefatural N° 317-2006-INDECI, Aprueba el Manual Basico
\\ para la Estimaci6n de Riesgo

Ley de 29664 Ley del SINAGERD D.S. 048-2011-PCM Aprueba
Reglamento SINAGERD.
RER. N° 781-11-GRA/PRES que aprueba el Plan Operativo
Institucional del Gobierno Regional de Ayacucho.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que aprueba el
nuevo reglamento de inspecciones técnicas de seguridad en Defensa
Civil.
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades art. 20 inciso 30.

“REQUISITOS.

K -! Solicitud por parte de las autoridades representantes de organizaciones y
.~ 4 delapoblacion en general.

L= - De oficio.

COSTO
- Tasa establecida por el D.S. N° 066-2007-PCM Decreto Supremo que
aprueba el nuevo reglamento de inspecciones técnicas de seguridad en

Defensa Civil. De acuerdo al drea de distancia con respecto a la ciudad
de Ayacucho.

DURACION
23 dias.



Lior Reglonal
mnis\ln:‘lén

DEPENDENCIA : GOBIERNO REGIONAL DE AYACUCHO

ORG. ESTRUC. :SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

PROCEDIMIENTO TIEMPO

! GERENCIA GENERAL REGIONAL

! - Luego remite a la GRRNYGMA para su aprobacién.

TRAMITE DOCUMENTARIO,

- Recepciona, registra y remite a la Presidencia Ejecutiva la
solicitud de apoyo a damnificados.

- Recepciona, registra, decreta y remite a la Sub gerencia de
Defensa Civil.

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.

- Recepciona, registra, decreta y evalda la estimacion de
riesgo.

GERENCIA REGIONAL DE RR. NN. Y GESTION DEL -
MEDIO AMBIENTE.

- Aprueba con resolucion y visa y devuelve a la Sub Gerencia
SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL.

- Entrega de informes a la instituciones competentes.

TOTAL

01 dia.

01 dia.

Olhora

01 dias.

20 dias

23 DIAS




DIAGRAMA DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE DEFENSA CIVIL.

ESTIMACION DE RIESGO
, GERENCIA REGIONAL DE
UNIDAD DE TRAMITE GERENCIA GENERAL RECURSOS NATURALES Y SUB GERENCIA DE
DOCUMENTARIO REGIONAL GESTION DEL MEDIO DEFENSA CIVIL
AMBIENTE
[ micio |
Evalta y Ejecuta la
Recepciona - Proveido estimacién de riesgo
solicitud )
Aprobacié [°
probacién con
Resolucion In?cr)lrtieg::fas
(VistoBueno) Instituciones
competentes
v
Fin
20 Dias

TOTAL 23 Dias
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